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DECRETO ACUERDO N° 90/3(MEyP)

VISTO; que se hace necesario realizar adecuaciones organico-
funcionales en distintas areas del Poder Ejecutivo Provincial, y

CONSIDERANDO:
Que resulta procedente reorganizar la atencién de algunos servicios
administrativos financieros del Ministerio de Obras y Servicios Publicos y del Ministerio de

Educacion, con el objeto de mejorar su operatividad y eficientizar la prestacién de sus

Que en tal sentido se suprime la Direccidon de Administracion vy
REGINO ;‘;’JL@TIC‘A Despacho de la Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial, creandose la
M‘N‘STRO Pe oOBE Direccion de Administracion y la Direccion de Despacho de la citada Secretaria de Estado.
Que, por lo expresado precedentemente, la Direccidn de

Administracion de la Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial pasara a atender
la Direccion General de Transporte, quedando suprimido el Departamento Servicio

Administrativo Financiero dependiente de la citada Direccion.

na MLO A NAZUR
MINISTRO OF 0Bl

2 Y SERVCOS PUBLCOS -Que, de igual forma, la Secretaria de Estado de Gestidn

Admlqistrativa del Ministeric de Educacion pasara a atender el CIIDEPT, quedando

suprimido el sector Administracién y Despacho dependiente de la Coordinacion

Administrativa del citado organismo.

Que, en relacidn a la Secretaria de Estado de Hacienda. se
realizaran modificaciones en sus sectores dependientes, en la Contaduria General de la
Provincia, en la Tesoreria General y en la Direccion General de Sistemas, a fin de alcanzar

con eficiencia y eficacia los objetivos y programas prioritarios de esas areas de gobiernc.

Que es importante destacar que los sectores no incluidos en el
presente Decreto Acuerdo de los Ministerios de Obras y Servicios Publicos y de Educacior
y de la Secretaria de Estado de Hacienda, Contaduria General de la Provincia y la Tesoreria

0 General de la Provincia, mantienen su estructura organico funcional aprobada inalterables.
\

Que, como consecuencia de los cambios propuestos, quedaran
J modificados en sus partes pertinentes los Decretos N° 1944/3 (SO) del 18-08-87 y N°
NG\B%W“S%BOB (ME) del 14-12-07 y los Decretos Acuerdos N° 7/3 (ME) del 30-01-07; N° 8/1 del 31-

- vEDER\w;s 0 03 22; N° 12/5 (MEd) del 13-12-12; N° 62/3 (ME) del 20-12-18, N° 63/3(ME) del 18-10-21;

R0
WS N © 62/3 (ME) del 18-10-21, N° 43/3(ME) del 26-08-11, N° 22/1-2009 y modificatorios y el
N° 2/1 del 01-11-23.
S{TEROS
DAR\éj}@N\NT ERIOR
M\N\S
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Por ello, teniendo én cuenta lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley
N° 8450,
EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA
v EN ACUERDO DE MINISTROS
DECRETA:
Y -
coDueeot :
CP\ K ARTICULO 1 °.- Suprimase la Direccion de Administracion y Despacho dependiente de la
i :

Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial, modificandose los Decretos Acuerdos
N° 8/1 del 31-03-22 y el N° 2/1 del 01-11-23, en sus partes pertinentes.

/1/ ARTICULO 2° .- Créanse la Direccién de Administracion y [a Direccion de Despacho, ambas

DO con dependencia directa de la S_ecretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial,

/GINO AM
JUSTICIA : e : . .
NISTRO DE GOBIERNO Y quedando aprobado el Manual de Organizacion (organigramas, misiones y funciones) que

se agrega como Anexo | al presente Decreto Acuerdo.

ARTICULO 3° .- Suprimase el Departamento Servicio Administrativo Financiero y sus
sectores dependientes de la Direccién General de Transporte, modificandose el Decreto N°
1944/3 (SO) del 18-08-87 y el Decreto Acuerdo N © 7/3 (ME) del 30-01- 07, en sus partes
g P pertinentes, disponiendo que sera atendido por la Direccion de Administracion de la
Ing. Civil ?ARELOA NAZUR Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial, en mérito a lo expuesto en los

SERVICIOS PUBLICOS ,
MINSTRO DE GBRAS ¥ considerandos.

ARTICULO 4° .- Suprimase el sector Administracién y Despacho dependiente de la

inacion Administrativa del CIIDEPT, modificandose el Decreto Acuerdo N © 12/5
(MEd) del 13-12-12, en sus partes pertinentes, disponiendo que sera atendido por la

GAMBOA  Secretaria de Estado de Gestion Administrativa del Ministerio de Educacién, en mérito a lo

NIO
Or, EVSE SEGURIDAD

expuesto en los considerandos.

ARTICULOQ 5°.- Modificase la funcién N° 2) del Decreto Acuerdo N° 12/5 (MEd) del 13-12-

. 12, quedando redactada de la siguiente manera:
Dr. LUIS A MEDiNA RUIZ |

21108, . . - . .
(ISTRO DE SALUD PRD B "Coordinar con el sector que atiende administrativamente al organismo, sus

actividades de apoyo en materia administrativa financiera"

ARTICULO 6°.- Dispénese que los organismos y dependencias del Ministerio de Obras y
Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION ©€ lcos Publicos y del Ministerio de Educacion, no contemplados en este proyecto,

mantendran sus estructuras organicas-funcionales desagregadas, misiones y funciones

vigentes a la fecha del presente instrumento, con las adecuaciones que se disponen en el
° o AUGUSTO W\Assﬁbreser\te Decreto Acuerdo. :
- Tecvi%?\g? capgROLLS SO0 , L . ,
e ARTICULOQ 7°.- Suprimase el Departamento Deuda Publica dependiente de la Secretaria

e de Estado de Hacienda, modificandose en sus partes pertinentes el Decreto Acuerdo N°
62/3 (ME) del 20-12-18.

MON! -
| r\?\ﬁggb DE INTERIO
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ARTICULO 8°- Apruébase el Manual de Organizacion (organigramas, misiones vy

funciones) de la Direccion de Coordinacion del Sistema de Administraciéon Financiera y de

la Direccién de Crédito Publico, ambas dependientes de la Secretaria de Estado de

Hacienda, conforme al Anexo il, que pasa a formar parie del presente instrumento,
Jedando el f_nismo aprobado.

ARTICULO 9°.- Modificase el Art. 84 del Decreto N° 1080/3 (ME) del 14-12-07, donde dice
Contaduria General de la Provincia, debera decir Direccion de Crédito Plblico.

ARTICULO 10° .- Suprimanse de la estructura de la Contaduria General de la Provincia
aprobada por los Decretos Acuerdos N° 63/3 (ME) del 18-10-21 y el N° 2/1 def 01-11-23, en
sus partes pertinentes, la Subdireccién de Compras y Contrataciones y los Departamentos

Previsional e Impositivo y el de Crédito Publico.

ARTICULO 11°.- Suprimanse del Decreto Acuerdo N° 63/3 (ME) del 18-10-21 la funcion 5)

del Subcontador General y la funcion 10) de la Subdireccién de Contabilidad de la

Contaduria General de la Provincia, y agréguese la siguiente funcién a la Subdireccion de
Asesoramiento Contable del citado organismo, quedando redactada de la siguiente manera:
"Supervisar el Registro de Sancionados, de acuerdo a lo establecide en el

Reglamento de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del Estado
Provincial"

ARTICULO 12°- Créanse en la estructura de la Contaduria General de la Provincia la

Subdireccién Previsional e Impositivo con sus sectores dependientes, el Departamento
Compras y Contrataciones con dependencia de la Subdireccién de Asesoramiento
ontable, de acuerdo al Anexo lll, que pasa a formar parte del presente instrumento,

quedando el mismo aprobado.

ARTICULO 13°.- Sustituyese en todas sus partes pertinentes del Decreto Acuerdo N° 22/1-

2009 y sus modificatorios, la expresion “Subdireccion de Compras y Contrataciones”,

dependiente de la Contaduria General de la Provincia, por la “Subdireccion de

Asesoramiento Contable” de la Contaduria General de la Provincia, a través del

Departamento de Compras y Contrataciones.

ARTICULO 14°.- Suprimanse de la estructura de la Tesoreria General de la Provincia
aprobada por el Decreto Acuerdo N° 62/3 (ME) del 18-10-21, en sus parfes pertinentes, los
Departamentos Pagos y Analisis Financiero.

ARTICULO 15° .- Créase la Subdireccién de Egresos Financieros y apruébense las

adecuaciones organicas funcionales de la Tesoreria General de la Provincia (organigrama

“2024 - Afio de Conmemoracién del Fallecimiento del General Dn Bernabé Araoz”
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y funciones), modificandose el Decreto Acuerdo N°62/3 (ME) del 18- 10-21, de acuerdo al

Anexo IV, que pasa a formar parte del presente Decreto Acuerdo, quedando el mismo
aprobado.

ARTICULO 16°.- Dispénese que los organismos y dependencias de la Secretaria de Estado
de Hacienda, de la Contaduria General de la Provincia y de la Tesoreria General de la
Provincia, no contemplados en el presente proyecto, mantendran sus estructuras
organicas-funcionales desagregadas, misiones y funciones vigentes a la fecha del presente

instrumento, con las adecuaciones que se disponen en el presente Decreto Acuerdo.

ARTICULO 17°.- Apruébase_el Manual de Organizacién (organigrama, misién y funciones)
de la Direccion General de Sistemas, dependiente de la Secretaria de Estado de Hacienda,
modificandose los Decretos'Acuerdos N° 43/3 (ME) del 26-08-11 y N° 2/1 del 01-11-23 en
sus partes pertinentes, conforme al Anexo V, que pasa a formar parte del presente

instrumento, quedando el mismo aprobado.

ARTICULO 18°.- Faclltase a la Secretaria de Estado de Hacienda a realizar las

adecuaciones y modificaciones presupuestarias que resulten necesarias para la efectiva

aplicacién del presente Decreto Acuerdo.

ARTICULO 19° .- El presente Decreto Acuerdo sera refrendado por los sefiores Ministros

de Gobierno y Justicia, de Economia y Produccion, de Salud Pulblica, de Educacién, de

Interior, de Desarrollo social, de Seguridad y de Obras y Servicios Publicos.

ARTICULO 20°.- Dése al Registro Oficial de leyes y Decretos uniquese, publiquese en

In EW%XACELO A NAZURE! Boleti r/l/Qf' iaty archivese.
er?l.STRO D‘E OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS P e

AGUERO GAMBOA
0 DE SECURIDAD

A

—

Dr. E
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MINISTRA DE EDUCACION

32N, OSVALDOJFRANGISS
GOD

.P. DANITY
HINISTRO D ECdNomA ¥ pRODUCCION

5 44449@%?7’74/ ,
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Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
JMINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL

Dr. LUIS A, MEDINA RUIZ
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DARIO MONTEROS ~ MIMISTRO DE SALUD FUELICA
MINISTRO DE INTERIOR
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ANEXO |
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Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

l——— Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial
Administracién ‘

DIRECCION DE ADMINISTRACION
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l. - Denominacidén de la Unidad:
DIRECCION DE ADMINISTRACION
ll. - Dependencia Jérérquica’: |
Secretaria de Es_tado. dé Transporte y Seguridad Vial
. - Mision:

Entender en todo lo relacionado con la coordinacién y ejecucion de las actividades
presupuestarias, contables, financieras y de compras y contrataciones, de la Secretaria de

Estado de Transporte y Seguridad Vial y sus organismos dependientes que correspondan.

IV.- Funciones:

1) Entender en la formulacion, programacion, modificaciones, evaluacion y ejecucion

de los presupuestos respectivos, conforme a las normas legales vigentes.

2) Supervisar las operaciones contables que se realicen en el ambito de su

y competencia.
\

Ing. Civil MARCELO A. NAZUR 5

HINSTRO DE OBRASYSERVlClOS PUBLICOS Controlar las actividades de tesoreria respecto del movimiento de los fondos, titulos

y valores.

Entender en todo lo relacionado con la rendicién de cuentas en el término y formas

as por las normas y disposiciones que rigen en la materia.

Dr. EUGENIO

‘ 5) Supervisar la gestién y ejecucién de las compras y contrataciones en general
MINIST . SEGURIDAD

conforme a las normas legales vigentes.

6) Entender en la tramitacion de las novedades salariales del personal del area de su
competencia y en la administracion patrimonial en el ambito de su competencia.

IS A MEDINA RUIZ . o S -,
mopUBLicA 1) Entender en la gestién administrativa, contable y financiera de los distintos planes,

1%
‘J‘S
m l< TR DE SALUL

programas y subsidios que correspondan al area de su competencia.

8) Cumplir y hacer cumplir las normas y procedimientos que dicten los Organismos

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO ~ Rectores del Sistema de Administracién Financiera.
MINISTRA DE EDUCACION

AUGUSTO MASSO

= 0
Tes, FEDERICH. . o0 5oL

MINISTRO DE DESAR

DARIO MONTEROS
MINISTRO DE INTERIOR
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.- De'nominacién de la Unidad:
| DIRECCION DE DESPACHO
Il.- Dependencia Jerarquica:
Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial
.- Mision:

Entender en las actividades de direccién, coordinacion y control del despacho de la
Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial y sus organismos dependientes que
correspondan.

V.- Funciones:

1) Entender en la confeccion de los instrumentos legales, notas y escritos que emanen
del ambito de su competencia.

2) Certificar las copias de las disposiciones emanadas del organismo y toda otra

documentacion que corresponda.

3) Decidir el curso de accién de las actuaciones especiales y de los expedientes que

Ing. ClVle ARCELO A.NAZUR

constituyan casos atipicos, siempre que por su naturaleza no corresponda tal decisién a la
MlNISTRODEOBRASYSERVICIOS PUBLICOS y p pre que p o |

Superioridad.

4) Notificar a los organismos los instrumentos legales cuando corresponda y de

uerdo a las instrucciones de la Superioridad.

5) Mantener informacion actualizada sobre el estado de la documentaciéon que se
tramita en el dmbito de su competencia y brindarla a funcionarios y a interesados en
general. '

6) Entender en los servicios de mesa general de entradas y salidas en el ambito de
Secretaria de Estado de Transporte y Seguridad Vial y los organismos dependientes que

correspondan, orientando y controlando el tramite de los expedientes.

7) Supervisar las actividades de los servicios generales.

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

,—/Q
i o
o 3580 .
/Tec FEDERICO AUGUST Ow; obc 0 .
M\Nl\STRO DE DES ROLL . |

| DARIO MONTEROS
i MINISTRO DE \‘INTERIOR
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|. - Denominacién de la Unidad:

DIRECCION DE COORDINACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

ABRD FINANCIERA
A Tl ct RQD\W’C\O“

. - Dependencia Jerarquica:

v |  Secretaria de Estado de Hacienda
HI.- Mision: '

Administracién Financiera.

MADO - - | . _ .
RNOW@ la Superioridad en todo lo concerniente a la coordinacion del Sistema de

3 MASSN' Funciones:

1) Coordinar las actividades operativas que se tramiten entre los organismos que

integran el Sistema de Administracién Financiera, segun lo establezca la Superioridad.
2) Propiciar el cumplimiento de las instrucciones impartidas por la Superioridad.

3) Participar en reuniones de trabajo para atender las problematicas de gestion y de

funcionamiento del Sistema de Administracion Financiera.

lng.CiviI/ ARCELO A. NAZUR ' o . v o, i
HINISTRO DF OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS ~ 4) Proponer la participacion de cursos de capacitacion, congresos, jornadas vy

seminarios de todo el personal perteneciente al Sistema de Administracién Financiéra.

5) Proponer a la Superioridad la fijacion de objetivos, cuantificacion y evaluacién de

metas, tendiendo a la eficacia y eficiencia en la ejecucion de las actividades en el ambito

su competencia.

6) Informar a la Superioridad sobre el resultado de las gestiones realizadas en el

ejercicio de sus funciones.

7) Asistir a los diferentes sectores que correspondan, en los temas inherentes en

materia de su competencia.

\ ) 8) Llevar a cabo toda otra funcion encomendada expresamente por la Superioridad.
 gEDINA RUIZ
LUIS A MEDINA RUL
DX §TR0 DE SALUD PUBLIGA

ot

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

A -“L;_;’w._;; -
DARIO MONTEROS
MINISTRO DE INTERIOR
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|- Denominacién de la Unidad:

SUBDI'RECCI(')N DE COORDINACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

{ \BAD FINANCIERA
:R -
1)) ;WOWGC\G“ -~ _
N\é‘m oe ¢ i [l.- Dependencia Jerarquica:
( / Direccién de Coordinacién del Sistema de Administracién Financiera
| 4 | |
G AMADO lll.- Funciones:
1 A '
71RO DE GOBIERNO Y JUSTICIA - o ' . ,
“}N 1) Asistir a la Direccion conforme a lo que ésta le requiera.
/
/
2) Ejercer la Direccién en caso de ausencia o impedimento del titular y asumir la

representacion del Organismo, cuando ésta le sea conferida.

3) Colaborar en el desarrollo y control de las funciones basicas del Organismo.

Uy 4) Entender y decidir en aquellas materias que le sean delegadas expresamente por la

4

Ing. oﬁn MARCELO A. NAZUR Direccion.

WINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS » /

1

“Tec, FEDERICO AUGUSTO MASSO
HISTRO DE DESARROLLO SOCIAL

DARTO- MONTEROS
MINISTRO DE\IN\TERIOR

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION
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|. - Denominacién de la _Unidad:
| DEPARTAMENTO COORDINACION OPERATIVA
II. - Dependencia Jerérquica:
Direccién de Coordinacién del Sistema de Administracién Financiera
lll. - Funciones:

1) Analizar los procesos del Sistema de Administracién Financiera y Control, en
materia de su competencia.

2) Coordinar con los sectores que corresponda los temas referidos a su
competencia.

3) Presentar diariamente para la. consideracién de la Direccion, los diferentes
problemas que requieran su atencion.

ci Mjf/Lo A NAZUR 4) Atender toda consulta que se le formule sobre materia de su competencia.
Ing. Civi . .
NGTRO OBRAS Y SERVIS PUBLEOS

5) Confeccionar y mantener permanentemente actualizado un registro interno de
toda la documentacién ingresada al sector.

6) Efectuar toda otra actividad o gestion que sea necesaria para el correcto
funcionamiento del sector.

~KGUERD GAMBOA
O DE SEGURIDAD

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACW
A

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL

——\\ N
ARIO MO NTEROS
wﬂmsmo DF:‘;INTERIOR;
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Cont. Deto Acdo Ne° -~ 90 /3(MEYP)
Mna '

I.- Denominacién de la Unidad:

pBRD

DIRECCION DE CREDITO PUBLICO
Il.- Dependencia Jerarquica:

Secretaria de Estado de Hacienda
.- Misién:

Asegurar la eficiente programacion, utilizacién y control de los medios de financiamiento
que se obtengan mediante operaciones de crédito publico, contribuyendo al desarrollo

econdmico y social de la provincia.

/
r'/

IV.- Funciones:

1) Participar en la formulacion de los aspectos crediticios de la politica financiera,

controlando el nivel y composicién de la deuda publica provincial.

2) Organizar un sistema de informacion sobre el mercado de capitales de credito.

Ing. Civil WTARCELO A, NAZUR 3) Tramitar las solicitudes de autorizacion para iniciar operaciones de crédito publico,
MINISTRO DE OBRAS Y SERVICOS PUBLCOS ) andjo dlicha funcion le sea delegada por la Superioridad.

4) Evaluar y valorar el impacto de los servicios de la deuda publica para la toma de

decisiones de la Superioridad.

5) Normalizar los procedimientos de emisién, colocacién y rescate de emprestitos, asi
como los de negociacion, contratacion, consolidacién y amortizacion de préstamos, en todo

el ambito del sector publico provincial.

6) Organizar un sistema de apoyo y orientacion a las negociaciones que se realicen

or, LIS 2 WE“ M N~ para emitir empréstitos o contratar préstamos e intervenir en las mismas.
a TR0 DE SALUD Pl

7) Supervisar el registro registro de operaciones de crédito publico debidamente
LJUL integrado al sistema de contabilidad gubernamental, de conformidad con la normativa legal

vigente y en coordinacioén con los organismos que correspondan.
Prof. ESTER SUSANA MONTALDO

MINISTRA DE EDUCACION ~ g) Establecer las estimaciones y proyecciones presupuestarias del servicio de la deuda

publicg y supervisar su cumplimiento.
. 9) Articular sus actividades con los organismos que correspondan.
/

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESARROLLO SOCIAL

DARtO M@NTEROS
MINISTRO DE INTERIOR

|
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Cont. Dcto Acdo N° 90 {3(MEyP)
/115 ’ ‘

|.- Denominacion de la Unidad:
SUBDIRECCION DE CREDITO PUBLICO
.- Dependevncia Jerarquica:
| Direccidn de Crédito Publico
[ll.- Funciones:

1) Asistir a la Direccion conforme a lo que ésta le requiera.

2) Ejercer la Direccién en caso de ausencia o impedimento del titular y asumir la

representacion del Organismo, cuando ésta le sea conferida.
3) Colaborar en el desarrollo y control de las funciones basicas del Organismo.

4) - Entender y decidir en aquellas materias que le sean delegadas expresamente por la
Direccion. '

IngCivifIARCELO A. NAZUR
WINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

Tec, FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESARROLLO SQCIAL

e \;Q NI
,/ DARIO MONTEROS
MINISTRO DE‘INTERIOR
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Cont. Dcto Acdo N° - 90 3MEYP)
/16 :

|.- Denominacién de la Unidad:
DEPARTAMENTO TECNICO OPERATIVO
Il.- Dependencia Jerarquica:
Direccion de Crédito Publico

[1l.- Funciones:

£ Ao AMADC 1

RO DE GOBIERNO Y JUSTICIA Mantener un registro actualizado sobre el endeudamiento publico debidamente
MMSTRO "

integrédo al sistema de contabilidad gubernamental.
2) Colaborar con el analisis del impacto de los servicios de la deuda publica.

3) Confeccionar proyecciones de los vencimientos por intereses y de capital sobre la

totalidad de los préstamos e informar de ello a la Superioridad.

4) Llevar un registro del respaldo legal de cada préstamo y de sus actualizaciones o

Ing. Civil MARCELO A. NAZUR o

MINISTRO DE 0BRAS Y SERVICIos PusLicos Modlificaciones.
¥

5) Producir informes técnicos y colaborar en la elaboracién de los instrumentos legales

pertinentes.

Informar a la Superioridad sobre las actividades realizadas.

o ALDO
brof, ESTER SUSANA MONT
MlNlSTRA DE EDUCACION

3

Teo, FEDERICO AUGUSTO MASSO
MesNtSTRo DE DESARROLLO SOCIAL

DARIO MONTEROS
MINISTRO DE INTERIOR

o
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Cont. Dcto Acdo N° ‘ 90 13(MEyP)
/120

}.- Denominacion de la Unidad;

"SUBDIRECCION PREVISIONAL E IMPOSITIVO -

II.- Dependencia Jerarquica:
Contaduria General dela Provincia

[1l.- Funciones:

1) Cumplir y hacer cumplir las dlrectlvas impartidas por el Contador General y/o el
Sub Contador General.

VADO 2) Entender en las presentaciones vinculadas al Sistema Integrado de
\';ARNOYJUST‘C‘A Jubilaciones y Pensiones y de retenciones de impuestos nacionales del sector
publico provincial, cumplimentando lo establecido en la normativa legal vigente.

3) Supervisar las retenciones de los recursos nacionales para ser aplicados a la
cancelacion de los aportes y contrlbumones jubilatorios del sector publico
provincial,

4) Asistir a la Superioridad respecto de la interpretacion de normativa de interés
para la Contaduria General de la Provincia, en materia de su competencia.

Ing. Civil™?
MINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

5) Entender en la difusion de las nuevas disposiciones en materia de su
competencia.

Coordinar con la Direccién General de Sistemas la aplicacion de normas
laborales, previsionales e impositivas en relacién a la liquidacion de haberes.

Mantener actualizado un archivo de las disposiciones legales y reglamentarias
en materia de su competencia..

Dr. LUIS A. MEDINA RUIZ

10 B Lo
fnf""(,} OE SALUY BT

LDo
Prof, ESTER SUSANA MONTA
MINISTRA DE EDUCACION

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
MEISTRO DE DESARROLLO 30CHL

-

/

\ \l.

s DARlO MONTEROS
MINISTRO DE IN;I'ERIOR

._._.»"‘// v
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|.- Denominacién de la Unidad:

DEPARTAMENTO PREVISIONAL
Il.- Dependencia Jerarquica:.
ARAD | | Subdireccion Previsional e Impositivo

Ill.- Funciones:

~1) Elaborar y elevar para su presentacion los formularios vinculados al Sistema
Integrado de Jubilaciones y Pensiones del sector publico provincial.

2) Elaborar informes sobre el resultado de las gestiones realizadas en el gjercicio

DO .
INO AMA de sus funciones.

1STRO DE GOBIERNO Y JUSTICIA

3) Participar en la difusion de las nuevas disposiciones en materia previsional
dictadas por los organismos nacionales y provinciales pertinentes.

4) Llevar a cabo toda otra funcidn encomendada expresamente por la
Superioridad.

ivi N‘ARCE
g, O apas Y SERVCIOS PUBLIOS

MINISTRO DE O

Dr, EUGENIO H, 360
MINISTRZUL

pr, LUIS A MEDINA RU:.Z

- w oal 10 PUELIC
TR0 DE SALLD Pubeaw

/
Prof. ESTER SUSANA MONTALDO

MINISTRA DE EDUCACION

.\

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESARROLLO SQCIAL

o T
L .

."‘.-_,,:\\_::‘,\,'\‘r»\
DARIO-MONTEROS _ v
"\‘MINISTRO DE INTERIOR *2024 - Afo de Conmemoracion del Fallecimiento del General Dn Bernahé Araoz”
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Te¢, FEDERICO AUGUSTO MASSO

90 /3(MEYP)

$
MINISTRO DE DESARROLLO SQCIAL Denominacién de la Unidad:

1)

O A AMADO \ 2)
ISTRO DE GOB\ERNO Y JUSTICL

3)

4)

i .
ing. Civil MARCELO A. NAZU

MINISTRO DELOBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

DARIO MONTEROS
\\ MINISTRO DE INTERIOR

' DEPARTAMENTO IMPOSITIVO

Il.- Dependencia Jerarquica:

Subdireccién Previsional e Impositivo

lIt.- Funciones:

Elaborar y elevar para su presentacion los formularios vinculados a las retenciones
de impuestos nacionales del sector publico provincial.

Elaborar informes sobre el resultado de las gestiones realizadas en el ejercicio de
sus funciones.

Participar en la difusién de las nuevas disposiciones en materia impositiva, dictadas
por los organismos nacionales y provinciales pertinentes.

Llevar a cabo toda otra funcién encomendada expresamente por la Superioridad.

“2024 - Afio de Conmemoracion del Fallecimiento del General Dn Bernabé Araoz”
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/

\ |.- Denominacion de la Unidad:

Tec, FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESARROL

1.0 SOGIAL

5‘ | .//
~ MARGELO A NAZUR
RVICI0S PUBLICOS

ing. Cl
HINISTRO DE OBRAS Y SE

Dr, EUGENIO H. AGY

Dr. LUIS A, MEDINA RUIZ

. : ' SN i
VHISTRO DE SALUD PUDLICA

/

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

DARIO MONTEROS
MINISTRO DE INTgRIOR

1)

2)

DEPARTAMENTO COMPRAS Y CONTRATACIONES

l1.- Dependencia Jerarquica:

Subdirecciéon de Asesoramiento Contable

.- Funciones:

Llevar el Registro de Sancionados, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
de Compras y Contrataciones de Bienes y Servicios del Estado Provincial.

Participar en la elaboracién de proyectos de normas legales y reglamentarias
vinculadas al area de su competencia destinados a facilitar la gestion operativa y
eficientes de las compras y contrataciones.

Atender consultas a los organismos de la Administracion Publica, en materia de
compras y contrataciones Provincial.

Elevar periédicamente informes a la Superioridad acerca de sus actividades.

Llevar a cabo toda otra funcién encomendada expresamente por la Superioridad.

“2024 - Ao de Conmemoracién del Fallecimiento del General Dn Bernabé Araoz”
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ANEXO IV
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125

/I.-Demcién de la Unidad:

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESAR

prooucct

) 0
EG%NO ANAL
NISTRO DE GOBIERNO Y JUSTICIA

Dr. EUGE
MINISTR

o DE SALUD PUBHICA

0. LU

i3
INIGTRO DE

/

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

DARIO MONTEROS
MINISTRO DE lNTERlOR

1 [1l.- Funciones:

1)

2)

5)
6)
)
8)

9)

SUBTESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA

roLLo sodkL - Dependencia Jerarquica:

Tesoreria General de la Provincia

Reemplazar al Tesorero General de la Provincia en caso de ausencia y/o
impedimento de éste.

Analizar los movimientos de fondos operados en las cuentas bancarias de la
Tesoreria General de la Provincia y verificar la documentacion respaldatoria de
los mismos.

Entender en la elaboracioén de las proyecciones financieras del flujo de fondos
del Tesoro Provincial, a los fines de facilitar la toma de decisiones de la
Superioridad.

Entender en el registro e imputacién de los recursos y débitos bancarios y
determinar la posicién diaria de los fondos.

Supervisar la elaboracién del presupuesto de caja anual de la Administracion
Publica Provincial y realizar el seguimiento y evaluacion de su ejecucion.

Analizar y conformar los presupuestos de caja de los Organismos que i-ntegran
el F.U.C.O.

Entender en la confeccién de las Declaraciones Juradas mensuales y anuales y
supervisar el registro de las retenciones impositivas.

Proponer a la Superioridad alternativas. de colocacion de titulos publicos y de
excedentes transitorios del Tesoro Provincial.

Supervisar la rendicion de cuentas del Tesoro Provincial al Tribunal de Cuentas
de la Provincia.

10) Mantener " actualizado el archivo y conservacién de la documentacién

respaldatoria de ingresos y pagos de las cuentas bancarias.

11) Llevar a cabo toda otra funcién encomendada expresamente por la Superioridad.

2024 - Afio de Conmemoracion del Fallecimiento de! General Dn Bernabé Araoz”
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JINISTRO DE DESARROLLO S¢%8 Denominacion de la Unidad:

2)
3)
2
o ES LV
TN

X0 GAMBOA
CURIDAD

[%¢]
m

7)

)
2 { 8)
9)

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

L\ S
DARIO MONTEROS
MINISTRO DE INTERIOR

SUBDIRECCION EGRESOS FINANCIEROS

Il. - Dependencia Jerarquica:

Tesoreria General de la Provincia

[1l.- Funciones:

Reemplazar al Subtesorero General de la Provincia en caso de ausencia y/o
impedimento de éste.

Entender en la custodia de las 6rdenes de pago y toda documentacion vinculada
a pagos, hasta su cancelacion.

Supervisar la cancelacién de las érdenes de pago que efectle la Tesoreria
General de la Provincia, adoptando las medidas de seguridad pertinentes.

Cumplir con la ejecucion de los embargos y en lo relativo a cesiones de créditos,
poderes, mandatos judiciales y fondos de garantias.

Supervisar el estudio, alcance y definicidon de las normas y procedimientos
internos de la Tesoreria General de la Provincia.

Participar en la elaboracién de normas y procedimientos a implementarse en las
Tesorerias de los Servicios Administrativos Financieros de la Administracion
Publica Provincial.

Supervisar las acciones de capacitacién y perfeccionamiento respecto de
normas y manuales a ser utilizados en las Tesorerias de los Servicios

Administrativos Financieros de la Administracion Publica Provincial.

Administrar la pagina web de la Tesoreria General de la Provincia.

Llevar a cabo toda otra funcion encomendada expresamente por la Superioridad.

“2024 - Afio de Conmemoracion del Fallecimiento del General Dn Bernabé Araoz”
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|.- Denominacion de la Unidad:

DEPARTAME.NTO EGRESOS FINANCIEROS
Il.- Depehdencia Jerérduicé:' |
Subdireccion de.Egresos Financieros
lll.- Funciones: |

1) Entender en la recepcion de las Ordenes de Pago de los distintos Servicios
Administrativos Financieros.

2) Mantener en custodia las Ordenes de Pago y toda documentacion vinculada,
hasta su cancelacion.

3) Cancelar las Ordenes de Pago, de acuerdo a la disponibilidad de caja y al
cronograma de pago establecido por la Superioridad.

4) Adoptar las medidas de seguridad pertinentes sobre los pagos emitidos por
la Tesoreria General de la Provincia.

Ing. Civil MAR >ELO A.NAZUR 5) Efectuar las retenciones nacionales, provinciales y municipales, derivadas de
VINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS las disposiciones legales en vigencia.

6) Entender en el depdsito de los fondos de garantias, embargos, cesiones de
créditos; poderes y mandatos judiciales, conforme a la normativa legal
vigente.

7) Comunicar fehacientemente a los Servicios Administrativos Financieros los
pagos realizados, remitiéndoles la documentacidn correspondiente.

8) Resguardar, cuando la Superioridad asi lo disponga, los titulos y valores del
Tesoro Provincial que tengan a su cargo. -

Uls A. MEDINA RUIZ

a1 1 DURLICA
LugTRO DE SALUD pUBLIL

oy, b

-

DO
Prof, ESTER SUSANA MONTAL
MINISTRA DE EDUCACION

bt

: MASSO
FEDERICO AUGUSTO
mugmo DE DESARROLLO SOCIAL

ARIO MONTEROS .
M?NISTRO DE INTERIOR
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|.- Denominacion de la Unidad:
DEPARTAMENTO ANALISIS Y CONTROL FINANCIERO
Il.- Dependencia Jerarquica: |
SubTesoreria General de la Provincia

I1l.- Funciones:

1) Producir informacién diaria sobre el Estado General del Tesoro, Fondo
Unificado y margen disponible, para ser elevado a la Superioridad.

REGINO AMACO -+ 2) Elaborar las proyecciones financieras del flujo de fondos del Tesoro
/MIN!STRODEGOBIERNOYJUSTRCIA Provincial.

3) Participar en la elaboracién del presupuesto de caja de la Administracion
Publica Provincial y realizar su proyeccidn, su seguimiento y evaluacion.

- 4) Evaluar alternativas de colocacién de los excedentes transitorios del Tesoro
Provincial, informando a la Superioridad.

Ing. Civil MARCELO A. NAZUR 5) Evaluar alternativas de colocacion de Titulos de corto plazo para cubrir
MINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS deficiencias estacionales de caja, informando a la Superioridad.

Entender en el control mensual de los pagos realizados por la Tesoreria
General de la Provincia. '

Preparar la rendicion de cuentas del Tesoro Provincial, al Tribunal de Cuentas
de la Provincia y elevarla a la Superioridad.

Llevar una base de datos permanentemente actualizada de todas aquellas
g wz Ordenes de Pago que ingresen, cuyos beneficiarios sean contratistas del
Dr. LUIS A MEDINA RUI Estado a los fines de establecer la deuda exigible.

DE SALLD pUBLIG,

MINISTRO .
9) Mantener y custodiar un archivo de la documentacion respaldatoria de los
ingresos y egresos de las cuentas del Tesoro Provincial.

k 10) Efectuar las transferencias de fondos, electrénicas y/c digitales, autorizadas
e paor la Superioridad.

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO &
MINISTRA DE EDUCACION

MASSC
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[, - Denomin.acién de la Unidad:
DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS

Il. - Dependencia Jerarquica:

Secretaria de Estado de Hacienda

[ll. = Mision: v
Entender en la coordinacion, operacion y el control de gestién para el desarrollo y

aplicacion de los sistemas utilizados en su ambito de competencia.

IV. - Funciones:
1) Participar en la elaboracién de los lineamientos generales del plan estratégico de
sistemas de la Secretaria de Estado de Hacienda, a los fines de un desarrollo informatico

articulado.

2) Entender en la coordinacion de las actividades inherentes a la captura de datos y

! la informacion resultante del proceso de liquidacion de haberes, supervisando el control
ing. Civil MARCELO A. NAZUR _ | . d
ST DE 0BRAS Y SERVCOS PUaLCOS dle calidad de la mencionada informacién,

3) Verificar del correcto funcionamiento de las distintas etapas relacionadas con las

liquidaciones de haberes que se ejecutan en el ambito de su competencia.

Asesorar a la Superioridad sobre analisis e interpretacion de las normas Iegéles y
reglamentarias en materia salarial aplicables al ambito de su competencia.

Dr. EUGENIO H. AGHERT GAUBOA 5) Desarrollar actividades vinculadas al analisis y disefio de sistemas informaticos
MINISTROH SECURIDAD

integrados. ‘

6) Entender en las tareas de administracién de hardware, de software y seguridad
de la informacion.

7) Administrar la red informatica asignada, perfiles de usuarios, accesos vy

. MEDINA RUIZ
DE SALUD PUELICA restricciones.

MEISTRO

8)  Coordinar las actividades de apoyo técnico y de capacitacién especifica a los
usuarios del sistema informatico. '
- 9) Coordinar sus actividades con la Direccién de Informatica del Ministerio de
Prof. ESTER SUSANA MONTALDO ~ Economia y Produccion, como Organismo Rector en la materia.
MINISTRA DE EDUCACION 10) ltervenir, en los casos que corresponda al ambito de su competencia, emitiendo
dictamen técnico previo a la celebracion del proceso de contratacién de equipos

informaticos, debiendo participar en las correspondientes comisiones de pre adjudicacion.

MASSO
_FEDERICO AUGUSTO
Iﬁe\;lSTRO DE DESARROLLO SOCIAL

DA{{loAL MONTEROS
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{.- Denominacién de la Unidad:
SUBDIRECCION DE GESTION DE SISTEMA DE LIQUIDACION DE HABERES

MBW\
Lgov"“m I.- Dependencia Jerarquica: -
Direccion General de Sistemas

lll.- Funciones:

1) Controlar y asegurar el Cumplirhiento de los procesos y plazos en la liquidacion
mensual de haberes en el ambito de su competencia.

2) Aplicar las normas legales referentes a la liquidacion de haberes y otros conceptos
relacionados.

3) Proponer los estandares para validar los datos entrantes a efectos de definir la
calidad de los mismos.

4) Velar por el resguardo de la informacion de acuerdo a los lineamientos y
procedimientos establecidos por la Superioridad.

5) Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos informaticos del

£LO A.NAZUR

Sivil M CEL
\}?\;}\S\RO DE 0BRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

area, en coordinacién con los sectores que correspondan.
B6) Supervisar los registros sobre reasignaciones y seguimientos de los usuarios del
sistema a su cargo, informando a la Superioridad, cuando esta asi lo requiera.

Aplicar las acciones de seguridad informatica en el organismo.

o LU 5 A MED INA RU\-;V

zg LUD LU LGS
(’th DE A .

/
Prof. ESTER \SUSANA MONTALDO )
MINISTRA DE EDUM
//;Usw ASSO
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I.- Denominacién de la Unidad: ,
_ DEPARTAMENTO CONTROL DE NOVEDADES
Il.- Dependencia Jerarquica:
R p\BP«‘g\\ ' Subdireccién de Gestion de Sistema de Liquidacion de Haberes
[ll.- Funciones:
/)/IW 7 1) Ejecutar las actividades inherentes a la recepciéon de datos en materia de su
AD competencia.
JINGTRO DE GOBIERNO Y JUSTICIA
j” 2) Comprobar si los datos se ajustan a los estandares definidos por la Superioridad.
| |
3) Detectar y prevenir errores, incoherencias y anomalias en los datos que puedan
afectar la liquidacion de haberes.
\\x\t’,\f{ oA NAZUR4) Elaborar informes periddicos respectos de sus actividades a los efectos de mejorar
ing. Civil :

JUBLICOS .
MINISTRO DeoaRASYSERv\c\osPUBUC la calidad de los datos.

Dr. EUGENIO
MINIST

Brof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACM
/o. FEDERICO AUGUSTO MASSO
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- |.- Denominacion de la Unidad:

obD DEPARTAMENTO LIQUIDACION DE HABERES
N
" \?::\0“\)00\0"{

T

Il.- Dependencia Jerarquica:

Subdirecéién de Gestion de Sistema de Liquidacién de Haberes

MI.- Funciones:
1) Preparar la liquidacion de haberes conforme a la normativa legal vigente, en
/ . e ; ‘
‘ i f7 coordinacién con los organismos que correspondan.
2) Efectuar la carga y/o grabado de las novedades salariales, al sistema informatico
\} en base a la documentacién respaldatoria de las liquidaciones de haberes.
y .
~ {’!’( /"/
ivil MARCELO A.NAZUR 3y . Atender los reclamos sobre liquidacion de haberes, de acuerdo a Ias instrucciones
ing. Civ

MINIGTRO DE OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS

impartidas por la SUpe'rioridad y a las normas legales vigentes.

4) Realizar informes en lo que respecta a su competencia, a quien lo solicite, de

acuerdo a la normativa legal vigente.

5) Mantener y custodiar un archivo de documentacion salarial por el término de la
prescripcion correspondiente, derivando cuando corresponda, dicha documentacion a los

sectores pertinentes. .

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

T~ EFNERICO AUGUSTO MASSO
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|. - Denominacién de la Unidad:
| SUBDIRECCION SEGUIMIENTO Y CONTROL
B!
():)\\\CQ\Q“ .
II. - Dependencia Jerarquica:
Direccion General de Sistemas
I1l. -Funciones:
1) Entender en el control de la Liquidacion de Haberes efectuada por el Organismo.
2) Controlar la correcta aplicacion de la normativa legal y reglamentaria vigente, en
materia de liquidacién de haberes. '
3) Elevar a la Superioridad los informes y conclusiones del seguimiento y control

efectuado, en el ambito de su competencia.

Ing. Civig'MARCELO A.NAZUR

MINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS , o o ' _ _ o
4) Proponer a la Superioridad actividades de mejora continua tendientes a la eficacia

y eficiencia en la ejecucién de las actividades en el ambito de su competencia.

Mantener y custodiar la documentacidon de respaldo por el tiempo- que

corresponda, en materia de su competencia. -
HERO GAMBOA

Dr. EUGEN _
6) Participar en toda otra investigacidn, estudio o tarea que se le encomiende en

cumplimiento de sus funciones.

/
Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

\/
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I. - Denominacién de la Unidad:
. DEPARTAMENTO CONTROL DE HABERES

pphd
iow@“\m\
II. - Dependencia Jerarquica:

Subdireccién de Seguimiento y Control

Controlar la Liquidacion de Haberes emitida por el Organismo.
Informar sobre los errores detectados en el ejercicio del control de calidad.

3) Informar peridédicamente a la Superioridad acerca de las actividades realizadas y

los resultados obtenidos.

Ing. Civil MARCELU A. NAZUR 4) Llevar a cabo toda otra funcion encomendada expresamente por la Superioridad.
MINISTRO DE 0BRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Dr. EUGEN!

7

Prof. ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION
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.- Denominacion de Ia Unidad:
' SUBDIRECCION DE GESTION DE TIC
TOR BNS\\
N RO Dependencia Jerarquica:
’ Direccién General de Sistemas
lfl.- Funciones:
1) Articular, conforme lo indicado por la Superioridad, las actividades relativas a
sistemas informaticos, en su ambito de competencia.
2) Supervisar los procedimienfos de backup de toda la informacion pertinente a los
sistemas a su cargo.
3) Supervisar las acciones de seguridad informatica en el area.
4)  Evaluar las acciones de mantenimiento y mejora continua de los médulos de los

Ing. Civl MARCELO A.NAZURsistemas a su cargo.
MINISTRO DE OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS

roponer actividades de capacitacion a los usuarios del sistema informatico, en el
ambito de su competencia.

B6) Proponer la incorporaciéon de hardware y software, y mantener informacion
actualizada sobre los avances tecnologicos en materia de tecnologia, capacitando

adecuadamente al personal del ambito de su competencia.

7) Colaborar en el disefio, la administracion y la actualizacion de los contenidos en

sitios web del ambito de su competencia.

8) Coordinar las reuniones de avance de proyectos entre los responsables técnicos
—

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCACION

de la Direccion General de Sistemas, y los responsables de los sistemas informaticos.

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
MINISTRO DE DESARROLLO SQCIAL
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| = Dénominacién de la Unidéd:
DEPARTAMENTO EVALUACION Y DESARROLLO DE SISTEMAS

pBAD
9\00\350\0“ . R
[l.- Dependencia Jerarquica:

Subdireccion Gestién de TIC
lll.- Funciones;

1) Recepcionar y analizar las solicitudes de modificaciones de méddulos en los
sistemas a su cargo, priorizando los trabajos de acuerdo a las necesidades

institucionales.

2) ~ Alertar oportunamente los desvios que puedan producirse, generando propuestas

de acciones correctivas.

\gi/’ 3) Detectar problematicas comunes realizando un seguimiento de las mismas,
L

l informando a la Superioridad en los casos en que €sta lo requiera.
Ing. Civi WARCELO A NAZUR » s
VINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

4) Elaborar y mantener durante todo el desarrollo de proyectos, los estandares para

el analisis, disefio, programacién e implantacion en los sistemas de informacion.

5) Asesorar a los usuarios en la operacidn diaria de los sistemas a su cargo.

EDINA RUIZ

LU0 PUSLICA

Prof, ESTER"SUSANA MONTALDO

MINISTRA DE EDUCACION

Y

Tec. FEDERICO AUGUSTO MASSO
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| .- Denominacion de la Unidad:

DEPARTAMENTO INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
\vaowcc\o“ll.- Dependencia Jerarquica:
Subdireccion Gestién de TIC
lll.- Funciones:
1) Mantener el correcto funcionamiento de servidores centrales, servidores

periféricos y equipamiento accesorio, conforme a la coordinacién instrumentada por la

Superioridad.

{; /f 2) Definir el esquema de las bases de datos, de acuerdo a las normas y estandares
‘ definidos.

3) Ejecutar y controlar la implantacién, mantenimiento y seguridad del software de

. servidores, bajo los estandares y procedimientos para efectivizar dichas funciones.
Ing. Civil MARCELO A. NAZUR i
HINISTRO DE GBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

4) Programar y supervisar el mantenimiento preventivo de los dispositivos de

ia de la informacién (IT), asegurando su disponibilidad y correcto funcionamiento.

Coordinar con otros sectores de la Direccion General de Sistemas, en los casos
Dr, EUGENIO
MINIST

LUIS A, MEDINA RUIZ

] 3! SR DT RN
10 DE SALUD PULLITA

Prof, ESTER SUSANA MONTALDO
MINISTRA DE EDUCAM
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[. — Denominacién de la Unidad:

DIVISION SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Il. — Dependencia jerérquica:
Direccién General de Sistemas

ll.- Funciones:

1) Atender el Despacho y orientar €l tramite de los asuntos dirigidos al Organismo,

procurando su correcto diligenciamiento.

2) Decidir el curso de toda actuacién administrativa que ingrese al Organismo,

siempre que por su naturaleza tal decision no correSponda a la Superioridad.

3) Entender en la redaccién de notas, escritos, y en geneéeral, en toda la

documentacion que emane del Organismo.

4) Controlar la -correcta aplicacidn de las disposiciones legales y normas

reglamentarias en la confeccion de proyectos de instrumentos legales, y la redaccién de
los mismos.

5) Gestionar la documentacion de interés del Organismo, que se encuentre a
consideracion de autoridades ajenas al ambito de su jurisdiccion.

6) Mantener informacién permanentemente actualizada sobre el estado de la
documentacion que se _tram_ita en el ambito de su competencia. -

7) Coordinar con el sector que atienda administrativamente al Organismo, sus

actividades de apoyo en materia administrativa financiera.

P 8) Supervisar los servicios de Mesa de Entradas y Salidas, Atencién al Publico y
Archivo del Organismo.
AR\MO“\AON\-LTEF?SR 9) Asesorar sobre tramites, requisitos y formalidades que deben cumplirse en las
MINISTR bE ) actuaciones.

10)  Supervisar la correcta aplicacion de las normas referentes a la Administracion de
Personal.

11) Supervisar las actividades de gestoria y servicios genergleg del ambito de su

competencia.

Ing. Civiy MARCELO A. NAZUR
MINISTRO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

EGINO AMADY Prof. ESTER SUSANA MONTALD Tec. FEDERICO AUGUSTO 4SSO
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