ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

PROCEDIMIENT ENERAL DE REGISTRO DE LAS OPERACIONES DE GAST

COMPROBANTES DE GASTOS

1 Compromiso y Ordenado (CyO)

Clase de registraCompromiso y Ordenad@CyO)
Clase de gast@®tros Gastos (OGA)

Pantalla inicial

En la pantalla deresentacion debistema de Administracion Financiera y de ConfBoA.F.y C.). Se refleja
una barra que contiene el menu principal en ventanas desplegables del sistema.

Para la carga de un comprobantegdstos del tipo C y Ge debe seleccionar del menu princiglaiméulo
Gastos. Se despliega una ventana de donde se debe escoger Comprolzastes.de

i SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control - Usuario: SAFYC - Ejercicio; 2012 - Base de Datos: CAPA

Clasificadores  Presupuesto  Programacion Recursos Tesoreria  Crédto Pdblico Contabilidad  Auditoria Ublidades  Windaw

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 Lo
Control de Comprobantes Entregados

Carga de Sueldos Automatica ¥

Mavimientas de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracian de Gastos de Ejercicios Anteriores #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Admiristracion de Fondos Fijos )
Consultas de Ejecucidn }
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucidn b

Pasos para la carga de un comprobante de (2@

Usuario: SAFYC 7 COMPROBANTES DE GASTOS

MNo. Mo. No.Res. Clase Com Ord PT PT
Entrada Original Interna Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Total Av A Lig. Ret.
[EE2EE | 65245 | [03 [GvMC [25/0172012 [COM [RPA [0GA | | 900.00[S [S [N [N [N[N .
[T65272 | 65245 | [03 [GYMC [ 2570172012 [ORD [RTO [0GA | [ Z2o000fN [N [S s NN
785271 | 65245 | [03 [GYMC [ 2570172012 [ORD [NOR [0GA | | 20000 N [N S [S NN
| 65270 | 85252 | [07 [GYMCPYD [ 25/01/2012 [ORD [RTO [OGA | | 000N [N S [S N[N
["65269 | 85252 | [07 [GYMCPYD | 25/01/2012 |ORD |NOR [0Ga | [ 20000 [N [N [N N[N N
| 65268 [ 65254 | [03 [GvMC [25701/2012 [COM [RPA [OGA | [ 95000[S [S [N [N[N[N
[ 65267 | 65254 | [03 [GvMC [2570172012 [ORD [RTO [OGA | I 20000[N [N [S[S[N[N
[ 65266 | 65254 | [03 [GYMC [ 2770172012 [ORD [NOR [0GA | [ soonfN [N [S S NN
| 65265 [ 65265 | [27 [MDPDAD [25701/2012 [COM [NOR [OGA | | T0000[N [N [N [N N[N
[ 65264 | 65264 | [171 [MGJDAD [25/01/2012 [COM [NOR [OGA | | 1.00000 [N [N [N [N N[N
[e5263 | 65263 | | . . [1120172012 [CYD [NOR [REM | [ 234504433[5 [S [S [N [N [N
[esze2 [eszez || Clic aqui [11/01/2012 |C¥D |NOR [REM | | 855497.78|5 |5 |5 [N [N [N |
< | 7 -
| o / ——— ST T . - e 18 . e > — = —— y
| Agregar l Beneficiarios l . Reservalnterna ‘ ] Comprometer I j Ordenar ]
. Modificar I Consultar I Buscar l Cancelar | | Imprimir' I . Ermor I' D I DESI | Revertir l SaLIR I
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Agregar Comprobante

Fecha Comprobante: | Bl Fecha Pago: | No. Entrada: No. Original: No.Reserva

Interna:
Enticladt: | |
Clase Reg: | | Mo Fondlo: No M LE: Oper: | Cta: |
Class Modif: | I Nimero  /  Fecha i honto No de TT
Clase Gasto: | | Depésito: | | | |

Financiam.: | | MNo.Exp f U. &Admin / Afio

Org. Financ: | | | |

Monto Total: Deducciones: Monto Liguido: |

Descripcion: |
Cta. Banco 1: I [

Cta. Banco 2: | |
Aceptar | CANCELAR |
A. Agregar Se elige este boton para ingresar los datos del nuevo comprobante. En este pasmgeeggbe

la siguiente informacian
Fecha Comprobantd a da automaticamente el sistema.
Fecha PagoNo se pone nada ya que no se conoce, al momento de la carga, la fecha del pago efectivo.
N° de Entradal o da automaticamente el sistema.
N° Original Lo da autoraticamente el sistema, es el N® de ENTRADA
N° Reserva InternaNo se usa.
Entidad Se despliega con F9 una ventana en donde se presentan distintas opciones las cuales se encuen
enunciadas y enumeradas, estan predeterminadas. Para obtener la estat#al dnidebe, en el recuadro donde
dice Afindo, poner fdAel % Isregwii dbmanrfeedrde ékergidad buscdda. s ¢ a
Finalmente se presiona el botén de abajo queatioehienenter.
I Clase de RegNuevamente se despliegan F9 el listado de opcionesage Compromiso y Ordenado a
Pagar (CyO).
9 Clase de Gastdse presiona F9 y del listado que aparece a continuacién, como se trat@aktajrse
elige siempre en este caso la opcion Otros Gastos (OGA).
 EinanciamientoCon F9 aparecen laspcionesde financiamientpseselecciona la que corresponda.
I Organismo FinanciadorCon F9 se debe escoger la opcion que corresponda segun el financiamiento
elegido anteriormente. en el caso de que la fuente sea 10 (Recurso del Tasosbdéda Provincia) el
organismo financiador es 0. Pero cuando se trata de cuentas especiales por ejemplo el recurso 33251 (Del Se
Externo) el organismo financiador a elegir es el 802 (BIRF).
T  N°Exp/U.Adm / Aficge deben completar estos datosgaibriamenteteniendo en cuenta que se debe
colocar el N° deExpediente otorgado pdvlesa de Entradade la Reparticion que esta efectuando la cé8ga
no se tienetos datos se completa con 0 €ldé expediente, se coloebN° de Mesa de Entrada lde
Reparticién que efectla el gasto y el afio en curso.
1 Monto Total Se coloca el importe bruto del comprobante.
9 DeduccionesSe coloca el importe de las retenciones calculadas.
9 Monto liquido Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dosoagseri
9 Descripcion Se hace una breve descripcion del concepto del comproliante primer lugar se debe
ingresar elnstrumento Legal que origina la operagidumero decomprobantefactura y cuenta corriente
destino.
1 Cta.Bco: Con F9 se despliegauavamente un listado de cuentas realesentaspuentes. ¢, Como
diferenciarlas? Las cuentpgents tienen mas digitos que las reales (8) y empiezan.@mdesplieg la
pantalla donde el sistendala opcidn de la cuenta bancaria asociada al recues€irianciara el gasto.

= =4 -8 _-_a_-a_-2




ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Se presiona el botOhceptarpara aprobar lo cargado y se confirma de esta foriia@tiginal del
Comprobantepresionando nuevamente el boXeeptar.

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidad: | 03 Clase

Financ.: ] I I R JoGa |

Org. Fin: I = - -

Total:
CuIT Beneficiario Conc Tes. Monto Ligquido Deducciones Total
Totales: | 0.00 | 0.00 I 7l
Diferencias: | 30.00 10.00 |

Agregar MMaodificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar YOLVER

B. Beneficiarios:Para ingresar el beneficiario hay que posicionarse conrsbicen el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el bBahefitdaris el cual permite
ingresar los datos del Proveedorcadl se le va a hacer entrega de los fondos necesarios para cancelar el gast
redizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan automaticamente y que el sistem:s
permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada en el paso anterior, por ejemplo, fect
del comprobante, n° de entrada Yriginal. En este paso se debe ingresar los siguientes datos:

i Benéeficiario Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones. Una vez elegida la
opcioén correcta se presiona el boton de abajo quekizdienenter.

9 Concepto de Teseria: Con F9 la Unica opcion que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la
de gastos.

 Monto Liquido Es el importe neto.

9 DeduccionesSe ingresa el monto correspondiente a la pantalla anterior, si lo hubiera.

I Monto Total Es la suma del moatliquido mas las deduccionéd.sistema lo calcula automaticamente.

Se presiona el botGceptary se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone lo que se cargo e
este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera ¢laci@iféene que ser 0 para que esté
correcta la carga).

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidad: 03
Financ.: 10

Org. Fin: 0
Total:
CuUIT Beneficiario Conc Tes. hMonto Liguido Deducciones
| EREEREE I, | CHASAMPI NICASIO [z | 90.00 | 10.00 |
|

| | | |

Totales: |
Diferencias: |

10.00 |
0 J:V[-l

] Agregar M odificar Buscar Cancelar i
Consultar Eliminar YOLVER I

-3-




ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Existen distintos botones que pueden usarse en este paso:

9 Agregar Se utiliza en el caso de que falte agregar algun beneficiario para llegar al monto total.
9 Consultar S se desea ver la pantalampleta de la carga del beneficiario.

i Modificar: Permite modificar solo los importes cargados en caso de existir diferencias.

f Eliminar: S lo cargado es incorrecto se emplea este boton.

1 Buscar Cumple la misma funcién que en la pantalla general.

Una vezcorroborado que los datos del beneficiario sean corrdetos presionarse el bottolver.
Aclaracion El boton deReserva Internao se usa.

C. ComprometerSe ingresa a través del bot@omprometeipara agregar las partidas del compromiso. En
este paso, e¢oel Instrumento Legal, se realiza la imputacién presupuestaria del gasto. Al igual que en el pas
anterior existen datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparec
automaticamente en la pantalla. Sin embargo existe nuevmation a ingresar en esta ventana:

8 Agregar Partidas de Compromiso [§| I
Entidad : | [ ) Mo. Entrada :
Financ.: | [ Mo. Original :
Org. Fin: I I Mo. Reserva Interna :
Mes Contabilizacion Presupuesto: |10 Fecha :
Programa: | | |
Subprograma: | |
Proyecto: | |
Activ.fObra: | |
Partida: | I T
U .Operiunic: Monto: I
Ing: | Act: | |
CANCELAR |
Agregar Modificar VERIFICAR Buscar | Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR VOLVER

9 Programa Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones, unidades de
organizacién. Una vez elegida la opcién correcta se presiona el botén de abajo QkeodienEnter.

SubprogramaCon F9 se selecciona el subprograma correspondiente.

Proyecto Con F9 se elige la opcién apropiada.

Activ/Obra Al igual que en Proyecto se elige la opcion apropiada presionando F9.

Partida: Dependiendo de la finalidad del gasto (en qué o para qué&aelcar) con F9 se escoge la
partida m8s representativa (la 200 es para bienes
precedentementedo abarca todos aquell os bienes yl/o
opcion.

T U.Oper/Munic Se saltea este item (queda en 0000).

 Monta El importe bruto ya especificado en los pasos anteriores que es el mismo queatetiar en el
instrumento legal que autoriza la realizacion del gasto.

= —a —a 1

En la pantalla figura en compromiso una S (8i) lo realizado en este paso hasta el momento, quedando
pendiente la verificacion. Para su confirmacion se presiona el Yetditar.

-4-
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PARTIDAS DE COMPROMISO

Total Comprometido ===
a T Ob. TEj.
255 !—fI_NTAS, PINTURAS Y COLORANTES ulululu] 100.00

Total calculado :

Diferencia :

COoOmpromiso :

I
“erificado : ] 3]

Agregar kM odificar YERIFICAR Buscar l Cancelar
Consultar Eliminar DESYERIFICAR YOLVER

En caso de que todos los datos ingresados estuvieran correctos y de que no existieran diferencias, el siste
pemitird verificar el compromiso y esto podra observarse en la pantalla ya que, donde dice verificado, la N
(No) que existia anteriormente se transformara en S (Si).

PARTIDAS DE COMPROMISO

Total Comprometido ===

Mes Pr S Py AJO Partida TOb. TEj.

[70 [iET rn%rﬁ% [01 [255 [TINTAS. PINTURAS Y COLORANTES [ 0000 100.00 -
T O | | I

| T P | I

PO Y P Y| I I [

T ) O G I [ I

Total calculado :
Diferencia :

OMPromiso : S
“erificado : I S

Consultar Eliminar DESVERIFICAR YVOLVER

I Agregar kM odificar YERIFICAR Buscar I Cancelar

En cuanto a los botones que se presentan en esta nueva pantalla del compromisongmoksjue se
presentaron parBeneficiariosy con la misma funcion, con el agregado del boton erifsear el cual puede
presionarse en caso de que el comprobante no haya sido ordenado a pagar y aprobado posteriormente.
Una vez finalizado este paso defesionarse el botdviolver.

D. Ordenar Con este paso se produce el devengamiento del gasto Eactlaia deCompra mas el Remito.
Siempre posicionados con el cursor en el comprobante que se esta cargando. Se presiorardebhatdin

esta nuevaantala se presentan los siguientes botones:

i Partidas Se ingresa a una ventana donde figuran las partidas ordenadas. De esta forma se ordena a paga
Se presiona el botdvolver.

-5-
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9 DeduccionesEn Acreedor, con F9, se elige al o a los beneficiario/s de |la ratee a uno por vez y en
Monto se ingresa el importe de la retencion. Se pregioaptar se controla la carga y lueyolver.

9 Aprobar. Es el Gltimo paso a realizar previo a su pago.
 Eliminar: Solo en caso de que el documento no esté aprobado.

PARTIDAS ORDENADAS

Entidad : 03 ]
) - Clase
Financ: 10 — TTY=E T
Org. Fin : o JCYO |NOR |OGA |
Total Ordenado : | 100.00
Mes Pr Sp Pr AJ/O Partida TOb TE
[0 [EEN [ 00 [00 [D1 [255 [TINTAS. PINTURAS ¥ COLORANTES 0000 100.00
| N ) |
[ |
I | I | | .
[ 01 0 T | =
Total calculado : | 100.00
Diferencia : | 0.00
Ordenado : F
Aprobado : IP_J'
Agregar Fodificar Buscar
Consultar Eliminar YOLVER

DEDUCCIONES Y RETENCIONES DEL ORDENADO

Enticiad: [0z
Financ . jio
Org. Fin: [ o

Clase

|xj‘mjx |r<.=|3';-; IDE,_.";, |

Céigo ¥ Nombre del Acreedor Total Deducciones: | 10.00

[ikEi [ CISCA- CEMENTERIO-MUNICIPALID SAN MIGUEL DE TUCUMAN | | 10.00 -
| |

11

Ordenado: | Total Calculado: | 10.00
Aprobado: Total Diferencia: | 0.00

Agregar Modificar Ejecutar l Cancelar
Consultar Eliminar YOLVER

Cuando se finaliza este paso debe presionarse el Matider.

Se realizaron los 4 pasdgla carga del comprobante se observa en la pantalla Comprobante de Gastos cuatro
(Si): por el compromiso, el verificado del compromiso, el ordenado a pagar y ed@padsd ordenado a pagar.
Resta por realizarse el pago del comprobante, funcion que debera realizar Tesoreria.
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Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo. Mo Res. Clase Com Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob Reg Mod Gas  Clasif Monto Total W A  Lig. Ret
B33 | 65274 | [02 [GYMC [30/0172012 [CyD [NOR [0GA | [ 10000[s [s [S S [N[N .
| 65273 | 65245 | [03 [GYMC [25/01/2012 [COM [RPA [0GA | [ go000[s [§ [N N[N [N
[ 65272 [ 65245 | [03 [GyMC [25/01/2012 [ORD [RTO [0GA | | 20000[N [N [S[s N[N
[ 65271 [ 65245 | [02 [GvMC [25/0172012 [ORD [NOR [0G& | I 20000[N [N [S [S[N[N
["65270 | 65252 | [07 [GYMCPYD | 25/01/2012 [ORD [RTO [0GA | [ qoooo[N [N S [5 [N N
| 65269 [ 65252 | [07 [GYMCPYD [ 25/01/2012 [ORD [NOR [OGA | | 20000 [N [N [N [N N[N
| 65268 | 65254 | [03 [GYMC | 25/01/2012 [COM | RPA [OGA | | 950,005 [S [N [N [N [N
| 65267 | 65254 | [03 [GYMC [2570172012 [ORD [RTO [0GaA | [ 20000 N NS5 [N[N
[ 65266 [ 65254 | [02 [GYMC [27/0172012 [ORD |NOR [0GA | | S000[N [N [S [S N[N
| 65265 | £5265 | [27 MDPDAD [ 25/01/2012 [COM [NOR [0GA | | 100.00[N [N [N [N [N [N
| 65264 | 65264 | [17 [MGJD&D [25/01/2012 [COM [NOR [0GA | [ 100000 N [N [N [N [NHN
["65263 [ 65263 | [19 [MEDGR [7170172012 [CvD [NOR [REM | [ 234504433[s [s [S [N NN .|
< | iz
Agregar I Beneficiarios I Reserva Intema ] Comprometer I Ordenar I
Modificar I Consultar | Buscar Cancelar | Irnprirnir | Error I D | DESI Revertir SALIR |

Otros Botones:

9 Buscar Sirve para buscar un comprobante ya cargado anteriormente. Basta con ingresar el dato que
conozca en la columnarespondiente. Esta misma funcién la desempefia la tecla F7.

91 Ejecutar Trae todos los comprobantes con la caracteristica buscada. Esta misma funcion la desempefia
tecla F8.

i Modificar: Solo en caso de que el comprobante no tenga compromiso.

 ConsultarDetd | a el comprobante de ejecuci -n
sale de la pantalla.

9 Imprimir: Imprime el comprobante en pantalla.
9 Error:. Permite seleccionar con F9 el motivo por el cual seandicho comprobantmo erréneo.

9 D: Permite modificar la descripcion del comprobamfara proceder a marcar como error debe figurar sin
ninguna S (si) y debe haber solo borrado el beneficiario indicado.

I DES Solo se puede deksificarcomprobantes normales de Reg. de la Deuda Publica.
1 Revertir Permite revertir el comprobante indicado que ya haya sido ordernzatmaa
i Salir: Permite la salida de la carga del comprobante de entrega presionando a continuaciérSél botén

sobre el

CompromiseOrdenado (COM ORD)

Clase de registta@Compromiso (OM) - Ordenado (ORD)
Clase de gast®tros Gastos (OGA)

Para la carga de un comprobante de gastos del tipo COM y ORD se debe seleccionar del menteprincipal
moéduloGastos. Se despliega una ventana de donde se debe escoger Comprobantes de Gastos.

El inicio de la carga del comprobante de gastos del tipo COM y ORD es similar al comprobante del tipo Cy O
al igual que la funcion de los botones que se presentan en la parte inferior de la ventana.

Pasos para la carga de un comprobante de gasto (COM y ORD)

Con la recepcion de Instrumento Legal correspondiente se efectlia el compromiso en tres pasos:
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A. Agregar Se elige este botdn para ingresar los datos del nuevo comprobante. Se debe completar Ic
siguientes datos:

Fecha Comprobantd a da automaticamente stema.

Fecha PagoNo se pone nada ya que no se conoce al momento de la carga la fecha del pago efectivo.
N° de Entradal.o da automaticamente el sistema.

N° Original Lo da automaticamente el sistema, es el N de ENTRADA.

N° Reserva Internaio se usa.

Entidad Se despliega con F9 una ventana en donde se presentan distintas opciones las cuales se encuent
enunciadas y enumeradas, estan predeterminadas. Para obtener la entidad buscada se debe, en el recuadro c
dice fAfindo, ponSeyrii AfReHIR % dgaeQyruRd 02 dReS | amtitrae @ BIABJEA | G dz
buscada. Finalmente se presiona el boton de abajo que dicelien bter.

i ClaseReg: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opciones. En el caso especifico del comprobant
depago se elige siempre Compromiso (C).

i Clase GastpSe presiona F9 y del listado que aparece a continuacion, como se trata de un Gasto, se elige
siempre en este caso la opcién Otros Gastos (OGA).

1 Einanciamiento Con F9 aparecen las opciones de finanatai, se selecciona la que corresponda.
 Organismo FinanciadorCon F9 se debe escoger la opcion que corresponda segun el financiamiento
elegido anteriormente. en el caso de que la fuente sea 10 (Recurso del Tesoro General de la Provincia) el
organismo fimnciador es 0. Pero cuando se trata de cuentas especiales por ejemplo el recurso 33251 (Del Sec
Externo) el organismo financiador a elegir es el 802 (BIRF).

T N° Exp/U.Adm/AficSe deben completar estos datos obligatoriamente, teniendo en cuenta que se deb
colocar el N° deExpediente otorgado pdvlesa de Entradale la Reparticion que esta efectuando la carga. Si

no se tieneos datos se completa con 0 €lde expediente, se coloca el N° de Mesa de Entrada de la
Reparticién que efectla el gasto y eb & curso.

Monto Total Se coloca el importe bruto del comprobante.

9 DeduccionesComo no se conocen todavia las retenciones a efectuarse, se pone O.

9 Monto liquido Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos anteriores.

9 Descripcién Se hace na breve descripcion del concepto del comprobante. En primer lugar se debe
ingresar el Instrumento Legal que origina la operacinmero de comprobante, factura y cuenta corriente
destino.

E I

Se presiona el boton ciptar para aprobar lo cargado y se camfr de esta forma el N° Original del
Comprobante, presionando nuevamente el botdaptar
Aclaracion: Los datos que no se indicaron expresamente no deben completarse.

B. Beneficiarios: para ingresael beneficiario hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el [Beoefdgariosel cual permite
ingresar los datos de la persona fisica o juridica a la cual se lehaaeraentrega de los fondos necesarios
para cancelar el gasto realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se carg
automaticamente y que el sistema no permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizac
en el pasanterior, por ejemplo, fecha del comprobante, n°® de entrada y n° original. En este paso se debe
ingresar los siguientes datos:

1 Benéeficiario Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones. Una vez elegida la

opcioén correcta se pliesa el botdn de abajo que digkeo bienenter.

1 Concepto de Tesoreri€on F9 la Gnica opcion que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la

de gastos.

Monto Liguido Es el importe neto.
9 DeduccionesNo se cargan en esta primera etapa.
Y MontoTotal El sistema lo calcula automaticamente.




ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Se presiona el botGceptary se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone lo que se cargd e
este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia tiene quea spnedgsté
correcta la carga).

Existen distintos botones que pueden usarse en este paso:

9 Agregar Se utiliza en el caso de que falte agregar algin beneficiario para llegar al monto total.

1 Consultar Sise desea ver la pantalla completa de la carga dédidarie.

i Modificar: Permite modificar solo los importes cargados en caso de existir diferencias.

f Eliminar: Silo cargado es incorrecto se emplea este boton.

9 Buscar Cumple la misma funcién que en la pantalla general.

Una vez corroborado que los datosluimheficiario sean correctos debe presionarse el Mauiitner.
Aclaracion el boton de Reserva Interna no se usa.

C. ComprometerSe ingresa a través del bot@omprometepara agregar las partidas del compromiso. En este
paso, con el Instrumento Legal, saliza la imputacion presupuestaria del gasto. Al igual que en el paso
anterior existen datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparec
automaticamente en la pantalla. Sin embargo existe nueva informacién a ingresavemasssa

1 Programa Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones, unidades de

organizacién. Una vez elegida la opcion correcta se presiona el boton de abajo QiediEnEnter.

9 Subprogramacon F9 se selecciona el subprograroerespondiente.

9 Proyecto Con F9 se elige la opcién apropiada.

9 Activ/Obra Al igual que en Proyecto se elige la opcién apropiada presionando F9.

9 Partida Dependiendo de la finalidad del gasto (en qué o para qué se lo va a usar) con F9 se escoge la
parttae m8s representativa (la 200 es para bienes vy |
precedentemented abarca todos aquellos bienes y/o
opcion.

U.Oper/Munic Se saltea este itemuygda en 0000).

i Monta El importe bruto ya especificado en los pasos anteriores que es el mismo que debe constar en el
instrumento legal que autoriza la realizacién del gasto.

Se presiona el botGceptary se presenta a continuacion una pantalla en danégpone lo que se cargé en

este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia debe ser 0 para que esté corl
la carga).

En la pantalla figura en compromiso una S (Si) por lo realizado en este paso hasta el momentiy quedan
pendiente la verificacion. Para su confirmacion se presiona el Yetditar.

En caso de que todos los datos ingresados estuvieran correctos y de que no existieran diferencias, el siste
permitira verificar el compromiso y esto podra observarseagrahtalla ya que, donde dice verificado, la N
(No) que existia anteriormente se transformara en S (Si).

En cuanto a los botones que se presentan en esta nueva pantalla del compromiso son los mismos que
presentaron parBeneficiariosy con la misma fucion, con el agregado del boton Desficar el cual puede
presionarse en caso de que el comprobante no haya sido ordenado a pagar y aprobado posteriormente.

Una vez finalizado este paso debe presionarse el bolger.

D. Con la recepcién de la Factura domtamente con el Remitee efectlla el Ordenaden tres pasas

1. Agregar Luego de ingresar |kecha del Comprobante debe, en donde di®¢ Original ingresar el
mismo numero original con el que el sistema identificé al comprobante cargado corueldnsd Legal para
realizar el compromiso. De esta forma trae todos los datos de dicho comprobante (en elGCase de
RegistroEl sistema automaticamente selecciona Ordenado ORD), permitiendo modificar solamente los que s
detallan a continuacion:

1 ClaseReg: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opciones. En el caso especifico del comprobant:
de pago, en esta segunda parte, se elige siempre Ordenado a Pagar (O).
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T N° Exp/U.Adm/Afo En base a la nueva documentacion el sistema permite modificardado en la
primeraparte

 Monto Total Se puede cambiar el monto asignado en el compromiso.

9 DeduccionesRecién en el Ordenado a Pagar y con Factura en mano se pueden cargar las retenciones que
se detallan en la misma.

 Monto liquido Se recalcula ebase a las retenciones efectuadas.
9 Descripcién Permite modificar lo cargado en la primera parte.

9 Cta. Bco Con F9 se despliega huevamente un listado de cuentas reales y cuentas puentes. Se debe
selec@onar una cuenta representativa.

Se presiona el botokceptarpara aprobar lo cargagose confirma de esta forma €t el comprobante.

2. Benéeficiarios:Con los datos ingresados anteriormente se trae la informacion del comprobante ya cargadc
Es por eso que con F9 se abre una ventana con una sola opsidger gue es la cargada en la primera etapa.
No obstante existen datos que deben cargarse, por ejemplo, el monto liquido, las deducciones y el monto tot
Finalmente presionar el botéreéptar, corroborar la carga ydalver.

3. Ordenar Con este paso se mhace el devengamiento del gasto con la Factura de Compra méas el Remito.
Siempre posicionados con el cursor en el comprobante que se esta cargando. Se presior@rdehatdin

esta nueva pantalla se presentan los siguientes botones:

i Partidas Se ingres a una ventana donde, con F9, se van seleccionando las partidas ordenadas y cargadas
previamente. Se ingresa el Monto Total. De esta forma se ordena a pagar. Se presionAet patoSe

corrobora lo cargado y finalmente se presidgobver.

9 Deduccions: En Acreedor, con F9, se elige al o a los beneficiario/s de la retencién, de a uno por vez y en
Monto se ingresa el importe de la retencion. Se pregioaptar se controla la carga y lueyolver.

9 Aprobar. Es el Gltimo paso a realizar previo a su pago.
 Eliminar: Solo en caso de que el documento no esté aprobado.

Cuando se finaliza este paso debe presionarse el Yotder.

Cuando ya se realizo la carga, en dos etapas, del comprobante de gastos se observa en la pantalla Comprob:s
de Gastos el comprahte cargado en dos lineas: en la primera linea aparecen dos S: por el compromiso y €
verificado del compromiseseguido por dos N. Efa segunda linea, aparecen dos N seguidas de dos S: el
ordenado a pagar y el aprobado del ordenado a pagar. Restdiparseal pago del comprobante, funcién que
deberé realizar Tesoreria.

Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo. Mo.Res. Clase Com Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Total W A Lig. Ret.
| 65264 | 65264 | [11 [MGJDAD | 25/01/2012 [COM |NOR [DGA | | 1.000.00 [N [N [N [N [N [N .
[ 65263 | 65263 | [19 MEDGR [1170172012 [CY0 [NOR [REM | | 234504433[s [s s [N [N N
[T65262 [ B5262 | [13 [MEDGR [1770172012 [CYD [NOR [REM | [ 855437.79|5 [S [S [N [N [N
[ 65261 [ 85261 | [19 [MEDGR [11701/2012 [CvD [NOR [REM | | 2.34504433[S [S [S [N [N [N
[ 65260 | 65260 | [19 [MEDGR [0870172012 [CY0D [NOR [0GA | | 1000[s [N [N [N NN
[ 65259 [ 65259 | [13 [MEDGR [[0s/01/2012 [CYD [NOR [0GA | [ 221000[s [N [N [N[N [N
[ 65258 | 65258 | [13[MGJSTYE  [02/01/2012 [CvD [NOR [OGA | | 10000[S [N [N N[N [N
[ 65257 | 65257 | [18 MEDA [0270172012 [COM [NOR [0GA | | 120005 [N [N [N [N [N
L L L e L L L L L L | covereed el eevred el e et
| boZo0 | boZob | T AGIDED T OZZ0720TZ OO [NOR | OGs | | TZ00 T 9 e
B | 65254 | [03 [GYMC | 02/01/2012 [ORD [NOR [OGA | | 20000 [N [N [S[S [N [N
[T65253 [ 65252 | [07 [GYMCPYD | 02/01/2012 [ORD [NOR [0Ga | [ 100.00WW[?[?W[WL|
<| | =
Agreggr ] Beneficiarios l Reserva Interna I Comprometer l Ordenar l
Modificar I Consultar I Buscar I Cancelar I ‘ Imprirnir |  Eror | D l DESI | Revertir I SALIR l
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Otros Botones:

9 Buscar Sirve para buscar un comprobante ya cargado anteriormente. Basta con ingresar el dato que se
conozca en la columna correspondiente. Esta misma funciéadmdefa la tecla F7.

1 Ejecutar Trae todos los comprobantes con la caracteristica buscada. Esta misma funcion la desempefia la
tecla F8.

 _Modificar: Solo en caso de que el comprobante no tenga compromiso.

9 Consultar Detalla el comprobante de ejecucionsable cual est 8 posicionado
sale de la pantalla.

1 Imprimir: Imprime el comprobante en pantalla.

9 Error: Solo en caso de que no se haya realizado aun la carga del beneficiario. Permite seleccionar con F9
motivo por el cual se maa dicho compromiso como erréneo.

D: Permite modificar la descripcion del comprobante.

DES Solo se puede desafectar comprobantes normales de Reg. de la Deuda Publica.

Revertir Permite revertir el comprobante indicado que ya haya sido ordenado a pagarregativo.
Salir: Permite la salida de la carga del comprobante de entrega presionando a continuaciorsél botén

= =4 —a A

REMUNERACIONES

Clase de registraCompromiso y Ordenado (CyO)
Clase de gastdRemuneraciones (REM)

La carga de los sueldos en la Adisiracion Central se realiza en dos etapas, es decir, con la carga de dos
Ordenegle Pagos, la primera es la carga del suéigiido y la segundéa carga de los aportes y retenciones al
personal. En el caso de los Organismos Descentralizados y lossbrgaiutarquicos la carga se realiza en
una sola Orden de Pago.

A continuacion se explicara la carga de Remuneraciones para la Adm. Central

Pasos para la carga de un comprobante de gasto (REM)

Para la carga de un comprobante de gasto tipo BEEMEbe skeccionar del mend principal la opcion Gastos.
Se despliega una ventana de donde se debe escoger Comprobantes de gastos.

1 Carga del sueldo liguido

1 Agregar Con este boton vamos a ingresar los datos de la liquidacion de sueldos de un periodc
determinadoSe deben cargar en este paso los siguientes puntos:

1 Fecha ComprobanteSe pone la fecha del Instrumento Legal que autoriza el pagoeleb (mes del
sueldo que se carga)

1 Eecha PagoNo se pone nada ya que no se conoce al momento de la carga leefeumodefectivo
(Tesoreria la puede insertar una vez que se produzca el pago).

f N°de Entradal o da automaticamente el sistema.

9 N° Original Lo da automaticamente el sistema pero lo aprueba definitivamente cuando se termina de
cargar la pantalla actual.

f N° Reserva InternaNo se usa.

1 Entidad Se despliega con F9 una ventana en donde se presentan distintas opciones las cuales se encuen
enunciadas y enumeradas, estan predeterminadas.

I ClaseReg: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opcion@seRaaso especifico de las
remuneraciones se elige siempre Compromiso y Ordenado a {€aga).
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i Clase GastoSe presiona F9 y del listado que aparece a continuacion, se elige siempre en este caso la
opcion Remuneraciones (REM).

 Einanciamiento Con P aparecen tres opciones, se selecciona la que corresponda, generalmente Recursos
Tesoro General de la Provincia ya que se trata de fondos propios provenientes de la Provincia.

1 Organismo FinanciadorCon F9 se debe escoger la opcion que corresponda skfijienciamiento

elegido anteriormente. En este caso seria Sin Organismo Financiador.

T  N°Exp/U.Adm / Aficce deben completar estos datos obligatoriamente, teniendo en cuenta que se debe
colocar el N° de Mesa de Entrada de la Reparticion que esta atkrtaaarga. Si no se tienen los datos se
completa con 0 el n® de expediente, se coloca el N° de Mesa de Entrada de la Reparticion que efectla el gastc
el afio en curso.

 Monto Total Se ingresa el total que figura en la Planilla de Imputacion o bietaglgeneral de haberes

gue aparece en |l a APlanilla de Liquidaci-no (debe
9 DeduccionesNo se coloca nada

 Monto Liguida Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos anteriores.

9 Descripcién Se hace una breve descripcion del aptio del comprobante. En primer lugar skede

ingresar el Instrumento Legal, cuenta bancaria y mes de liquidacion.

1 Cuenta BancariaSe utiliza una cuenta real, representativa de la operacién que se esta readiearaiga

en la Cuenta puente 1 y Encuenta puente 2 no se utiliza para este tipo de comprobante.

Se presiona el botorAceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el n° original del
comprobante, presionando nuevamente el botAneptar

horegar Comprobante

Fecha Comprobarte: | 02/01/2012 Fecha Pago: | No. Ertrada: No. Original:| 65276  Mo.Reserva |

Interna:

Entidad: ] 03 |
Clase Reg: | CyYD | Mo Fondo: Mo M LE: Oper: | Cta: |
Clase Modif: l I Nimero i Fecha 3 hdonto No de TT
Clase Gasto: [ REM | [ Deposito: | | | |
Financiam.: | 10 | Mo.Exp f U. Admin 7 Afo
Org.Financ: [ 0 | [ 666 | 666 12
Monto Total: | 1.000.000.00 Deducciones: | 0.00 Monto Liguido: |

Descripcion: [PRUEBA--RESOL N2>33< CTA CTE N2>3<< MES DE LIQUIDACION <<

Cta. Banco 1: 20037031 S|
l

Cta. Banco 2: |

Aceptar | CANCELAR |

2 Beneficiarios:Para ingresar el benefaiio hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el bBthefitdarioel cual permite
ingresar los datos de la Reparticién a la cual se le va a hacer entrega de losiémadarios para cancelar el
gasto realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan automaticamente y qu
sistema no permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada en el paso anterior, p
ejemplo, feha del comprobante, n°® de entrada y n° original. En este paso se deben ingresar los siguientes datc
1 Benéeficiario Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones. Como se trata del
pago de remuneraciones entonces las Unicas @sc@otener en cuenta son las que corresponden a las
reparticiones.

9 Concepto de Tesoreri€on F9 la Unica opcién que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la
de gastos.
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1 Monto Liguido Es el liquido a pagar mas las pensiones alimenticiaasylos embargos, si los hubiera. El
importe se toma de la Planilla de Liquidacion de Haberes o bien sumando el monto liquido de la Planilla de
Imputacién mas la columna de Habitidn de la Planilla de Cédigos.

Y DeduccionesNo se coloca nada.
 Monto Total Aparece automaticamente

Se presiona el botGhceptarpara concluir la operacion.
Aclaracion El boton de Reserva Interna no se usa.

Consultar Beneficiario

Fecha Comprobante: Nro. Entrada - Nro. Original : Nro. Reserva Interna : | v

Beneficiario: I ‘

Concepto de

Tesoreria: I

Monto Ligquido Deducciones Monto Total

Ingresé : | Actualizé |

3 Compromiso Con el cursor posicionado en el comprobante que se estd cargando se presiona el boto
ComprometerEn estanueva pantalla se realiza la imputacién presupuestaria del gasto. Nuevamente exister
datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparecen automaticamente el
pantalla. Sin embargo existe nueva informacion a ingresar eneestena:

9 Programa Se selecciona con F9 la unidad de organizacién a la cual se le entregaran los fondos para el
pago de las remuneraciones.

1 Subprogramal.a Unica opcién a escoger con F9, es 00.

1  Proyecto idemal anterior la Ginica opcion a elegir es 00.

9 Activ/Obra: Se elige la Unica opcion presionando F9.

1 Partida: Con F9 se abre una gama de partidas presupuestarias referidas gpsutttbog(rincipal).

Para empezar la carga de a una a la vez, se sigue el orden de la Planilla de Imputaeiimnlapardt a A 11 1

Retribuci-n del cargoo ingresando el monto que p.
aparece nuevamente la misma pantalla. Esto significa que el sistema requiere que se ingresen todos

conceptos que forman parte del soeld pagar y que no exista ninguna diferencia para que el comprobante

pueda ser verificado con éxito. Lo Unico que varia entre carga y carga es la partida y el monto.

9 Oper/Munic Se saltea este item (queda en 0000).

Se presiona el botOhceptary entre cega y carga se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone
lo que se cargd en este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia debe ser 0
que esté correcta la carga).

En la pantalla figura en compromiso u8a(Si) por lo realizado en este paso hasta el momento, quedando
pendiente la verificacion. Para su confirmacion se presiona el Wetditar.

En caso de que todos los datos ingresados estuvieran correctos y de que no existieran diferencias, el siste
permitird verificar el compromiso y esto podra observarse en la pantalla ya que, donde dice verificado, la I
(No) que existia anteriormente se transformara en S (Si).
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En cuanto a los botones que se presentan en esta nueva pantalla del compromiso smobgjuei se
presentaron parBeneficiariosy con la misma funcién, con el agregado del botén &d#ar el cual puede
presionarse en caso de que el comprobante no haya sido ordenado a pagar y aprobado posteriormente.
Una vez finalizado este paso debesfearse el botoWolver.

CODIGO DE

PARTIDAS PARTIDAS CONCEPTO
111 Retrib. del Cargo Planta Permanente
113 Adicionales Planta Permanente
115 Contrib. Patronales para Jubilacién Planta Permanente
116 Aportes Patronales para Obra Social Planta Pananente
118 Otras Contribuciones Patronales Planta Permanente
121 Retrib. del Cargo Planta Temporaria
122 Adicionales Planta Temporaria
124 Contrib. Patronales para Jubilacién Planta Temporaria
125 Aportes Patronales para Obra Social Planta Temporaria
127 Otras Contribuciones Patronales Planta Temporaria
131 Retribuciones Extraordinarias P.Perm. + P.Temp.
141 Asignaciones Familiares Varias P.Perm. + P.Temp.
151 Asistencias Sociales Varias P.Perm. + P.Temp.

PARTIDAS DE COMPROMISO

Fecha Comprobante: | 'No.Entradazl Nooﬂg/mal I Mo Reseva Interna: [ ‘
Entidac: | 03 |
Financ. | | Clase
Org. Fin. [ I [ ] I I
Total Comprometido === |
Mes Pr S Py A Partida TOb. TEj. MMonto
11 [iEl 00 [00 [D1 [117 [RETRIBUCION DEL CARGO | I [oooa | 300.000.00 - |
[71 71 Joo [oo Jo1 [113 [2DICIONALES [ | | oooo | 300.000.00
|11 11 IUD 00 [01 [117 [COMPLEMENTOS ] | | 0000 | 150.000.00
11 [11 Joo [o0 [o01 [121 [RETRIBUCION DEL CARGO [ [ | 0000 | 100,000.00
|]11 [11 [o0 [00 [01 [122 [ADICIONALES [ [ [oooo | 150,000.nn|_‘
Total calculado :
Diferencia : |
Compromiso : r—
“erificado :
.«"—\gregar 'Modiﬁr_;ar 'VEHIVFIVCAR [ éuscar | Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR YOLVER
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78 Agregar Partidas de Compromiso

Enticlad : | | Mo. Ertrada :
Financ | | - No. Original :
Org. Fin: | ] d 1 . MNo. Reserva Interna :
Mes Contabilizacion Presupuesto: [ 11 Fecha:
Programa: | 11

[
Subprograma:l 0o |
Proyecto:[ oo |

[
|

Activ.iObra: | 01

Partida: | 122 L‘
U.OperMunic: | 0000 Monto: | 150,000.00
Ing: | act: | [

Is Bceptar I CANCELAR ]

1 Ordenado Con el cursor posicioda en el comprobante con el cual se esta trabajando, se presiona el botén
Ordenar En esta pantalla se ingresa con el botén Partidas para verificar la carga de las mismas. Si la diferenc
es cero y lo ingresado es correcto, entonces se ordena a paghisitople ingreso. Se presioAaeptapara

que pueda aprobarse el ordenado a pagar del comprobante de gasto.

2 Cargade losaportegpatronales vy retenciones al personal

Agregar Con este boton vamoa ingresar los datos de la liquidacion de sueldos de un periodo
eterminado. Se deben cargar en este paso los siguientes puntos:

Fecha Comprobantédemanterior
Fecha Pagoidemanteriot

N° de Entradaidemanteriot

N° Originat idemanteriot

N° Reserva Internaidemanteriot

1

d

1

1

1

1

ﬂ -
 Entidad Idemanterior
1

1

1

1

1

1

ClaseReg: idemanteriot

Clase Gastoidem anteriar
Financiamiento idemanterior
OrganismoFinanciador [demanteriot
N° Exp / U.Adm / Afiddemanteriot

Monto Total Se ingresa el total qusbrmprende la sumatoria de los aportes patronales y las retenciones al
personal.

1 Deduccioneslimporte correspondiente a ldeducciones al personal

 Monto liquido Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos antez@responde s
aportes ponales

9 Descripcion idemanterior
9 Cuenta Bancas: idemanterior

Se presiona el botOéAceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el n° original del
comprobante, presionando nuevamente el bat@ptar.

-15-



ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Detalles del Comprobante de Ejecucion

No Fono: | Mo M LE: | Oper: | Cta: |

Nimero ¢ Fecha ! Monto No de TT

I I

No.Exp / U. Admin /Afo

Montto Liguido: | 40,000.01

Descripcion: [FHEES FESOL N0
Cta. Banco 1: |
Cta. Banco 2: |

2 Beneficiarios:Para ingresar lebeneficiario hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el bBenefitdarioel cual permite
ingresar los datos de la Reparticién a la cual se le va a hacer enttegdaelos necesarios para cancelar el
gasto realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan automaticamente y qu
sistema no permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada en el paso anterior, p
giemplo, fecha del comprobante, n° de entrada y n° original. En este paso se deben ingresar los siguientes dat
9 Benéeficiario Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones.. Para obtener el
beneficiario buscado se debe en el recuddnde dicéi f Ongponer el % segui do del
su abreviatura, se presiona Ok o Hiamer.

9 Concepto de Tesoreri€on F9 la Unica opcién que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la
de gastos.

Monto Liguido De la Plailla de Imputacién deben tomarse los importes correspondientes a los siguientes
conceptos:

U Aportes Patronales Jubilatorio&l beneficiario es la AFIP.
U Aporte PatronalEl beneficiario es el IPSS.
U A.R.T: El beneficiario es la Caja Popular de Ahorros.

1  Deduccionesimporte correspondiente a las deducciones al personal que realiza la reparticion.
Monto Total Aparece automaticamente
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BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidad: | 03 [ AF GYMC GOBERNACION Y MIN. DE COORDINACION Clase
Financ.:l ,l"'m RSOS TESORO GENERAL DE L& PROVINCES 5 [NOF [REM [
Org.Fin: 70 [N ORG SIADOF —
Total:
cuIT Beneficiario Conc Tes. Monto Liguido Deducciones Total
30517993551 IC&JA POPULAR DE AHORROS DE L& PROVIN | 2 5.UUU.DU| 0.00[ 5.000.00 _J

I
| 30633949227 [INSTITUTO DE PREVISION ¥ SEGURIDAD sQif 2 | 10,000.00 | 0.00] 10.000.00
[ 33693450239 ]ADMINISTF{ACIDN FEDERAL INGRESOS PUBL] 2| 25,000.00 | D.DD] 25,000.00
| 40 |GOBERNACION - MINISTERIO DE COORDINAC] 2 | 0.00| 60,000.00 | £0,000.00
| I I I I I ]
Totales: | 10,000.00 ~0.00C l
Diferencias: | 0.00 | 000 |
Agregar Modificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar VOLVER

A continuacién aparece una pantalla donde se muestran todos los beneficiarios del comprobante, los botor
gue aparecen egsta pantalla tienen la misma funcion y utilidad que la carga de gastos varios.

Si no existe ninguna diferencia se presiona el bdtiver.

Aclaracion El botén de Reserva Interna no se usa.

1. Compromiso Con el cursor posicionado en el comprobante quest® cargando se presiona el botén
ComprometerEn esta nueva pantalla se realiza la imputacion presupuestaria del gasto. Nuevamente existe
datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparecen automaticamente el
pantalla. @rga de las partidas idem anterior

2. Ordenado Con el cursor posicionado en el comprobante con el cual se esta trabajando, se presiona el bott
Ordenar. En esta pantalla se ingresa con el boton Partidas para verificar la carga de las mismas. Siik diferenc
es cero y lo ingresado es correcto, entonces se ordena a pagar con el simple ingreso. Ségivesiona

Posteriormente se presiona el botén Deducciones, permitiendo cargar todas las deducciones al persol
enumerados en la Planilla de Cdodigos,. Ba pantalla, donde dice Acreedor, se van cargando uno por uno los
codigos y donde dice monto el que corresponde para ese codigo.

A continuacion de cada carga se presiona el bAt®ptar.Luego aparece en una nueva pantalla, la carga
anteriormente realizia. La diferencia debera ser cero, los cddigos correctos y presidfwvse, para que

pueda aprobarse el ordenado a pagar del comprobante de gasto. Finaiméfulvermse sale de la pantalla
actual volviéndose a Comprobante de Gastos.

CODIGO NOMBRE DH. ACREEDOR
122 Mutual Provincial de Tucuman
130 Embargos
144 Decreto 40/1
147 Subsidio de Sepelio
148 Subsidio Familiar
153 Seguro Obligatorio
154 Seguro Adicional
156 Superior Gobierno de la Provincia
167 D.G.R.i Impuesto Automotor
168 D.G.R 1 Impuesto Inmobiliario
169 Aporte Jubilatorid A.F.1.P.

170 Obra Social I.P.S.S.
174 Impuesto a las Gananciag\.F.I.P.
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175 D.G.R.i Ingresos Brutos

190 Reintegros

191 Superior Gobierno de la Provincia

192 Superior Gobierno de la Provincia

193 Superior Gobierno de la Provincia

345 Devolucion de Fondos de Terceros

346 Devolucién por reemplazo de cheques vencidos
347 Inversion Temporaria compra vales alimentarios
399 Otras devoluciones a pagar

401 Caja de Seguro de Vida S.A.

409 S.UT.E.P

418 Asoc. Mutual de Educadores del Noroeste

430 U.P.C.N.

432 SO.RE.MER. S.A.

448 AT.E.

463 Cooperativa de Créditos 31 de Marzo

465 C.P.A

477 Ley 7.061

PARTIDAS ORDENADAS

Entidad : 03 |SAF GYh SOBERNACION Y MIN. DE COORDINACION
2 . — ——— - - e Clase
Financ: 10 RECU TESORO GENERAL DE LA PROYINCILA — — —
Org. Fin: 8 JSIN ORGANISMO FINANCIADOR JCYO |NOR [REM |
Total Ordenado : [ 100.000.00
Mes Pr Sp Pr AJ5O Partida TOb TEj
[11 [EKI [00 [00 [01 [111 [RETRIBUCION DEL CARGO nang SOOI | -
71 |71 [00 [00 [01 [115 [CONTRIBUCIONES PATRONALES PARA JUBILACION 0000 30.000.00
|77 [71 [oo [oo [01 [116 [APORTE PATRONAL PARA OBRA SOCIAL 0000 10,000.00
[71 771 [oo [oo [o01 [121 [RETRIBUCION DEL CARGO 0000 10.000.00
[77 |71 |00 [00 [01 [125 [APORTE PATRONAL PARA OBRA SOCIAL 0000 10.000.00
|
Total calculado : | 100,000.00
Diferencia : | 0.00

Ordenado : I:_

Aprobado :

Consultar Eliminar

COMPROBANTES ORDENADOS

| Agregar Maodificar

Entrada Orig Mo.Rl Financ. Org. F Comprob Reg Mod Gas Clasif MOW Monto Ord
w6527 [ [ 10 01/02/2012 |CY0 [NOR [REM [ ( eoooooo [) d00,00000(5 ||
| [

AT e

ey ey ‘e Sy ey ey Sy Sy ey

L

< I
APROBAR

e T

Deducciones Eliminar VOLVER




ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

DEDUCCIONES Y RETENCIONES DEL ORDENADO

Entidad: ||J3
- Clase
Financ.: IE e B
Org.Fin: [ CY0 NOR JREM |
SO0 v HOITrE RAl ALtascy Total Deducciones: | £0.000.00
|118 ICISI - MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL DE TUCUMAN | | 10,000.00 «
|501 |{4PORTE JUBILATORIO PERSONAL - AFIP | | 10,000.00
|503 |DBRA SOCIAL - LP.S.S. | | 10,000.00
ISOS ]SUBSIDICI DE SEPELIO 1.S.5.P. | [ 10,000.00
[ERE [SUBSIDIO FAMILIAR I P.S 5. [ [ 10,000.00 ~
Ordenado: [— Total Calculado: [
Aprobado: 5 Total Diferencia: [
Agregar Modificar Ejecutar | Cancelar
Consultar Eliminar VOLVER

FONDO FIJO

La carga del fondo fijo se realiza por dos conceptos:

1 Gastos déuncionamientoSe constituyen para atender gastos, excluidos los gastos de personal, que hacen
al funcionamiento del Organismo.

1 Gastos de combustibl8e constituyen para atender los gastos de la flota de vehiculos oficiales de la
Provincia.

Clase de regqistro

Reposicién de Fondo Fijo (RPO)
Rendicion Final de Fondo Fijo (REF)
Clase de gastdtros Gastos (OGA)

Carga de Fondo Fijo

1 Carga de datos basicos
En el menu Gastos / Administracion de Fondos FijBstos Basicos, se ingresan los datesabecera del
Fondo Permanente.

%8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuarjo: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion Net=s==M Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l s

Control de Comprobantes Entregados
Carga de Sueldos Automatica
Movimientos de AnticiposfPagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores
Migracién de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Adm"-" ~|  Administracién de Fondos Fijos Fondos Fijos - Datos Bésicos
Consultas de Ejecucion 3 Mavimiento de Fondas Fijos
Version 37 Tucuman . Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Repartes de Ejecucidn 3 .
Consulka de Fondos Fijos
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Usuario: SAFYC 4 FONDOS FIJOS - DATOS BASICOS

Entidad Fondo  Tipo Fondo Cod Operacion C Autorizado Cuenta SAFYC 1

2 |RIUD 1 FF FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L | M E3.00000( 1 1 BE2E =

2 |RIUD 2 FFP FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M E1.20000( 1 1 B4AF0

2 |RJUD 3 FFP FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 14.220.00) 1 1 2801

2 |RJuD 4 FFP FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 5.400.00) 1 1 EE40

2 |PIUD 5 FFP FOO. PMTE. 111 |FOMNDO PERMAMEMNTE DE GASTOS L M F.Az000) 1 1 EESY

2 |PIUD [ FFP FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 1044000 1 1 | 525002

3 |SGGDA 1 FFP FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 2.81000) 1 1 | 984083 —

3 |SGGDA 2 FF FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 187.74000( 1 1 | 984041

3 |SGGDA 3 FF FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 1.638.00) 1 1 | 98441E

3 |SGGDA 4 FF FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 33540 1 1 | 384403

3 |SGGDA 5 FFP FOO. PMTE. 112 |FOMDO PERMAMTE DE COMBUSTIEBL | M 32.866.50)| 1 1 | 972235

3 |SGGEDA E FFP FDOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMERTE DE GASTOS L M 8.1390.00) 1 1 | 984454

3 |SGGEDA ¥ FFP FDO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMERTE DE GASTOS L M B.879.60)| 1 1 | 984058 :I
< | m N

Adicionar == Buscar Cancelar Conzultar

Al seleccionar el boton de Adicionar, se despliega la pantalla de carga de los datos basicos del nuevo fondo.

Alta de Fondos Fijos

Cod. Oper.: Monto Autorizado: I 0.00
Cta. Banco 1: | M. por Rendir Cta.1: | 0.00
Cta. Banco 2:| | M. por Rendir Cta.2: | 0.00
Financiamiento: Fuente: | |

Org. Financiador: | Fecha de Apertura:
Cuenta Bancaria: | | 12/06/2011
Responsables [4]: | | Cerrado: W
B |
(C): ] Fecha de Cierre:
D): | |

SAFYC | 12/06/2011 09:04

7

SAFYC | 12/06/2011 09.04 VOLVER :

Se deben completar los campos de la siguiente manera:
 Entidad Se hace clic en F9 y se desplela pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.
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ERMTIDADES

Firnd I';.'"-u-
E ntidad D enominacian

FODER LEGISLAT IO -
FODER JUDIClLAL

SAF SGG DIR. ADM.SEC. GRAL. DE L& GOBERMACION
SAF SGGE SUBDIR. ADKM Y DESP. 5 E. PLAMEAMIEHTO [ |
SafF SGG DIR.ADM Y D RERP.OFICIAL DE PClLA CF.

SAF SGG DIR.ADM Y DESP.S E.PREMSA Y DIFUSION

SAF SGG SERV.ADM.FIN.DIR.PROV AEROMALTICA,

SAaF MGd DIR. ADM Y DESP.MIMN. GOB . JUSTICLA,

SaF Ml DIRECCION DE ADM. MINIST. DE INTERIOR

SAF MG) SUBD ADM. v DES.S . E. THABAID

SAaF MG) SUEBD aD v DESF. SEC.EST. CULTLRA

FORMULACION v COMTHROL -

[ - - =
Fird | Ok Cancel

9 Descripcion Se detalla que es una Apertura de Fondo Fijo.

1 Documentacién Respaldatoria (Doc. Resgg:ingresa el numero de Resolucion que autoriza la apertura

del fondo fijo, fecha de la rekicién y expediente que tramité la apertura.

1 Fonda Es colocado automaticamente por el sistema, de forma correlativa haciendo la relacion de apertura
de fondo fijos con el SAF.

i Tipo de FondoSe hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sidedmapcion de fondo

permanente o caja chica, en este caso sefelige permanente (FP).

P P QAP =L 00 =] D P L0 O

— el el el

Fird F.-"-:-

Cod DE:S.:riEcicm

CiC Cads CHICA,

| |
Firnd | Ok Cancel |

1 Tipo de GestiénSe hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistataaopcion de manual o
por sistemas, en este caso se gtigaual (M).
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Tipo Gestion a
Find l‘;.-'::-
|! iin DescriEciﬁun

=] » SISTEMA

| [ ]
Firnd | ] —ancel |

9 Cddigo de Operaciondod. Oper): Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sidima
opcioén del cédigo 111(FONDO PERMANENTE DE GASTO DE FUNCIONAMIENTO) o 112 (FONDO
PERMANENTE DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTE).

CODRDIGO DE OPERAC IO

Fird |1 1 =He
Cod O D escripc:ion
111 FOrRD O PEBRSRERTE DE GASTIOS DE FURCIORSRIERTCO
112 FOMRDO FERFARTE DE CORMEBIIASTIELE v LUBRICARTES
- | | |

it | Cancel |

 Cuenta Banco (Cta. Banco e hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistataaopcion

de la cuenta bancaria correspondiente al SAF que se haya seleccionado (no muestra cuentas bancarias de otr
SAF). Posteriormente se selecciona la cuenta bancaria que se di@uti® dijo. Esta cuenta corriente actia

como receptora de fondos.

-22-



ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Cuentas Bancarias @

Find |°.-"o

Cuenta Banco Cod Bco  Tipo Cod Cta Denominacion de la Cuenta
200963EES 62 MIMISTERIO DE ECOMOMIA - GASTOS GRALES FDO FIIO

1 1 2
200363709 1 1 969703 SEC DE HACIEMDA - GASTOS GRALES FDO FlIO
2003972921 1 1 972921 DIR. GRaL DE PRESUPUESTO - GASTOS GRALES FDO FIIO
200972345 1 1 972945 TESORERIA GRAL DE LA PROVIMCIA - GTOS GRALES FDO FLIO
200973061 1 1 973067 DIRECCIOM GRAL DE SISTEMAS - GTOS GRALES FDO FLIO
200973177 1 1 973177 DIRECCION DE REGISTRO IMMOEBILIARIO FDO FlJO
200373863 1 1 973863 DIRECCION DE CATASTRO-GASTOS GRALES. FDO FIJO
200375579 1 1 975573 COMTADURLA GRAL DE LA PROVIMCLA - GASTOS GRALES FDO FLIO
200977331 1 1 977391 ORGAMIZACION Y METODOS - GASTOS GRALES FDO FILIO
372969 1 1 972969 DIRECCION POLITICA FISCAL- GASTOS GENERALES FDO FLIO
*]

3
Find Cancel

 Cuenta Banco (Cta. Banco o se selecciona nada.
1 Fuente de Financiamient&e hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la opcién de la
fuente de financiamieatcorrespondiente al SAF.

FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Find Ffa
Codigo [ enominacion

RECLURSOS TESORDO GEMERAL DE L& PROWIMCIA

12413 MULTAS LEY M2 5127 % 5522

17236 DE L& ADMIMISTRACION CEMTRAL MNACIOMAL .
22235 DE LA ADMINISTRACION CENTRAL NACIOMAL -ESPECIFICO-
33251 DEL SECTOR EXTERMO

Find Ok, Cancel |

1 Organismo FinanciadorEn el caso de que la fuente sea 10 (Recurso del Tesoro General de la Provincia)
el organismo financiador es O.

Pero cuando se trata de cuentas especiales por ejemplo el recurso 33251 (Del SectpeEottgamismo
financiador a elegir es el 802 (BIRF).

Financiamiento: Fuente: | 33251 |DEL SECTOR EXTERNO
Org. Financiadar: | 802 BIRF

1 Cuenta bancariaSe hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistafaaopcion de la cuenta
bancaria asociada al recurso que financiara las operaciones de fondo fijo.
1 Eecha de Aperta Es la fecha de carga de la apertura del fondo fijost#rsia la coloca automaticamente
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Nota: Este comprobante no genera ningun asiento contaibdiebe aprobarse.

2 Carga de Responsables (CAR) y Apertura de Fondo Fijo (APE)

En el menu Gastos / Admstracion de Fondos FijégsMovimientos de Fondos Fijos se cargan los datos de los
responsables del fondipp (CAR) y el monto(APE).

| SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NeEEE==M Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l s
Control de Comprobantes Entregadaos 3

Carga de Sueldos Automatica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Adrministracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #

Migracién de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Administracion de Fondos Fijos Fondos Fijos - Datos Basicos
Consulkas de Ejecucidn 3| Movimiento de Fondos Fijos
Version 37 Tucumén Detalle de Movimientos de Fondos Fijos

Reportes de Ejecucion 3

Consulka de Fondos Fijos

M SAEYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Awvuda  Salir del Form wWindows

Wsuario: SAFYC / MOVIMIENTO DE FONDOS EFIIOS

Ertraca Original  Entidad Fondo  Tipo Fonda Reg Modif Fecha Monto Errar A
[ e | 443 |z WEsEOF | & [ FF | FDO PMTE.  [amMP [MOR | 26/04/20071 | i0ooooof o |5 -
[ 442 | 4242 E|MESEDF‘ | 5 | FFP | FDO.PMTE. |AFE |NOR | 28/04/2011 | 80.000.00 [ O I?
[ 441 | 4m E|MESEDF‘ | 5 | FFP | FDO. PMTE. |Car |WOR | 26/04/20171 | nooj o l?
[4a0 [ 440 [BZ[PLA | 1 | FF | FDO. PMTE. | DIS |MOR | 12/04/20117 | Tooooo|[ o [§°
[ 433 | 433 [B2|PLA [ 1 | FF | FDO.PMTE. |RPO |MOR | 12/04/2011 | gesFo[ 0o |5
| 438 | 438 IEHF'LA | 2 | FF | FDO.PMTE. |RFO |MOR | 07/04/2011 | 481870 O W
[ 437 | 437 |4 [SGGSEP | 1 | FF | FDO. PMTE. |RPO |MOR | 07/04/2011 | 11ee234[ o |5
| 438 | 438 IEHF'.-'-\DKM | 4 | FF | FDO.PMTE. | AFE |MOR | 01/04/2011 | £.530.00] O l?
| 435 | 435 IEHF'AE‘YM | 4 | FP | FDO.PMTE. |Car |[WOR | O1/04/2011 | nooj o l?
[ 434 [ 434 [13|MECGR | 2 | FFP | FDO PMTE. |RFO |MOR | 070422017 | 442145 0 M
[ 433 | 433 [2Fr|MDPDaD | 3 | FFP [ FDO. PMTE. |RPO |MOR | 07/04/2011 | 2393 o |5
| 43z | 432 |E|DEFF'UE [ 1 L Fe | FDO. PMTE. |RFO |MOFR | 0B/04/2011 | 771315 O l?
[ 431 [ a3 |36 |MEDDA CI|C aqu|’ FDO. PMTE. |RPO |MOR | O6/04/20117 | 434500 O s j
< It ol
Augregar | Sprobar Bugcar | Cancelar |
M odificar
Conszultar | Irnprimir | bl arcar Error | Rewvertir SaLlR |

Al desplegar la pantalla anterior, se opta por la opcién Agregar, para proceder a la carga del formulario que
corresponda y obtenemos la siguiente pantalla en donde en primer lugar se procederaléadatate
responsables del fondpor medio de un registro CAR (cambio de responsable).
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Alta de Movimiento de Fondos Fijos

Tipe ¢/ Nimero /¢ Fecha Nlmero ¢ U. 8&dmin 7 450
Doc. Respaldo: l ] | Expediente: | |
Descripcion: l
No de TT  Fechade TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcion TT Monto TT
T de Tesoreria: | [ | | | |
Responsables (A)| [ (C) ] [
® | [ © | I
| | Pr Sb Py AJO
Financiamiento Fuente: l I l I
Org.Fin: | | = [ [ &

Se deben completar los campos de la siguiente manera:

{ N° Entrada y N° Qginal: El sistema los coloca automaticamente.

i Entidad Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.
 Fonda Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el nimero de fondo cargado en
Datcs Bésicos.

I Tipo Automaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente. o caja chica, dependiendo de com
se cargo en Datos Basicos.

i Clase de Registrdn este caso se selecciona CAR (cambios responsables).

 Monta No se coloca nada.

I DocumentaciériRespaldatoria (Doc. Resp¥e ingresa el numero de la Resolucion que autoriza la carga de
los responsables del fondo fijo, fecha de la resolucion y expediente que tramité la apertura.

9 Descripcion Se detalla que es una carga de responsables de Fondo Fijo.

9 T de TesoreriaNo se coloca nada.

 ResponsablesSe cargan uno o mas responsables del fondo fijo, colocando el CUIL, automéaticamente el
sistema hace figurar el apellido y nombre de la persona designada como responsable.

Previamente se deben registrar coegponsables del fondo fijo en el sector de Beneficiarios dela Contaduria
General de la Provincia.

1 Fuente de Financiamiento y Org. Financiadéiutométicamente el sistema mostrara la fuente y el
organismdinanciadordependiendo de cémo se cargé en DBtsicos.

Se hace clic en Aceptar si los datos estan corrg@tsseriormente el tutor responsable del SAF aprobara la
carga de responsables, previa verificacion de los datos contenidos.

Una vez aprobada la carga de responsables, paso obligatorio pesaried monto de creacién del fondo fijo,
se procede a la carga dealzertura del fondo. Se deben completar los campos de la siguiente manera:

-25-



ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Alta de Movimiento de Fondos Fijos

Tipo 4 Ndmero £ Fecha Ndmero ¢/ U. 8dmin 7 850
Doc. Respaldo: | l I Expediente: | ] ] |
Descripcion: ]
No de TT Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcién TT hdonto TT
T de Tesoreria: | | | | | | |
Responsables (&) | ] <) | | ]
) | | ) | |

' | Pr Sb Py &0 |

Financiamiento Fuente: I'—‘ I'——‘ r——' r-—
Org Fin: | | | I 2 I |

[ ceniar N Concelsr |

N° Entrada y N° OriginalEl sistema los coloca autométicamente.
Entidad Se hace clic en F9 y se desphkedp pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.

Fonda Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el numero de fondo ingresado el
Datos Basicos. Esto permite vincular la apertura con los datos basicos.

i Tipo: Automaticanente el sistema mostrara si es un fondo permanente. o caja chica, dependiendo de comc
se ingreso en Datos Basicos.

i Clase de RegistrdEn este caso se selecciona APE (apertura del fondo permanente).

1 Documentacion Respaldatoria (Doc. Resfg:ingresa el ndero de la Resolucion que autoriza el monto a
asignar al fondo fijo, fecha de la resolucion y expediente que tramito el monto del fondo fijo.

9 Descripcion Se detalla que es una apertura de Fondo Permanente.

Y T de TesoreriaNo se coloca nada.

1 ResponsabledNo se coloca nada

1 Fuente de Financiamiento y Org. Financiad&utomaticamente el sistema mostrara la fuente y el
organismo financiador dependiendo de como se cargo en Datos Béasicos.

Se hace clic en Aceptar si los datos estan corrdetsseriormente elitor responsable del SAF aprobara la
apertura del fondo permanente, previa verificacion de los datos contenidos.

E

Aclaracion Para poder ejecutar el fondo, es necesario que el mismo este pagado. Esta tarea es cofppetencia
exclusiva de la TesorerRespnsable.

3 Ampliacién de Fondo Fijo

En el menu Gastos / Administracion de Fondos Fijpkvimientos de Fondos. Se carga en esta pantalla la
ampliacion de un fondo fijo (AMP).

| SAFYC - Sistema de Administracin Financiera y Control. Usuario: SAFYC |._||E|r5__(|
Clasificadores  Presupuesto  Programacion NeEEE==M Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window
Y UL W TS Pl Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregadaos 3

Carga de Sueldos Automética 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #

Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Administracion de Fondaos Fijos Fondos Fijos - Datos Basicos
Consultas de Ejecucidn 3|  Movimiento de Fondos Fijos

Version 37 Tucuman T Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Reportes de Ejecucion 3

Consulka de Fondos Fijos
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Usuario: SAEYC J MOVIMIENTO DE FORHDOS FIJOS

Entrada OCriginal  Entidad Fondo Tipo Fondo Reg Modif Fecha honto Errar A
[ EEEl 443 21 |MESEQF 5 FF FDO. PMMTE. AP |NOR | 264042011 1000000 a = I
442 442 21 |[MESEQF 5 FF FOO. PHTE. APE |HOR | 2640420171 S0.000.00 u] S
441 441 21 |MESEQF 5 FF FOO. PHMTE. CaR |HMOR | 264042011 0.00 a =1
440 440 B2 |IPLA 1 FF FDO. PHMTE. DIs |WMOR | 124042001 1.000.00 a 5
439 4339 B2 |[IPLA 1 FF FDOO. PRMTE. BFO |MOR | 12/04/2071 999.70 u] S
438 438 B2 |IPLA 2 FF FOO. PHMTE. RFO |HOR | OFA04/2071 4.818.70 a &
437 437 4 |SGGSEPRP 1 FF FOO. PMTE. RFO |HOR | O7A04/.2071 11.883.34 a 5
436 436 EE |IPACYR 4 FF FOO. PHMTE. APE |MOR | 0714042071 E.530.00 a =1
435 435 EE |IPACYR 4 FF FOO. PHMTE. CaR |HWOR | 014042011 0.00 a =1
434 434 13 |[MEDGHR 2 FF FOO. PHTE. RFO |HOR | OFA04/20171 4.421.45 a ]
433 433 27 |MDFPDAD 3 FF FOO. PHMTE. RFO |HOR | OFA04/2071 2.319.36 a =1
432 432 45 [DEFFPUE 1 FF FOO. PHMTE. RFO |HMOR | 064042011 F.F13.15 a =1
431 431 36 |MED DA 2 FF FDOO. PHTE. RFO |MOR | 06/04/2071 4.345.00 a S LI
< N ]
Clic aqui
Agregar : Aprobar Buscar Cancelar
kA adificar
b arcar Error F ewerti

Alta de Movimiento de Fondos Fijos

- 13/06/2011

¥

| FP |[FONDO PERMANEI

Tipo { Ndmero /£ Fecha Ndimero ¢/ U. 8dmin / 850
Doc. Respaldo: [DTO [355 | 13/06/2011 Expediente: | 0O 375 ]11

Descripcion: [AMPLIACION FONDO FIJO

Ho de TT Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcion TT hdonto TT
T de Tesoreria: | | | | | |
Responsables (&) I | (<) I l
| | © | |

Financiamiento Fuente: | 10
Org Fin: | 7]

Cancelar

Al desplegar la pantalla anterior, se opta por la opcién Agregarppaceder a la carga del formulario de
ampliacion.

Se deben completar los campos de la siguiente manera:

 Ne° Entrada y N° OriginalEl sistema los coloca automaticamente.

I Entidad Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se seleccionacar&&pondiente.

1 Fondo:Se hace clic en F9 y skespliegda pantalla donde se selecciona el nimero de fondo cargado en
Datos Bésicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

 Tipo: Automaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente. o caja ckitdiedelp de como
se cargo en Datos Basicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

1 Clase de Registr@n este caso se selecciona AMP (Ampliacion).
Monta Se coloca el monto por el que se amplia el fondo fijo.

9 Documentacién Respaldatoria (Doc. Resf® ingresa ehiimero del Decreto que autoriza la ampliacién

del fondo fijo, fecha del decreto y expediente que tramito la ampliacion.
9 Descripcion:Se detalla que es una Ampliacién de Fondo Fijo.
{ T de TesoreriaNo se coloca nada.

I ResponsabledNo se coloca nada.

1 Fuente de Financiamiento y Org. Financiaddxutométicamente el sistema mostraréa la fuente y el
organismo financiador dependiendo de cdmo se ingres6é en Datos Basicos y Movimientos de Fondo Fijo
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Se hace clic en Aceptar si los datos estan corrdetsseriomente el tutor responsable del SAF aprobaré la
ampliacion del fondo permanente, previa verificacion de los datos contenidos.

Aclaracion Para poder ampliar un fondo, es necesario que la apertura este pagada. Esta tarea es cgmpetenci
exclusiva de |& esorericResponsable.

4 Disminucion de Fondo Fijo

En el menu Gastos / Administracion de Fondos Fijpkvimientos de Fondos. Se carga en esta pantalla la
disminucién de un fondo fijo (DIS).

Alta de Movimiento de Fondos Fijos
I Clase Regist ]
‘M Entrada: Mro Original: | Fec. Ingreso: 1470672011 ~ 1!
Entidad: [ 18 | ' ,
Morto: 200.00

Fondo: 12

o

IDIS

Tipo:| FP [FONDO PERMANEI]

Tipo /s Ndmero 7 Fecha Ndmero 7 U. 8dmin 7§ 850

Doc. Respaldo: IDTD |55|3 | 1470672011 Expediente: [u] 375 11
Descripcion: [DISMINUCION FONDO FIJO
Mo de TT  Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcién TT htonto TT
T de Tesoreria: | 1159 | | I
Responsables  (2) | [ < | |
) | | © | I
I I Pr Sb Py AJO
Financiamiento Fuente: I'— ,— [— |'—
Org Fin: | | e P
Al:t_yalizé: I l Sceptar l Cancelar

Al desplegar la pantalla anterior, se opta por la opciGedeay, para proceder a la carga del formulario de
disminucion.

Se deben completar los campos de la siguiente manera:

1 N°Entrada y N° OriginalEl sistema los coloca autométicamente.

i Entidad Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se eaketiSAF correspondiente.

\l

Datos Bésicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

 Tipo: Automéaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente bicajaependiendo de como
se ingreso6 en Datos Basicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

1 Clase de Registrdn este caso se selecciona DIS (Disminucion).
1 Monta Se coloca el monto por el que se disminuye el fondo fijo.

1 Documentacion Respaldatoria (Doc. Resgs ingresa el nUmero de Decreto que autoriza la disminucion
del fondo fijo, fecha del decreto y expediente que tramito la disminucion.

9 Descripcion Se detalla que es una Disminucién de Fondo Fijo.

1 T de Tesoreria a T.G.P carga un CTT (debe estar inspral presentar el expediente del fondo fijo). Esto
es por el depésito efectuado en concepto de sobrante que diera origen a la diminucién.

I ResponsabledNo se coloca nada.
1 Fuente de Financiamiento y Org. Financiadéutomaticamente el sistema mostrarduente y el

organismo financiador dependiendo de cdmo se ingresé en Datos Basicos y Movimientos de Fondo Fijo.
Se hace clic en Aceptar si los datos estan corrdetsteriormente el tutor responsable del SAF aprobara la
disminucion del fondo permanengegvia verificacion de los datos contenidos.
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Aclaracion Para poder disminuir un fondo, es necesario que se ingrese al sistema un CTT transfiriendgde la
cuenta del fondo y el ingreso a la cuenta financiadora. Esta tarea es competencia exdu3iesaderia
Responsable.

Aclaracion:La disminucién del fondo fijo se debe hacer antes de la reposicion, sola asi el sistema lo pernlite.

5 Reposicién de Fondo Fijo

Las reposiciones de fondos permanentes se realizan a través de los formularios.deagasis se debe
ingresar en el menu de Gastos / Comprobantes de Gastos. Se selecciona el botdn de Agregar.

£ SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacidn ek Recursos  Tesoreria  Crédito Pdblica  Contabilidad  Auditoria  Utlidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 L Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregados 3
Carga de Sueldos Automdtica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.
Administracidn de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracidn de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Admlnis Administracién de Fondos Fijos b

Consultas de Ejecucidn 3
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucion 3

Wsuario: SAEYC f COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Mo Res. Clase cam ord PT PT

Ertrada Original  Interna Enticlad F Comprok Reg Mod Gas Clasif torto Total W A Lig. Ret.

[EEEE | 23182 | [18 |MED2 [14/08/2011 |RFO [HMOR [DGA | [ 2soo0s [5 |5 |s |5 [N -

[Z3167 | 23165 | [0 [OBLITE [Z0/1z2/2011 [REG [RTO [DPU [DES | noafs [s s[5 [s[H

[ 23166 | 23165 | [0 [OBLITE [ 30/12/2011 [REG [NOR [DPU [DES | ooa[s [s[s 5[5 [N

[ 23165 [ 23165 | [50 [DELITE [20/12/2017 [REG [MOR [DPU [CLa | 100000000005 [5 [S[5 [s|[M

[ 22164 | 23164 | [62 [EIC [ 29/12/2011 [REG [MOR [0GA | | 255200(5 [H [N M [N [N

[ 23163 | 23162 | [0z [PJUD [02/771/20017 [ORD [MOR [OGa | [ 200N [N s[5 [N [N

[ 23162 | 23182 | [0z [PJUD [08/17/2011 [COM [NOR [OGA | [ g0.00[S [5 [H [N [N [H

[ 23161 [ 23161 | [13 [MGJSTYE [20/10/2011 [CvD [HOR [OGA | | 1000005 [5[s [5[H N

[ 23160 [ 23158 | [34 [MDSSAFLIA [ 24072011 [COM [RPA [OGA | [ E R EN R

[ 23153 | 23158 | [34 [MDSsaFLIA [ 247072011 [ORD [NOR [OGA | [ so00[N [N 5[5 [5 [N

[ 23188 | 23188 | [24 MDSSAFLLE [ 244020011 [COM [MOR [OGA | [ M EE DN EN

[ 2357 | 23157 | [21 [MESEDP [12710/2011 [CvD [HOR [DGA | [ 200.00 FFFFWWj

< I |
Agregar CI|C aqUi [=f | Reserva Intemna | Comprormeter | Ordenar |

td odificar | Conzulfar Buscar | Cancelar | Irnprirnir | Error | (0] | DESl R ewvertir | SaLIR |

Luego se carga el formulario, se selecciona como clase de registro RPO (Reposicion), lo que nos habilita la
carga del numero de fondoalal corresponde la operacién que queremos realizar.

Se acepta y se completan todos los pasos requeridos para un formulario de gasto comun, como ser, carga de
Beneficiario, Comprometer, Verificar Compromiso y Ordenar. Aprobar el Ordenado es competéancia de
Contaduria Gral. de Provincia y como ultima instancia el pago (competencia de la T.G.P).

Aclaracion Una vez cargadel comprobante de reposicion en el modulo gastos, si se consulta en el moqulo de
movimientos de fondo fijo se observa que aparetengaticamente el comprobante extrapresupuestario defja
reposicion (RPO).

Aclaracion Con el CGO se imputa el gasto y con el CFP (comprobante de fondo permanente) se libera
nuevamente los fondos.
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Wsuario: SAEYC f MOVIMIENTO DE FOMDOS FILIOS

Ertrada OCriginal Entidad Fondo  Tipo Fondo Feg Modif Fecha Morto Error A
[ 443 | 443 [13|MEDa | 12 | FF | FDO. PMTE. | APE |MOFR | 15/06/2011 | zooooo| o [s -
[ 448 | 448 |ﬁ|MEDA | 13 | FP | FDO.PMTE. | CaR |MOR | 15/08/2011 | nooj o ’?
| 447 | 447 |ﬁ|MEDA | 12 | FP | FDO.PMTE. |RPO |MOR | 14406/2011 | ’?
| 445 | 448 |ﬁ|MEDA | 12 | FFP | FDO. PMTE. |aMP [MOR | 13/05/2011 | 10000 O ,?
| 445 | 445 lﬁ [MEDA | 12 | FFP | FDO.PMTE. | AFE |MOR | 12408/2011 | 1.000.00[ O ’?
| 444 | 444 |ﬁ|MED.-‘-\ | 1z | FP | FDO. PMTE. | CaR |NDF| | 12/0642011 | D.DD| u] ’?
| 443 | 443 E|ME5EDF’ | 5 | FF | FDO PMTE. | AP [MOFR | 26/04/2001 | 10,000.00[ O ,?
[ 442 | 442 E|ME5EDP | 5 | FP | FDO.PMTE. | APE |MOR | 26/04/2011 | 80.000.00( O ’?
| 441 | 441 lﬁ|MESEDF’ | 5] | FF | FDO. PMTE. | CaR |NDH | 267042011 | D.DD| o ’?
[ 440 | 440 [BZ|PLA | 1 | FF | FDO.PMTE. | OIS |WOR | 12042001 | iooooa| o [s
| 433 | 439 Iﬁ [IPLa [ 1 | FF |  FDO.PMTE. |RPO |MOR | 12/04/2011 | 999.70| O ’?
| 438 | 438 lﬁ |IF'L.-'3L | 2 | FF | FDO. PMTE. | RFO |NDH | 07042011 | 4.818.70 | o ’W
[ 437 | 437 |4 [SGGSEP | 1 | FF | FDO. PMTE. |RPO |MOR | 07/04/2001 | 11ea3z| 0 |5 j
< | o
Agregar | Aprobar Buscar | Cancelar |
b odificar
Conzultar | Irnprirnir | bdarczar Error Rewvertir SallR |

6 Rendicién Final de Fondo FH&CASOS

CASQO 1 cuandose haya gastado parte o totalmente el monto de la apertura

En el Modulo Gastos corresponde realizar la carga de la Rendicion Final, cuando se haya gastado parte o

totalmente el monto de la apertura. En caso de que el monto total de la apertura hdgaysabrasponda
devolverse, entonces, no se registrara la rendicion final en la pantalla de comprobantes de gastos.
Con dicho depdsito Tesoreria Gral. de la Provincia registrara un CTT que actualmente el sistema no vincula al
fondo fijo en cuestién, sitean por la que debera darse intervencion a la Direccién Gral. de Sistemas a efectos
de dejar cerrado el fondo fijo tanto en el reporte Detalle de Movimientos de Fondo Fijo, como en el reporte
Ejecucion de Recursos con Afectacion Especifica (en el cassequen fondo fijo de fuente especial).

Usuario: COMSULTAC 5 COMPROBANTES DE GASTOS

L= [ [= 8 Mo Res. Clase Com vl PT PT
Entrada  Original Imtern=s Enticl=ad F Comprok Reg MMod Sas Clasif bomto Tot=l Ay A Lig. Ret.
[EREEER [113531 | 36 [MEDD: | 30/12/2011 | REF [NOR [OGaA | [ 3545300[s5 [5 [S M
1113524 [113524 | 22 [MEDPA | 204122011 | REF |HOR [O0GA | | 141 ooo0od) s |5 |5 |5 |5 | M
[ 113492 [113492 | B0 [DIFR O, | 30/12/2011 | REF |MOR [OGA | | 44066005 |5 |5 |5 |5 | N
[ 113491 (1132487 | B0 [DIFPR O | 30M12/2011 | REF [HOR [OGA | | 137 0E267 | S |5 |5 |5 |5 | M
[13450 [113450 | B0 [DIFROWLA [Z0/2/2011 [REF [HOR [OGA | [ izzisr 185 [5 [5 [5 [5 [N
113124 (1132134 | 26 [MEDDA | 30M12/2011 | REF [HOR [OGA | | 137 491.71 |5 |5 |5 |5 |5 | N
[T13047 [113047 | 33 [SaMDSs [ Z0/1272011 [REF [MOR [OGa& | [ ze4e00[s [5 [5 [s [5 [N
[113044 [113044 | 33 [SAarDS | 301272011 | REF [HOR [OGa | | 2420005 |5 |5 |5 |5 [N
BRESEARESEL 03 EGGEDA [Z0/12/2011 [REF [MOR [OGa | [ s1ees51a[s [5 [s [5 [s [N
| 112857 [112067 | 53 [MSCDGR | 30/ 2/2011 | REF [HOR [OGA | | 526723467 |5 |5 |5 |5 |5 | H
[T1zsay [11z28a7 | 32 [SAMDS [20/12/2011 [REF [MNOR [OGA | [ 16511075 [5 [ [5 [5 [N
[112842 [112842 | 51 [MSCDaD [ 30M2/2011 | REF [HOR [OGA | | 982000(5 |5 |5 |5 |5 |H J
| I 4
Asgregar | B ensficiarios | Reszerya Interna | Comprometer Ordenar |
b4 odificar | Consultar | Buscar | Cancelar | I rprirnir | Error | ) R exwertir | SALIR |

Para hacer la rendicion final se procede de la misma forma que en la reposicion, pero en clase de registro se
debe seleccionar REF, que corresponde la Rendicion Final y como en todos los casos, el n° de éotidad/
gue corresponde.
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Previo a realizar la rendicion final, si corresponde devolver fondos no invertidos, se debe corroborar que este
realizado el deposito de los mismos que se registré como una transferencia bancaria (CTT) de la cuenta del
fondo yel ingreso en la cuenta bancaria financiadora. Esta operacion es realizada por la Respernisable.

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: ] 26

SECE. GEST & MINISTERIO DE EDL

Clase Reg: | =
Clase Modif: [ ]
Clase Gasto: | 1

Mo Fondo: |~ Mo M E: | Oper: | Cta: |

Namero 7 Fecha s hionto

| Depdsito: |

Financiam.: |
Org. Financ: | ]

Mo. Exp § U. Admin

| 1]

Monto Total: | Monto Liguido: | 35.459.00

Descripcion: {RE
Cta. Banco 1: |
Cta. Banco 2: |

Una vez cargado en el comprobante de rendicion final en el modulo gastos, si se consulta en el modulo de
movimientos de fondo fijo se observa @parece automaticamente la rendicion final.

Usuario: CONSULTAC f MOVIMIEMTO DE FONDOS FIJOS

Ertraca Original  Enticdad Foncdo  Tipo Fondo Reg hodif Fecha hdonto Error A
I_m_ 1675 |36 |MEDDuA 2 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/2/2011 35.459.00 a =~
1674 1674 |23 |MEDPA 4 FF FDO. PFMTE. REF |HOR | 30/12/2011 141.000.00 a 5
1673 1672 |B0 |DIPROYI1A 3 FP FOO. PMTE. REF |MOR | 20/92/2071 44 06600 a =1
1672 1672 |60 |DIPROYI1A 2 FF FDO. PFMTE. REF |HOR | 30/12/2011 137.063.57 a 5
1671 1671 EO |DIPROW]A 1 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/92/2071 13215718 a =1
1670 1567 |36 |MEDDA 2 FF FDO. PMTE. BFO |RTO | 27242011 -F.813.00 u} =1
1669 1663 | 3B |MEDDA 1 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/2/2011 137.491.71 a =1
1668 1668 |33 |SAakMDs 4 FF FDO. PMTE. HREF |HOR | 2041242011 2.646.00 u] 5
1EE7 1BEF |33 |SakDs 2 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/402/2011 31.242.00 a =1
16EE 1EEE 3 |5GGEDA 5 FF FDO. PMTE. HEF |HOR | 2041242011 31.665.19 a =1
1EES 16ES |53 |MSCDGF 4 FF FDO. FMTE. REF |MOR | 20/402/2071 52B.734.67 a =1
1664 1664 |33 |SAakMDs 5 FF FDO. PMTE. HREF |HOR | 2041242011 16.511.07 u] 5
1663 1662 |51 |MSCDAD r FP FDO. PMTE. REF |MHOR | 20/402/2071 9.220.00 a =1 LI
«| | o
Aprobar Buszcar Cancelar
k4 odificar
Conzultar Irnprirnir tarcar Errar I R ewvertir
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Consulta de Movimientos de Fondos Fijos

| FP | FDO.PMTE.

Doc. Respaldo: Expediente: Gastos
Tipo ¢ Nimero /£ Fecha Nimero # U. 8dmin J &F0 Mro Entrada Sprobado
| | | [0 | 230 [ [ 113531 [s | 3071272011
Descripcién: [RENDICION FINAL N2 131/0D-12 FONDO COMBUSTIBLE
No de Fecha de TT  Cta. BancoDébito TT Cta.Banco Crédito TT Descripeion TT honto TT
T de Tesoreria( | 6030 ) 30/12/2011 | 200972167 | 200970918 |DEV FDO PERMANENTE DE| 241.00
N
Responsables A | C
B | D
e e ; Pr_Sb Py A0
Financiamiento Fuente: I 10 RECURSOS TESORO GENERAL DE L& PROVINCIA & : g
Org Fin: | o SIN ORGANISMO FINANCIADOR ] I - I, - l |

C736PERD 3041272011 09:26

CEOLAZARTEL 3041272011 1215

CASO 2( cuando no se haya gastado el monto de la apertura

En este casoorresponde ingresan el menu Gastos / Administracién de Fondos Hijdovimientos de

Fondos Para hacer la rendicién finaé rocede de la misma forma que en la reposicién, pero en clase de
registro se debe seleccionar REF, que corresponde la Rendicion Final y como en todos los casos, el n° de fonc
y la entidad que corresponde.

Previo arealizar la rendicion finakorrespond devolverlos fondos no invertidos, se debe corroborar que este
realizado el deposito de los mismos que se registré como una transferencia bancaria (CTT) de la cuenta del
fondo y el ingreso en la cuenta bancaria financiadora. Esta operacion es rgalidadeesoreri&kesponsable.

Para consultar la transaccion:

7 Modulo Tesorerid Movimientos de Cuentas

Ayuda  Salir del Form  windows

il T T N B e T ) -] 2|

Usuarnio: COMSULTAC Ff MOVIMIENTOS DE CUENTA

Tipo Plro. Id. Paao Entidad Cta. Banco Cta. SAFTC
P ovimisnto Electrdnico Fecha Emizora Op. Banc. Deb. Ermizor Erizora
| -m— (S E NN EQ20 \ 20242001 2E |MEDDA b= 1197217 1 1 a7 il
= )
r N
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
=l =]
< | I I
Confirmar | Entregar | Anular | ConciliarRew | |
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Ayuda Salir del Form

® | i | cn|<€ % & | 2|

Detalle de Movimiento de Cuenta

q E | 6020 Tipo Mow.: IMANUAL
Ho Complobarﬁle R I—m_ Impreso: I—S— 30122011
Fecha Imputacién: I 301272011 Id. Pago E.: | 3
Confirmado: l S | 301272011
rMonto: | 241.00 R
— = Por Correspondencia: I N I
Entregado: [ S [ 3071272011
Conciliado: I S | 30/12/72011
[EDesenncien 5 Anulado: [N
DEY FDO PERMANENTE DE COME Y LUBRICANTES - EDUCACION - | Revertido: [N
S l Caducado: ] N
Entidad Emisora: | 36 |SAF MED SEC E. GEST AMINISTERIO DE EDUCACION
Op. Bancaria de Débito: | 2 |TRANSFERENCIAS BCARIAS EMITIDAS
Cuenta Banco Débito: [11972167 |[COMBUSTIBLE ¥ LUBRIANTES-MINISTE EDUCACION

Cuenta S&FYC Debito: | 1 [ 1 | 972167

Entidad Receptora: | O [EDMINISTRACION GENERAL
Op. Bancaria de Crédito: | 1 |TRANSFERENCIAS BCARIAS RECIBIDAS
Cuenta Banco Creédito: [11970318 [SGP Z/05 - RENTAS GENERALES
Cuenta SAFYC Crédite: | 1 | 1 | 970918

Ingresé: |  T30MENDIA | 30/12/2011 Actualizé: |  T30OMENDIA | 30/12/2011

Posteriormente el tutor responsable del SAF aprobara la rendicién final del fondo permanente, previa
verificacion de los datos conten&lo

Finalmente se debe verificar que el fondo fijo haya cerrado correctamente consultando el reporte Detalle de
Movimientos de Fondo Fijo, donde el monto pendiente de rendir debe ser igual a cero.

Para consultar el cierre final se accede al reporte:

1 SAFYC - Sistema de Administracin Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion [EERREN Recursos  Tesoreria  Crédibo Publico  Contabilidad  Audiboria  Utiidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [
Contral de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automatica 3

Mavimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores ¥

Fondas Fijos - Datos Bésicos

Sistema de Adminis o !
Movimiento de Fondos Fijos

Version 37 Tucuman i Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Reportes de Ejecucian “

Consulta de Fondas Fijos
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ud |[Rmf101: Previewer

File Wiew Help

228 @x @ o) 5 | Paoe 2
Provincia de Tucuman SISTEMA DE GASTOS Fecha:
Detalle de Mowvimi de Fondos Fijos Hora:
ENTIDAD: 11
CLASE REG.: Todos CLASEMOD. Todos APROBADO: Todos TIPO FONDO: Todos
DESDE EL: 010152011 HASTA EL: 1M 202011
EJERCICIO: 2011 B
ORGANISMO: 11 SAF MGJ DIR. ADM.Y DESP.MIN.GOB.JUSTICIA
HRO. DE FOHDO 1 APE.FONDO F.DE FUNCIONAMIEO 2011-RES.05/14-CTA.97231/0-M.G. TIPO DE FONDO P FDO. PMTE.
Monto Autorizado: 2,142.00 | Monto por Rendir: 0.00 Monto por Rendir Cta. 1: 0.00 | Monto por Rendir Cta. 2:
Nro. Nro. Fecha Claze  Clasze Fecha Monto Morto Monto Monto Morto -
Entrada Expedicnte Comprobante  Reg.  Modif. *  fprobacicn Morts  pogado Cta.1 Entreg. Cta. 1 Pagado Cta. 2 Entreg. Cta. 2 Fendierte Descripeidn

215 000004200 11 02022011  APE  NOR S 020272011 2,142.00 2,142.00 2,142.00 0.00 0.00 0.00 APEF F.DE FUMCIONAMIENTD ANO
RES .05/ 4-CTA 97231 10-M.G

419 000141200 11 04042011 RPO NOR S 0504/2011 79310 79310 79310 0.00 0.00 0.00 REP FF.DE FUNCICNAMIENTO M@ 1
RES.113/4-CTA 97231 0-M.G

885 001162200 11 02i08/2011  RPO NOR S 02082011 897 31 897 31 897 31 0.00 0.00 0.00 REPFF DE FUNCIONAMIENTO Me 3
RES.375M 4-CTA 97231 0-MG.

1145 001840200 11 270902011 RPO NOR S 280002011 1,126.90 1,126.90 1,126.90 0.00 0.00 0.00 REPFF DE FUNCIONAMIENTC M® 4.
RES 477/ 4-CTA 97231 /0-M.G

1322 001939200 11 08/11/2011  RPO NMOR S 09011/2011 1,802.36 1,802.36 1,802.36 0.00 0.00 0.00 REFF.F.DE FUNCIOMAMIENTO 5° E
RES 553/ 4-CTA 9723140-

1045 001753200 11 050272011 RPO NMOR S 060902011 1,206.90 0.00 0.00 0.00 0.00 1,206,980 REP.FFLIO DE FUNCIOMAMENTO M|
RES 457 4-CTA ST 231 0-M.G

1073 001753200 11 05/0%/2011 RPO  RTO S 0940972011 -1,206.90 0.00 0.00 0.00 000  -1,206.90 REPFFLIO DE FUNCIOMAMENTO M
RES 4571 4-CTA G7 231 10-M.G

1613 002204200 11 29122011 REF  MOR S 29122011 1,755.42 0.00 0.00 o.nn 0.00 0.00 REMDICION FINAL F.F.FUNC M1 -RES
CTA& 87231 10-M.G.

657 000537200 11 03/06/2011 RPO  NOR S  06O6/2011 781 62 781 62 761 62 0.00 0.00 0.00 REF DE F.F.DE FUNCIONANM. N° 211
CTA 87231 10-M.G.

122 000004200 11 19012011 CAR  NOR S 02022011 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 APE FONDO F.DE FUNCICONAMIENT

CUIT 27114853211 SARMENTO DE PAVOR SILVIA GRISELDA CUIT 2710020653 SAEZ MARTA DEL WALLE RES.05/14-CTA 97231/0-M.G
cuir cuir
4 3

8 Consulta de Fondo Fijo

En el menu Gastos / Administracion de Fondos Fijos /Consulta de Fondo Fijo se ve la lista de todos los fondos
ingresados, en esta consulta se puede filtrar por cualquier de los campos de cada columna a fin de acortar une
busquea.

| SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control. Usuarjo: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad — Auditoria  Utilidades  Window

MENUPRINCIPAL - Ejerc 2012

Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregados 4
Carga de Sueldos Automdtica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores ¥

Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Fondos Fijos - Datos Basicos

Consulkas de Ejecucidn ¥|  Mavimiento de Fondos Fijos
Version 37 Tucuman T Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Reportes de Ejecucion 3

Sistema de Adminis

Presionar el botén Consultar vemos el detalle de cada fondo con los datos actualizados, es decir con las ultim:
modificaciones si las hubiere.
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ayvuda  Salir del Form windows

Usuario: SAFYC J CONSULTA DE FONDOS FLIOS

Entidad Cod Operacion C Autorizado Cuenta Corriente 1
rm— bAE D1 1 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMERTE DE G| M 45.000.00 | 1 1 SE9EEZ  |MIMIS =
18 |MEDA = FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DEC| M 365400 1 1 975579 |COMT.
18 |MEDA 3 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DEC| M 4.208.40) 1 1 972945 |TESOI
18 |MEDA 4 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 10,000.00 | 1 1 973061 |DIREC
18 |MEDu& 5 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 15.000.00 | 1 1 969709 |SECD
18 |MEDu& E FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M F.o0oo0.00) 1 1 973863 |DIREC
18 |MEDuA 7 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 1.386.00) 1 1 972921 |DIR. G
18 |MEDuA g FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE C| M 1.134.00) 1 1 9FF391 |ORGA
18 |MEDA 9 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DEC| M 201600 1 1 97377 |DIREC
18 |MEDA 10 FF FDO. PMTE. 112 |[FOMDO PERMAMTE DE COR| M 1.300.00) 1 1 Se9709 |SECD
18 |MEDA 11 FF FDO. PMTE. 112  |[FOMDO PERMAMTE DE COR| M 1.300.00) 1 1 SESEEZ  [MIMIS
18 |MEDu& 12 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 1a00.00) 1 1 SE9EEZ  |MMIMIS
18 |MEDu& 13 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 2.000.00 | 1 1 975579 [COMT. -
< | |

Clic aqui

Consulta de Fondos Fijos

SAF RME DIR. ADM. MIMISTERIO DE ECOMORMIA
FOO.PMTE MMIMNISTERIO DE ECOMORLA

DCTO l 20 l 0701 /2011 - 1] l 369 FDO. PMTE.

Buscar Cancelar

Cod. Oper.: 111 FOMDO PERMANERNTE DE GASTOS DE FURNCIOMARMIEMTO tMonto Sutorizado: 45, 000.00
Cta. Cre.1: 1 | 1 SE9EE2 |MINISTEF|ID DE ECOMOMIL - GASTOS GRALES FDO FIJ M. por Rendir Cta.1: 45, 000.00
Cta. Cte. 2 I I k. por FBendir Cta. 2 0.00
Financiariento: Fuente: 10 FRECURSOS TESORO GEMERAL DE L& PROWIMCLA
Org. Financiador: [n] SIM ORGAMISHFO FINARKCLADOR Fecha de Apertura:
Cuenta Corriente: 1 | 1 |97091s |SGF' Z/05 - REMTAS GEMERALES | 11002011
Fesponsables [Al | 23118673254 |[ESPER DE HERRERA., AlDA Cerrado: | [
[B): | 20168112344 [SALDAND, GABRIEL GUSTAND
[C]: Fecha de Cierre:
(o |

CF185PADAFOR 11/01/2011 11:06

CEOLAZARTEL | 11/01/2011 1212

Recomendaciones de controEl instrumento legal que autoriza la utilizacion de un fondo peemte es una
resolucién de la Direccién de Administracién del SAF correspondiente, en la cual el tutor debe controlar que
coincidan entre lo cargado en el SAFyC vy la resolucion:

En la etapa de carga de responsable y apertura se controla principalihoesiguiente:
1 Responsable/s del fondo fijo y su CUIL.

1 Cuenta bancaria donde se depositan los fondos.

1 Fuente de financiamiento y cuenta bancaria financiadora.

1 Documentacién Respaldatoria.

91 Descripcion (Glosa) debe ser representativa de la operacion.

i Calcuo del fondo fijo.

1 Cadigo de Operacion: que tipo de fondo fijo es (de combustible o gasto de funcionamiento).
T Numero de expediente.

1 Numero del fondo fijo.

1 Clase de registro.

1 Fechas.

En la etapa de la reposicién se controla principalmente lo siguiente:
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1 La estructura presupuestaria del cual se gasta con el fondo fijo.

1 Coincidencia entre la planilla de rendicion de fondo fijo y sus conceptos con las partidas de gastos
imputadas.

1 Montos entre lo cargado en el SAFyC y lo descripto en la rendicion de FF.

En la ¢apa de la disminucién y ampliacion principalmente lo siguiente:
9 Numero de TT de Tesoreria ( si lo hubiera)

En la etapa de la rendicion final principalmente lo siguiente:

9 Numero de TT de Tesoreria ( si lo hubiera)

9 La estructura presupuestaria del cual ssta con el fondo fijo.

1 Coincidencia entre la planilla de rendicién de fondo fijo y sus conceptos con las partidas de gastos
imputadas.

1 Montos entre lo cargado en el SAFyC y lo descripto en la rendicion de FF.

g1

IMPORTANTEES FUNDAMENTAL EVITAR QUE LAERARTICIONES CARGUEN GASTOS CON
PARTIDAS QUE NO SEAN LAS 200 Y 300 (EJEMPLO: 400)

ANTICIPO DE VIATICOS

Cargade anticipe procedimiento a sequir:

1 Para la carga de un anticipo o un pago extrapresupuestario se ingresa al modulo Gastos / Mowmientos d
Anticipos Pagos Extrapresupuestarios.

A |SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NEERGeM Recursos  Tesoretia  Crédito Plblico  Conmtabilidad  Auditoria  Utilidades  wWindow
MENUIPRINCIPAL - Ejercicio: 2012 Rl
Control de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automatica 3

Maovimientos de Anticipos{Pag xkrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Adrinistracién de Fondos Fijos 3 'I
Consulkas de Ejecucion 4
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucidn 4

2 < selecciona el botén Agregar

8 sAFYC - sistenna de administracian Financiera ¥y Conktrol
Ayada Salir del Form W ird o

suario: SAFYC / MOYIMIENTOS DE ANTICIPOS /PAGOS EXTRAPRESUP.
Entrad=a Criginal Anticipo Fech= Entid=ad Reg Mrod rorto Aprobado Monto Depo=sito
I Bazs | saz7 {z1/maszo009 [1z MEC PaG (MOR | zZo.oo| s | 21/09/2009 | ooof =
5426 5476 5426 z1/09/z003 [1z [MEC AMT [HOR so00f s [ 21/09/z009 ooof
5425 5475 Z1/08/zo008 12 [WEC PaG [HOR zooo | s [ 21 09/2009 0.00
Sd=4 5424 5424 02/08/2009 |15 [MSDS AMNT [HOR 2.2e65 00 | M| ooof
Bdza 5425 5423 02/0872009 (15 [MSDS AMNT [HOR ZE6 00 [ 5 [ 1os08/2009 ooo]
E4ZZ B4 E=E] OZ/059/2009 |15 [MSDS AT [HOR TA5 00 | & | 10092009 [WiaTa]
5421 5421 5421 0Z/00/2009 |15 [MSDS AT [HOR 4500 = | 1o/09/2009 ooof
S4Z0 S420 S420 07 /0072009 (15 [MSDS ANT [HOR 455 00| S | Tos09/2009 oo
5419 5479 5479 R ., JsDs ANT [HOR 3240 ( 5 [ 1os09/2009 0.00
5415 54718 5412 [ C||C aqU| SDS AT [HMOR ZA500 [N 0.00
5417 5477 5417 L SDS AMT [HOR =s1s00f s [ 1os/09/z009 0.00
5416 B41E 5416 0y _«2005 [i5 [MSDS AMNT [HOR a07 o= | 5 | 10s08/2009 o o0
5415 5415 | 5415 S/2009 |15 [MSDS T2HT [HOR 1268 16| 5 | 1070972009 000
<] i /t|
Sgregar Sprabar Imprimir
kA odificar D ewvalver Buscar ; Cancelar
Consultar RTO | R P, tarca higr. | saLlfR
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3 Una vez en el formulario, completanmies la siguiente forma:
1 N°de entradaEl sistema lo genera automaticamente y lo confirma un a vez que se han cargado todos los
concetos.
Se debe tener presente que la numeracidn es correlativa sitainggoque fecha se ingreseemprobante.
1 Entidad Se ingresa la que emite el comprobante de ARAG
1 Fecha de comprobantor defecto, el sistema visualiza al ingresar la pantalldel dia de la fechBero
de ser necesario, el sistema otorga la posibilidad de modificarla.
1 Documentacién respaldatori€omo se observa, esta compuesta por tres celdas. En la 1° se pueden
ingresar caracteres alfanuméricos, en la segunda solo namgen la 3° se debe indicar la fecha de la misma.
1 Tipo de MovimientoSon dos ANTi PAG.
Al seleccionar uno de ellos, el sistema, completard la celda Cédigo de Operacioén listando solo la numeracion
relacionada con el registro seleccionado. Para los &dinara los cédigos 200 y para los PAG los 300.
Existe un tercer tipo de movimiento, que solo se genera y el usuario lo visualiza cuando se realiza una
Devolucién (DEV) de Anticipos.
1 Beneficiario Nombre del receptor del importe de dicho comprobante
1 Descipcién - Glosa Se realiza una breve descripcién del Comprobaistrumento Legal.
1 Monta Importe total de la operacidon en pesos.
1 Fuente de Financiamient&s decir, de donde saldra el dinero para hacer frente al gasto. Clasificacion:
U 10: Rentas Genales
0 11: Recursos Propios jurisdiccionales y Entidades.
0 12: Crédito Interno
0 13: Crédito Externo
1 Organismo FinanciadorPara fuentes 10 y11 el Organismo Financiador es siempre O (cero), o sea, no
existe.
Para la fuente 12 y 13, dependera de lo que estesexdp en el respectivo préstamo, asignado previamente en el
Presupuesto Vigente.
1 Cuenta Bancoinstrumento con que la Tesoreria pagara dicho comprobante.

Posteriormentpresionamos Aceptar para guardar el registro y luego nuevamente Aceptar en ladeentana
confirmacién que nos presenta el sistema

Antes de aprobarlo, se enuncian que operaciones se pueden efectuar en dicha pantalla:
El usuario pued#®lodificar todos los datos ingresados, excepto el nUmero de entrada

(1 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera ¥ Conkrol
weuda  Saliv del Form

[ istario: SAl IOV IMIENT

gregar Movimiento de Anticipo
" Ertrada: ; Eriticiac: ; 12 ST

Fecha: ; 21/09/2003

Onpciones de caraa

Doc.Resp: | DOC [ 442 [ 21/09/2009 Expedierte: | 1 =2 jos
Tipo § Mdmero ) Fecha \ Mirners & UL Adrin £ 05
e e st
Tipo de Movimiento: l:: ( o Apticipo ) (f" Pago Extrapresupuestario) ::'
AN /.
e I I S
Beneficiario: 27332081964 1 MAaRLS DEL CARMEM IBARE

Descripcion: {ANTICIPO

cod. Op. ; 203 ;:_5\- 1ATICOS flonto: ; 20.00
Financiamiento : ; 10 [T
2rg. Fin. : o
Cta. Banco Fin : 191147125
[: ZoEntar e, | Cancelar 1
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4 Para concluir, se aprueba o clic en Aceptar

suario;: SAEYC 2 MOYIMIENTOS DE ANTICIPOS /PAGOS ExTRJ-i-
gregar Maovimiento de Anticipo
M® Entracs: I Erticiad: | 12 |MINISTEF|ID DE ECOMOMES Fecha: I 21./09/2003
Doc. Resgp | Doc | 442 | 214092009 Expediente: | 1 | 2 IDEI
Tipo / Hdmero £ Fecha Mumero ¢ U admin £ &5

Tipo de Movimiento:

Beneficiario: 27002081964 [ MARIA DEL CARMEN IBANEZ
De=cripcian: HTICIPO

Clic aqui

Cod. Op. I 203 AN TICHPC 20.00

—
Y 1 ) Fue grabado con Mro. Entrada: 5428

Financiamiento ; 10
Org. Fin. : o
Cta. Banco Fin: 191147125 IIWU-HENTAS GEMERALES

Cancelar

REGULARIZACIONES

Clase de registrdregularizacion (REG)
Clase de gast®tros Gastos (OGA)

1 Reqularizaciéon dénticipo de Viaticos y Movilidad

El tratamiento general sera similar al de un comprobante de gastos detersérdsuns particularidades.

En primera instancia se debe ingresar el anticipo correspondiente. Recordemos g este debera estar aprobado,
pagado y entregado antes de poder realizar su regularizacién. En la siguiente pantalla observamos la consulta
un compobante de anticipo en la que podemos verificar q sus montos fueron pagados y entregados. (nota: la
marca de cancelado significa que el comprobante ya fue regulari@adigbe ingresar al menu Gastos /
Movimientos de anticipedPagos extrapresupuestarios

3 |SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NetEds-M Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l
Control de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automatica 3

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracidn de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Admlnls administracién de Fondos Fijos » II
Consultas de Ejecucidn 3
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucion 3
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Consultar Comprobante

Boa G2 [SAF MSC DPTO. 5 ADM FIN. DIR G DE TRANSPORTE zasnzszoiz ||

Doc. Resp: | RES | am | 23/02/2012 Expedients: | 3430 ] 12
Tipo £ Murnerc S Fecha Mamero £ U, Admin § S5
Efecto Cor:table:( | AMTICIPO | MNOF kL ) Aprobaco: S 24/02/2012
Beneficiario: [248 |[DIRECCION GEMERAL DE TRAMSFORTE

Descripcion: [AMTICIPO VIATICO FEBREROA12 FONDO PROY TRAMSP CTA 26946

Hirmero Fecha Morto Cuenta Banco

0.00 | 93.620.00 0.00
Rewvertico: [ 93.620.00 93.620.00

Depdsita: |

Cancelafo: |5 [ 26/04.2012

Céd. op: [ 202 [ENTICIPO DE %IaTIC0S 0.00 93.620.00
Fte. Fin 12126 [FOMNDO PROVIMCIAL DE TRAMSPORTE Fr_ S Fr &

gy, Fim 1] |SIN ORGAMISFO FINARCIADOR | iz | o | - | =
Cta. Banco Fin. | 200971713 |SGP FONDO PROVIMCIAL DE TRAMSPORTE LEY M2 E210 3
Tipo Ant.: | EJC mligracio: | M Ej. Anterior: | | Ej. Praximo: | |

INgresa; Actualizd:
[ CFE2GUTIERR | 24/02/2012 10:58 [ C30wWROLDSHM | 26/04/2012 12:54

Una vez completado el proceso de pagos (pagado y entregado), nos encontramos con la posibilidad de efectu:
la regularizacion del anticipo por medio del comprobal® gastos en el menu Gastosmprobantes de
Gastos.

M SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control. Usuarjo: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacidn JEE! Recursos  Tesoretia  Crédito Pdblico  Contabiidad  Auditoria  Utiidades  ‘window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 mprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregados 3
Carga de Sueldos Automatica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracidn de Gastos de Ejercicios Antetiores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Admlnls Administracion de Fondos Fijos » II
Consulkas de Ejecucian 3
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucion 3

AN SAFYC - Sistema de Administracion Financiera ¥ Control - Usuario: CIOMECHOUM - Ejercicio: 2012 - Base de
Avwyuda Salir del Form windows

Usuario: CIOMECHOUM f COMPROBANTES DE GASTOS

Pl Pl ko Res. Clase Zam Zrad PT PT

Ertrada Original  Interna Enticlad F Comprok Feg Mod Gas Clasif ronto Total L' A Lig. Ret.
[E=ET | 25325 | [52 [MSCDGT | 26/D472012 |REG |[NOR [DGA | | g36z000[s [S [5[5 [N ][5 -
I I I | I I I I I I ] ] ] ] |
I I I | I I I | I I [ ] [ ) ]
I I I | I I I I I I [N ] ]l e

Seleccionado estegistro comenzamos a completar los campos que se requieren y las sucesivas etapas
necesarias a efectos de poder concretar |l a regul a

~

debe coincidir con el importe de los anticipos a regularizaren campo fAMonto Total o
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Detalles del Comprobante de Ejecucion

[ Fechabagel Mot  No.Ognai| - NoReseva

Enticat [T82 [54F MSC DFTO. 5.A0M.FIN. DIF.G.DE TRANSPORTE i
Clese Reg: [REG | [REGULARIZACION Mo Fondo: | Mo M LE: | Oper: | Ca|
Glass Modif: | MO JREGISTRO NORMAL Mimera  f  Fecha / hdanta Mo de TT
Clage Gasto: [ 000 [OTR0C CAoTOn | Depdsito: | | | |
Finameiam: (12126 [FOMDO PROYIMNCIAL DE TRAMSPORTE Mo, Exp ! U &dmin £ &0
Org. Financ: SIN ORGANISMO FINGNCIAD0R EEE EEE E

harto Tntal 93 620.00 Deducciones: E 93.620.00 ) Morita Liguico: | 0.00

Descripoion: Rl 901,12 REG ANTC WIAT FEERERDA2 FDO.PROV.TPTE
Cta. Banco 1: 200971713 SGF FOMDO PROVIMCIAL DE TRAMSPORTE LEY M2 E210
Cta. Banco 2

| CrsecallER | 26/04/2012 11:50 C30wROLDSM | 26/04/2012 1254

Continuamos con la carga de Beneficiario, para el que se debe completar en monto solo en el campo
ADeduccioneso

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

26/04/2012 | 25325 | 25325 —
Ertticlsici: 52 SAF MSCDPTO. S.AaDM.FIM. DIR.G.DE TRAMSPORTE Claze
Financ: (12126 [FOMDO FROVIMCIAL DE TRANSPORTE |F|EG |NDH |EIG.-‘1'« I
Cirg. Fin: 0 |SIM ORGAMISHO FIMAMCIADOR

Total: I 93.620.00

Beneficiario Conc Tes. fonto Liguido Ceducciones Total
DIRECCION GEMERAL DE TRAMSFPORTE 2 0.00 9362000 9362000 -
Totales: 0.00 93 620.00 9362000
Diferencias: 0.00 0.00 Q.00

Agregar b odificar Buzcar Cancelar
Consultar E lirnirar VOLVER

Luego es necesario realizar su imputacion presupuestaria asignando y verificando las partidas centespondi
a la clase de gasto que corresponda el anticipo en la etapa del compromiso.
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PARTIDAS DE COMPROMISO

260472012 J 25525 | J 2525 | ]
Enticlad: 52 SAF MSC DPTO. S.ADM.FIM,. DIR.G.DE TRAMSPORTE
Fimanc.: |12126 [FOMDO PROYIMCIAL DE TRAMSFORTE Clase
Org. Fin. 0 SIM ORGAMISMO FINAMCIADOR |REG [MOR |OGA |
Total Comprometicdo ==>| 93.620.00
Mes Pr Sp Py A0 Partida TOh. TEj. honto
04 00 |00 |25 | 372 MIATICOS ooao 9362000
Total calculado : w
Diferencia : 0.oo
Compromiso I =1
“erificado : I S
Agreger VERIFICAR
Conzultar DESYERIFICAR YOLVER

En la etapa del Ordenado nos encontramos autométicamente la ventana de carga de Deducciones y
Retenciones, en la que debemos completar la informacién respecto deddAr8idebe tener en cuenta que el

campo AAcreedoro debe completarse con el mismo c-
Asi mi smo el campo fAAnticipoo, al abrir el |listado
pendients de regul arizaci-n correspondientes al «c¢c-dig

(al cargar el formulario).

DEDUCCIONMES ¥ BEETEMCIONES DEL ORDENADO

26/04/201 2 J 25525 | J 25525 |
Eriticizct: 52 SAF MSC DPTO. S.ADKM.FIM. DIR.G.DE TRANSFPORTE al
. =S
Financ 12126 |[FOMDO PROVIMNCIAL DE TRAMSPORTE ETHER DTSl e
Org. Fine o SIH ORGAMISKO FINAMCIADOR I I I I
Codigo v Mombre del Acreedor Total Deducciones: I 93.620.00
[ERE [&MTICIPO DE YIATICOS 608 93.620.00 -
Crodenado: I 5 Taotal Calculado: 93.520.00
Aprabado: Total Diferencia: .00

I 5
sgregar F odificar Ejecutar I Cancelar
Cornzultar Elirniriar YOLWVER

Luego de aceptada la operacion el comprobante queda en condiciones de ser apsibamiug el
proceso de regularizaci@el antici.
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2 Reqularizaciéon de Débitos Bancarios

Ademas de la regularizacién de anticipos de viaticos y movilidad se cargan regularizaciones por gastos
bancariog/ coparticipacion por impuestos nacionales (papi@sup571, 572, 576, y 581).a dferencia en la

modalidad de carga con la antesrque no se ingresa ningun importe en las deducciones dada la naturaleza
del gasto. Por ejemplo la modalidad de los gastos por comisiones bancarias es que los bancos debitan de las

cuentas corrientes lamportes por los servicios financieros que prestan. Al ser un gasto que no lo genera

directamente edbrganismagosteriormente al llegar el resumen bancario se observa el debito bancario se debe

realizar la registracién dehsto (REG)
A modo de ejemplo seuestran las pantallas del SAFyC de |layaate & regularizacion de un gasto bancario:

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: | 50 |:;._qr: OBLIG S & CARGO DEL TESORI
ClaseReg: [ AEG  [REGLLARIZACID No Fondo: | No M LE: | Oper: |
Class:Macif: [“ OR IF: Nimero ¢/  Fecha / Monto No de TT
Clase Gasto: [5G4 [OTROS GASTOS | Deposito: | | | |
Finauiciam: JENT0 SENERAL DE L& PROVINCIA No.Exp [ U. Admin §Afio
Org. Financ: [ 1 14D0R | O | 450 I‘x;’.'
Monto Total:] 141.44 Deducciones: I 0.00 Monto Liguido: | 141.44
Descripcion: [:j (]
Cta. Banco 1: | P Z/05 - RENTAS GENERALES
Cta. Banco 2: |

Entidad: | 507 |52 Clase
Financ.: | 0 Cla, [REG [NOR [OGA |
Org. Fin: | 0
Total:
CUIT Beneficiario Conc Tes. Monto Liguido Deducciones
|[BANCO DEL TUCUMAN S.4. | 2 | 141.44 | 0.00 141.44 -
| I | i
| | I I [
| | | | | |
| | | | | g
Totales: | 141.44 0.00| 141.44
Diferencias: | 0.00| 0.00] 0.00
Agregar Modificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar YOLVER
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PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidad: | 50 |5 ARGO DEL TESORO
Financ: [ 1 EC TESORO GENERAL DE L& PROVINCIA, Clase
Org.Fin.: | NISMO FINANCIADOR [REG [NOR [OGA |
Total Comprometido ==>| 141.44
TOb. TEj. honto
[ [oooo 141,44 -

Total calculado : | 141 .44
Diferencia : | 0.00

Compromiso : IE-
Yerificado : F

Agregar Modificar VERIFICAR Buscar I Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR VOLVER

COMPROBANTES ORDENADOS

F OBLIGACIONES GO DEL TESORO

Entrada Orig Mo.Rl Financ. Org. F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Ded. Monto Ord
[BEE [ 81973 10 FE '29/01/2012 [REG [NOR [0GA ‘000 | aaafs | |
|| [ ]
[ ] ]
[ | [T
[ [ ]
[ .
[_
[ | [
L1 [ |
| | |

APROBAR

______ Eiminar | VOLVER

3 Regularizaci6nDeuda publica

Clase de registrdRegularizacion (REG)
Clase de gastd®euda Publica (DPU

Tesoreria General de la Provincia cargeetpularizaciordel alta del formulario de recursos, necesario para

cancelar el pago de la cuota del préstamo, contra el movimiento ficticio en la cuenta bancaria. Se debe registre
el formulario de gastos tipo Regularizacion, a efectos de regularizaeractn:

-43-



ANEXO VI
SISTEMA DE ADMINIFTRAB@ERZONTRSAFYC
CONTADURINIOE LA PROVINCIA DE TUCUMAN

Usuario: C30MECHOUM / COMPROBANTES DE GASTOS

E:frada r(;l;r:iI_:]inzanl r::é?:: . Enticlad F Comprob  Reg Ch:;ze Gaz Clasif Monto Total 003 OI:.' 5; I::t
I'MI—%‘I_I_ IWIWIWIWIWWIWI_ [s[s[s[s[N -|
| | I I = EEEEEE
[ [ I_I [ [ [ Vi [
| I | [ | YIS | | — |- | [ o [ o
| | | [ I — I | = EEEEERE
| I I [ I = ) ] Vi i [ o
| I | o | PR ) ) | e oy [ [
I | | [ | — I | = | EEEEERE
| I I [ I V) Y | | e e o
| I | [ | A ) - | o oy [ [
J | | ] | = [ = | EEEREERE
| | I [ | [T G i | e e
| Modificar | Consutar | Buscar | Cancelar || Impimi || Ewor | D | DES

El comprobante DPU es del tipo CI(A clasificar) cuando en rlomento de registrarse el mismo, solo se
conozca el importe retenido en concepto de cancelacién del préstamo, pero es probable que en ese momentc
desconozca los conceptos paxpde retencién, es decir, si corresponde a la Amortizacidbn misma o a intereses.

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: | 50 |SA4F DBLIGACIONES A CARGO DEL TESORO
Clase Reg:{ REG [REGULARIZACION No Fondo: | No M LE: | oper:| 115 Ctax |
Clase Modif. I HOR IF‘ EGISTRO NORMA Nimero  /  Fecha i Monto No de TT
Clase Gasto: [[BFL [DEUDA PUBLICE [CL5 Depésito: | | | |
Financiam.:| |I ECURS ESORD GENERAL DE L& PROVINCIA, No.Exp ¢ U. Admin /Afio
0rg.Financ:| 0 | IN ORGANISMO FINANCIADOR | 0 ] 450 F—
Morto Total: | 2 049,207.83 Deducciones: | 0.00 Montto Liguido: | 2,043,207.83
Descripcion: IF:E-; CATE CCF LEY N2 8213
Cta. Banco - | PANAZASIE. |SGP Z/05 - RENTAS GENERALES
Cta. Banco 2: | |

T3D0RTEGAM § 2370172012 125 petae CADTAGLEY | 01/02/2012 0820
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BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidac: | =50 |54F DELIGACIONES GO DEL TESORO

Clase
Financ.: | 1|1 [F;E[.!_I . 5L DE L& PROVINCIA, IF;FG |;-II‘|F; |r!_r-':l | CL&
Org. Fin. |0 [SIN DRGAN
Total: 2,049,207 .23
CUIT Beneficiario Conc Tes.  Monto Liguido Deducciones Total
eyl |SUPERIOR GOBIERNO DE LA PROVINCIA | 2 | 2049,207.83 | 0.00] 2.043,207.83 -
I I I | I |
I I I I | I
| I I | I | I
I I I I | I -
Totales: | 2,043,207 83 0.00§ 2,043,207 23
Diferencias: | 0.00f 0.00f 0.00
Agregar Modificar Buscar Cancelar [
Consultar Eliminar VOLVER

PARTIDAS DE COMPROMISO

Enticlad: l 50 SA ARGO DEL TE
Financ.: | GENERAL DE L& PROY Clase
Org.Fin.: | NANCIADOR JREG JNOR [DPU | CLA
Total Comprometido === 2,048,207.83
Mes Pr Sp Py AJO Parida T Ob. TEj. honto
) Fl%lﬁg' [01 [ 7399 [SERVICIOS DE L& DEUDA & CLASIFICAR [oooo ~2.045.207.83 -

Total calculado :
Diferencia :

Compromiso :
Yerificado :

Agregar Modificar VERIFICAR Buscar I Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR VOLVER
De esta forma queda registrado la cancelacion de la cuota correspondiente al préstatanzadegel ingreso
oportunamente computado en el sistema.

Una vez conoido los conceptos deducidos en las partidas de coparticipd@aimaduria Gral. de la Provincia
clasifica la partida 79@ervicio de la deuda a clasificas) efectos de registrar los conceptos correspondientes:
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Usuario: C30MECHOUM / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. No. No Res. Clase Com ©Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob  Reg Mod Gas Clasif Morto Total W A Lig. Ret.

[ 82089 | 82063 |

|38 [FEDAD

[07/02/2012 [REG [NOR [DPU [ | 54343995[S [S[S[S[S[N -

[EEE] [ 79646 [50 [0BLITE 23/01/2012 [REG [NOR [DPU [DES u:onl? [s[s s[5 [N
| 80131 | 72859 |50 |0BLITE 02/01/2012 |REG |NOR |DPU |DES 0o0js |s|s|s|s|N
["8o0s [ 73712 |

[50 [0BLITE ['0470172012 [REG [NOR [DPU [DES | noo[s[s[s[s[s [N

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: | 51

luF DELIGACIONES A CARGO DEL TESORD Al Z]

Clase Reg: ] REG

[REGULARIZACION No Fondo: | No M LE: | oper. | 175 Ca O

Clase Modif: | MOR

I[::E GISTRO NORMAL Nimero ¢  Fecha ! Monto No de TT

Clase Gasto: | DPL [DELDA PUBLICA |DES Depésito: | | | |
Financiam.{ =90 = [RECURS0S TESORO GENERAL DE L& PROVINCIA No.Exp 7 U.Admin /A
Org. Financ: = 0 SIN ORGANISMO FINANCIADOR [ 0 i 0 §i2

Monto Total; |

0.00 Deducciones: | 0.00 Monto Liguido: | 0.00

Descripcion: ];ii; ESC

ATE CCF LEY N2 8213

Cta. Banco 1: | 200370918 l GP Z/05 - RENTAS GENERALES

Cta. Banco 2: |

Entidlad: | 50 |SAF OBLI NES & CARGO DEL TESORD Clase
Financ: [0 [RECL AL DE L& PROVINCIZ, [FEG [NOR [DPU [ DES
Org. Fin: {0 [SIN ORC
Total:
CuIr Beneficiario Conc Tes.  Monto Liguido Deducciones
| ENEPENE [SUPERIOR GOBIERNOD DE LA PROVINCIA [ 2 | 0.00] 000 0.00 -
[ [ |
| | |
| | I I | | l
| | | I I | &
Totales: | 0.00| 0.00 0.00
Diferencias: | 0.00) 0.00 0.00
Agregar Modificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar VOLVER
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Se debe disminuir del formario de gastos generados, devolviendo el crédito presupuestario utiliz
partida 799 y con signo positivo la partida Tamortizaciérde la deuda interna a largo plazo)

ado en la

PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidad: 50 “ARGO DEL TESOR
Financ.: | NERAL DE LA F Cl, Clase
Org.Fin.: [ 0 {REG |[NOR |DPU |DES
Total Comprometido === | 0.00
Mes Pr Sp Py AJO Partida TOb. TEj. Monto
I‘IEI [ﬁ[nn IIJIJ |01 |71?— MORTIZACION DE LA DEUDA INTERNA 4 LARGO PLAZO oooo '2.049,207.83. =
|10 |98 IDD IOU |01 799 |SERVICIOS DE L& DEUDA A& CLASIFICAR 0000 -2.049,207.83
Total calculado :
Diferencia :
Compromiso :
“erificado :
Agregar Modificar VERIFICAR Buscar l Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR YOLVER

DEVOLUCION DE ANTICIPOS

El comprobante de devoluci&e debe generar plms montos no invertidos del anticipo, se puede realizar una

devolucion total o devoluciones parciales no pudiendo superar el monto no invertido.
Procedimient@ seguir

1 Se busca el anticipo de las sumas no invertidas (devolucion).
2 Se selecciona el botdevolver

Usuario: SAFYC 7 MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Entrada Original Anticipo Fecha Entidad Reg Mod Monto Aprobado Monto Depdsito
[HISl | 2151 | 4161 [ 10/01/2012 [62 IPLA [ANT [NOR | 48110005 [1o/mi/2012 [ ooof -
I = &
I e I
= = B
il & Rz
=l .| I
[ = = B
IS = &
i ] I
[ = [ = =
I & Rz
I | I
| | (| | | | K
| | Clic aqui 2l
Agregar Aprobar Imprimir
Modificar Devolver Buscar Cancelar
Consultar Marca Migr. S alir |
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Consultar Comprobante

Errada: | 4161 ad: | 62 [INSTITUTO PROV DE LUCHA CONTRA EL ALCOHOLI: | Fesha: [10/01/2012 | & W

Doc.Resp: | EXPTE | B303 ] 10/01/2012 Expediente: | 5303 | 430 ﬁ_f
Ti Nimero / U. 8dmin £ &F0

/ Nimero 7 Fecha <
Efecto Contable:d ANTICIPD - NORMAL Aprobado: |5 | 10/01/2012

Beneficiario: |33591 757329 ll NSTITUTO PCIAL DE LUCHA CONTRA EL ALCOHOLISMO --IPLA
Descripcién: [OPERATIVO CAPITAL

Nimero Fecha Monto Cuenta Banco Mor Pagads = vuel
0.00| | 48,110.00 780.00

Deposito: | | |
Cancelado: [N | Revertido: [N | 48,110.00 47,005.00
Céd. Op: [ 202 [aNTICIPO DE VIATICOS | 000 ~ 48.110.00

Fte.Fin: | 12313 [DERECHOS DE HABILITACION ANUAL |P.L A, NS A
Org. Fin: | i SIN DRGANISMO FINANCIADOR | ] |
Cta.BancoFin: | 200978905  |I.P.L.A. - RECAUDACION ‘
Tipo Ant.: | EJC Migrado: W[ Ej. Anterior: | | Ej. Proximo: | |
Ingresa: Actualizé:
| C7e20CaMPO [ 10/01/201213:25 [~ saFvC | 15/017201211:10

Monto del anticipo es por $48.110,00
Monto rendido $47.005,00

Monto devuelto $780,00

Monto por devolver $325

3 Al realizar la opcion anterior el sistema abre la pantalla de devolucion la que muestra datos del anticipo que
son inmodficables, los campos que se deben llenar son Descripcién; Depésito (numero boleta de deposito,

fecha y cuenta bancaria) y Monto depositado.
Se completan los datos correspondientes y se selecciona Aceptar

: Agregar Devolucion de Anticipo

Campos inmodificable

del Anticipg: | 1757 h Cdd Operacion: \ e —————
Enticladt: [ | Monto: ' 48,110.00
Doc. Resp: Expediente: | -2 | 480 |12
Beneficiario:
Descripcion: |
Fte. Fin. : REn
Org. Fin. : ]
Cta. Banco Fin : i
Descripciof: |
Depdsitd: | Monto Depdsito: |
Nirmero 3 Fecha i Cuenta Banco
Agregar Clic aqui

En la siguiente pantalla se muasia relacion numérica que existe entre un anticipo y las devoluciones
correspondientes al mismo.
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Usuario: SAEYC / MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Entrada Original Anticipo Fecha Entidad Reg Mod Monto Aprobado Mornto Depdsito
4811\ | 4181 | /4161\ | 15/02/2012 [62 IPLA | DEV |NOR | 0.00[5 [15/02/2012 | 100.00] _] |
4663 4161 4161 \| D3/02/2012 [ﬁllPLA | DEV |NOR | 0.00 l?l 03/02/2012 | 8500
2658 [ 4161 'Fﬁﬁ| 0370272012 |62 |IPLA [DEV [NOR | 0.00[5 [03/02/2012 | 25500
| 48652 4161 4161 || 03/02/2012 [82 iPLa | DEV |NOR | 0.00[S [03/0272012 | 25500]
| 4245 4161 4161 /l 21/01/2012 [62 |IPLA | DEV |NOR | 0.00[s [21/0172002 | 8500
a3/ | 4181 |\41sy [F0/0172012 [62 [IPLA | ANT |NOR | 453110005 [10/0172012 | 000
Al A ] J— [ | [ %
/ Wy N | [ | I | =
T =N [ V| § ] I i
| [ [ I I O | | | i
[ [ | [T T ] | =
[ [ I [ VI | | [ | I
| I I =] I I | [T I = -
|
Agregar | Aprobar Imprimir i
1 Modificar Devolver Buscar Cancelar
i Consultar RTO | RPA4 I . Marca Migr. S alir

CONSULTA DE COMPROBANTES:

CONSULTA DE COMPROBANTES PRESUPUESTARIOS:

El sistema despliega en el menu diversas opciones de consulta entre |adequespotar:
1 Detalle de Comprobantes de Gastos
1 Detalle de Comprobantes de Gastos con estructura presupuestaria
1 Detalle de Comprobantes por grupo de gasto
1 Detalle de compromisos no ordenados

La opcién mas usada de consulta es la siguiente:

Ir a menu Gas®/ Reportes de Ejecucion / Detalle/ Detalle de Comprobantes de Gastos.

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NetEiad

MENUPRINCIPAL - Ejercicio: 2012

Sistema de Adminis
Version 37 Tucuman

Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregados 3
Carga de Sueldos Automética 3
Movimientos de AnticiposfPagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores
Administracion de Fondaos Fijos 3

Consultas de Ejecucion 3

Ejecucion por Estructura Presupuestaria
Ejecucion por Financiamiento y Objeto del Gasto
Ejecucion por Objeto del Gasto

Ejecucion por Objeto del Gasta con Especies
Ejecucion ¥ Finalidad/Funcion

Ejecucion ¥ Grupo de Gasto { Finalidad-Funcidn
Detalle de Ejecucion ¥ Maturaleza Econdmica
Ejecucion ¥ Objeto del Gasta [* Ordenado */

Reportes de Ejecucion

Detalle de Comprobantes de Gasto

Detalle de Comorobantes de Gasto con Est, Pres.

En la siguiente pantalla se muestra todas las opciones de filtro que se puede optar, dependiendo de la necesic

de informacion.

Se puede parametrizar la informacion que se naassitlas multiples opciones que permite el sistema como se
muestra a continuacion:
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1 Usuario: C30MECHOUM S DETALLE DE COMPROBANMTES DE GASTO

Titulo
" Pantalla
|DETALLE DE COMPROBARNTES DE GASTO Copias: 1 O Impresara
O Archivao I
| [% Entidad - |
Ertidadies: | TODAS LAS EMTIDADES
Fuerters: TODAS LAS FUENTES DE FINARMNCIAMENTO T
Crg. Financ:| TODOS LOS ORGANISMOS FINANCIADORES —
|Clase: |*’/° |/ |/ | Cl% = V:|Z - O:|°/° - A:|Z - F'T:|Z = |
dd/mmsazaaa dd/mm/saaaa
Desde: Hasta: Todos
v Incluye fetalle de Bengficiarios eneflmarlo J
I inciuye Hetails de Partidgs: Partldais N

\ S Aceptar 5 CaMCELAR

Cv'0
ORD
* Mo Entrada HEF
EEz E;E:::I?égle HEE NDH ] HEM
X No Fondo RPA, 0G4
RTO NFl|

wZ

X No Cuenta

4 Usuvario: C30OMECHOUM § DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTO

Titulo
(* Pantalls
|DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTO Copiss: 1 O Impresora
(™~ Archivo I~
| [ Entidad - |
Entidadies:  TODAS LAS ENTIDADES u
Fuentess: TODAS LAS FUENTES DE FIMANCIAMIEMNTO J
Org. Finane:  TODOS LOS ORGANSMOS FINANCIADORES J
|C'8381 E3 = = S| cilz -l wlm -lofz -]afx -ler[EH - |
dd/mm/aaaa dd/mmsaaaa
Desde: Hasta: Todos
¥ Inchuve detolle de Beneficiario  Beneficiarios: % _
[ Incluye detalle de Partidas Partidarss: % J
Aceptar CAMCELAR

Find Ffo

5 PARTIDAS N
111  RETRIBUCION DEL CARGO :‘ C )5 i‘
d [t12  RETRIBUCIONES A PERSONAL DIRECTIVO ' DE CONTROL (I S 20-12373505-7
113 ADICIOMALES A & T COMM SRL 30-71007509-2
114 SUELDO AMUAL COMPLEMENTARIC ¥ OTROS BEMEFICIOS A.F. GENTILE TUCLIMAN 5.4, 30-70745577-0
115 CONTRIBUCIONES PATROMALES PARA JUBILACION 8.M.G, FARMA S.R.L. 33-70770101-3
116 APORTE PATROMNAL PARA OBRA SOCIAL AADI CAPIF ASOCTACION CIVIL RECAUDADORA 30-57444996-7
117 COMPLEMENTOS ABA TORRE S.R.L. 30-62920384-2
118 OTRAS COMTRIBUCIONES PATRONALES ABAD EDMUNDO FEDERICO 20-20264116-4
121 RETRIBUCION DEL CARGO = ABASTC TUCLMAND 5.4, 30-70938525-4
1% AMTETORAT FS
F] T | »

Find Cancel Find Concel
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Reporte de comprobantes de gastos

A
Provincia de Tucuman PRESUPUESTO Fecha : 0902
Detalle de Comprobantes de Gasto Hora: 11:34
DESDE LA ENTIDAD: 0 HASTA LA ENTIDAD: 99
DESDE EL: 01/02/2012 HASTA EL: 02/02/2012
CLASE: REG: Todos MOD: Todos GTO: Todos CLA: Todos ESTADOS: Com. Todos Ver.: Todos Ord.: Todos Apr. Todos Pag. Todos
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Todas ~ ORGAMISMO FINANCIADOR: Todos  PARTIDA: Todos  BENEFICIARIO: Todos
EJERCICIO: 2012
Nro. Nro. Financ. Org. Nro. MONTO MONTO MONTO CLASE Estados Cédigo Nro. Nro. Descripcién
Ertrada Original Fin. Expediente LIQuUIDO DEDUCCIONES TOTAL REG MOD GTO CL& cvOAPp Cta.Cte. Fondo Oper.
SAF MSC DIR. ADM. DEPARTAMENTO GRAL. POL 8.715.65 0.00 8.715.65
01/m2/2012 871565 0.00 8.715.65
62775 62775 12214 0 003006213 12 401.25 0.00 401.25 CYO NOR OGA S5 5SS 1.1.934126 RES2Z57 DCG-CPRA DE LIBROS DEACTA Y RESNAS A-CCSH
Prog. Sprog. Proy. &ct.0Ob. Partida Rec. Fig. Org. F. Morto
12 0 0 25 231 PAPEL DE ESCRITORIO ¥ CARTON 135.00
12 o o 5 233 PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS 266.25
cuir Beneficiario Monto Tiquido Morto Deduce. Morto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 401.25 0.00 401.25
62776 62776 12214 0 003552213 12 800.00 0.00 800.00 CYO NOR OGA $5 58S 1.1.934126 RES2232 DCG-REPARAC DN TUCZEG-CCSBIAN
Prog. Sprog. Proy. 8ct.Ob. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morto
1z o o 5 332 MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS 2800.00
CcuIT Beneficiario Morto Liquido Monto Deducc. Monto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 300.00 0.00 300.00
62777 62777 12214 0 003722213 12 690.00 0.00 690.00 CYO NOR OGA $8 8835 1.1.984126 RES2293 DCG-CPRA DE REPUESTOS TUC 1537-CCS84n
Prog. Sprog. Proy. 8ct.Ob. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morito
12 o o 25 296 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 690.00
cuir Beneficiario Morto Liquido Monto Deducc. Monto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 690.00 0.00 690.00
62778 62778 12214 0 002680213 12 585.00 0.00 585.00 CYO NOR OGA S5 5SS 1.1.934126 RES2234 DCG-CPRA DE REPUESTOS TUC 1404-CCSBN
Prog. Sprog. Proy. &ct.0Ob. Partida Rec. Fig. Org. F. Monto
12 0 0 25 256 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 35.00
12 o o 25 296 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 550.00
cuir Beneficiario Morto Tiquido Morto Deduce. Morto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 585.00 0.00 585.00
62779 62779 12214 0 003789213 12 765.00 0.00 765.00 CYO NOR OGA $8 58S 1.1.934126 RES2235 DCG-CPRA DE REPUESTOS TUC 1SI0-CCSSN ||
Prog. Sprog. Proy. Act.Ob. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morto
1z o o 25 296 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 765.00
CuIT Beneficiario Monto Liquido Monto Deducc. Monto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 765.00 0.00 765.00
62780 62780 12214 0 003671213 12 1,693.40 0.00 169340 CYO NOR OGA $% 585 1.1.934126 DCG-CPRA DE RESMAS DE PAPELOFICID ¥ AL-CCSS|
Prog. Sprog. Proy. 8ct.0b. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morto
12 o o 25 231 PAPEL DE ESCRITORIO ¥ CARTON 1.693.40 =

CONSULTA DE COMPROBANTES EXTRAPRESPUESTARIOS

Ir al menu Gatos/Consulta de Ejecucion/ Anticipos y Otros Pagos Extrapresupuestarios.

- Usuario: C30MECHOUM - Ejercicio: 2012 - Base de Datos: TUCU12

f|SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Clasificadores  Programacidn Recursos  Tesoreria  Crédibo Plblico  Contabilidad  Auditoria  Utiidades  Window

MENUPRINCIPAL - Ejerc

Comprobantes de Gastos
Contral de Comprobantes Entregados 3

Mavimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Ankeriores

Cantral
Comprobantes Gastos v Cheques
Ejecucion del Presupuesto
Documentos & Partidas

Administracion de Fondos Fijos 3

Sistema de /
Versidn 37 Tucuman

Reportes de Ejecucion 3

Control Legal del Presupuesta

Comprobantes de Reserva Interna

La pantalla muestra tres tipos de registros: Anticipos, pagos edugpestarig devolucion de anticipos.
A continuacion se muestra todos los datos de consulta que mugstnéaita y se obtienen desplazando la
barra espaciadora como se indica a continuacion
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$8 Usuario: SAFYC 7 ANTICIPOS ¥ OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -

Entrada MNro.Orig. Fecha Ent. Reg Mod. Antic. CUuIT Tipo Do Mro.Doc. Fech.Doc Res. MMro Expediente
| as02 | 4s08 | 13/02/2012 | 2 [aNT [NOR | 202 | 20123735057 |RESOL | 666 [ 13/02/2012 O00EEEEEE 12 -
[ 4807 | 4807 | 2z2/D1/2012 [ 19 |PAG [NOR | 335 430 RES | 985 [s/s0172012 000000376 12
[4806 | 4806 [ 11/01/2012 [ 19 [PAG [NOR | 335 430 RES | 936 [oso1/2012 000000376 12
[ 4805 | 48205 [ 1070172012 | 67 |&NT [NOR | 223 96500286 DGRF | 118 [To/oi/2012 0012833614 12
|I dsna [ =o10 [ 00172012 !Fm!runn [ 223 [ ocenmies I I I OONii2e48 12 i
| 3803 | 4803 [ios0i/2012 |4 ENEI[NOR [ 202 | 160 [TRES [ 807 [10/01/2012 001250130 12
Lagma —smon cpopoemmas 2o emommemaa o seepaesa ;o & 84842842 888828542—1= 1
[4801 [ 4801 [ 1070172012 [ 67 [&NT [NOR [ 223 | 9esoosss | sPS | 530 | 1070172012 000748618 12
[T4800 [ 4200 [ 1070172012 | 67 [&NT [NOR | 223 | 96500698 | SPS | 530 [70/0172012 | 000747618 12
| 4793 | 4799 [ 10/01/2012 | 67 [&NT [NOR | 223 | 96500784 T 1] [io/01/2012 | oO0O771618 12
[ 4798 | 4798 [ 10/01/2012 [ 33 [aNT [NOR [ 202 | 826 RES | 1653 | 10/01/0201 | 012845425 12
| 4737 [ 4737 [ 10/01/2012 | 64 [PAG [NOR | 302 | 30638254286 | RES | 4947 | 10/01/2012 | 000146440 12 ~|
< | | |

= A =~ =

Beneficiario | Buscar [ Cancelar ‘
. Detalle del Anticipo | Pagos Efectuados SALIR ]

8 Usuario: SAFYC / ANTICIPOS Y OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -
2pr Fec Aprob. Fec Desapr. Rv. Fec Revert. MNro Deposito Fec Deposit Monto Deposito Monto Mo
N I 0.00 100.00 -
N IEN 0.00 226.00
N I 0.00 6.133.99
[ s [ 1oso01/2012 [N 0.00 107.200.00
S 1070172012 [ | 41282031 107012012 76.00 0.00
N N 0.00 5.400.00
i-;_| TOF O 72071 | LA | I o0 7.oo0. 00

)

Monto Pag Monto Entregado Morto Desc Descripcion C
0.00 | 0.00] 0.00 [ANTICIPO [
0.00 | 0.00 | 0.00 [DEV IMP GCIA RET EN EXCESDO CTA 9735141 [
0.00 | 0.00 | 0.00 [DEV. GCIAS 2012 CTA.97351/1 [_
0.00 | 0.00 ] 0.00 LIB 40731 [
o0o0] 0.00] 0O00DEV LEBTO MN® 3512828 N° 17243 [
0.00 | 0.00 | 0.00 ANTICIPO PASAIJES ¥ VIATICOS- CTA 98337/6 r
0.00 | 0.00 | 0.00 |LIB 38155- ALQUILER HOSPITAL DE DIaA |
0.00] 0.00] 0.00 [LIB 40730- 2000 LTS. DE NAFTA I

9 Usuario: SAEYC £ ANMTICIPOS ¥ OTROS PAGOS

EXTRAP.

- 2012 -

Can Fec.Cancel Banco Tippo Cuenta rorto Desw rActa Cod Fuente de Financiamisnto e
N | | | | o.00 | | 10 |RECURSOS TESUORD GEMERAL DE L0017 =~
T I | | | 000 | | 10 [FECURSOS TESORO GEMERAL DE L[0O01
NN | | | | 0.00 | | 10 |[FECURSOS TESORO GEMERAL DE L[0O07
BN I | | | 0.00 | [ 1z2911 [DTROS INGRESOS MO TRIEUTARIOS [ 007
'!T{ ! 1 { 1 { A [wI=F] { nnn{ { As {I:!Fh.i EIERITE BEC 10118 T==Tw! oo
NN [ I I I 0.00 | | 17236 |DE L& ADMINISTRACION CEMNTRAL M|[007

I | | | | 0.00 | REELR RANCELES HOSPITALSRIOS | oo1|
T | | | | 0.00 | | 10 [FECURSOS TESORO GEMERAL DE L[001)
5 Usuario: SAFYC 7 ANTICIPOS Y OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -

Cuenta de Financiamiento Imp Fec Impreso Inaresé Acte
(001 [ 1 [970918 [SGP =705 - RENTAS GEMNERALES N I SAFYC 1370272012 12:37 SAFYC -

001 [ 1 [S70918 [SGP =Z/05 - RENTAS GEMERALES [ SAFYC Zz/01/2012 12:22 SAFYC

[0071 [ 1 [970918 [SGP Z/05 - RENTAS GENERALES [N SAFYC 16701/2012 12:20 SAFYC

[001 [ 1 [980452 |[RECURSOS PROPIOS VARIOS- SIL.PRO.S| S | 10/01/2012 | C767LUCENA 10/01/2012 12:07 |Ce867CORBALAN

on1 13 Ta> ngs s een on I=TIENYE N = =] [ o= 10201 2001 2 P = W= A =TT NN o201 2001 2 10 27 I =Tl Tul¥I=

001 [ 1 [537092 [S.G.P. PL&AN INTEGRAL PARA L& PROM [N | | CFO4MOYANO | 1070172012 10:33 ‘m

oo la la==ii= P [ [ osolizoi= L cocoLUcehia EWeWTeT WL Ta T oW T= WP Tl Fay=Toe Tt I

001 [ 1 [971096 [FONDO FINANCIERO SANITARIO PROVI[ S [ 1070172012 | C767LUCENA 10/01/2012 09:48 C867SALaDO [

001 [ 1 [971096 [FONDO FINANCIERO SANITARIO PROVI[ S [ 1070172012 | C767LUCENA | 10/01/2012 09:43 C8675ALaD0O |

También seuede realizaconsulta en la pantalla iniciaeleccionando el boton de beneficiarios, detalle de
anticiposo buscar el comprobante
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M Usuario: SAFYC / ANTICIPOS Y OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -

Ertrada Nro.Orig. Fecha Ent. Reg Mod. Antic. CuIT

TipoDc.  NroDoc. Fech.DocRes. Nro Expediente

["4808 | 4808 [ 13/02/2012 | 3 [ANT[NOR | 202 [ 20123735057 [RESOL | 666 | 13/02/2012 | OODGEEEEE 12 4
["a807 [ 4807 [22/01/2012 [19 [PAG[NOR[ 335 [ 430 [ RES | 985 [19/01/2012 [ (000000376 12
["206 [ 4806 [11/01/2012 [19 [PAG[NOR [ 335 | 430 | RES | 936 |10/01/2012 [ (000000376 12
["4805 | 4805 [10/01/2012 [ 67 [BNT[NOR [ 223 | 96500886 | DGRF | 118 | 10/01/2012 | 001833614 12
[4804 [ 3810 [10/01/2012 [67 DEV[NOR [ 223 [ 96500153 | | | [ oooti264 12
["2803 [ 2803 [10/01/2012 [4 [E[NOR [ 202 [ 160 [ RES [ 807 [10/01/2012 [ (001250130 12

[ 4802 | 4802 | 10/01/2012 [ 67 |ANTNOR | 223 | 96501570 | RI | 0 | 10/01/2012 | (000925612 12 |
["a801 [ 4801 [10/01/2012 [67 [ANT[NOR [ 223 | 96500698 | SPS | 530 | 10/01/2012 [ 000748618 12
["2800 [ 4800 [10/01/2012 [67 [aNT[NOR [ 223 | 96500698 | SPS | 530 | 10/01/2012 [ (000747618 12 ’

[ 4799 [ 4793 [10/01/2012 [67 [ANT[NOR | 223 | 96500784 | Al [ 0  [10/00/2012 [ 000771618 12 |
["4798 [ 4738 [10/01/2012 [33 BNT[NOR[ 202 [ 826 [ RES | 1653 [10/01/0201 [ 012845425 12 |

[ 4797 [ 4797 [10/01/2012 |64 |PAG |NOR | 302 | 30638254286 | RES | 4347 | 10/01/2012 | 000146440 12 |
< | [

Beneficiario
Detalle del Anticipo

Pagos Efectuados

SALIR

A DETALLE DEL ANTICIPO

Enidad |4 [SAF GYMCDIRADM Y DESP. S E.COORD Y GEST PUB
ClseceRegir | ANT ANTICFD
ClsedeModfaoin: [OR' REGISTRO NORHAL
Tipode e 202 BNTIORD D VATICDS
Fuere de Fnencaiet: [~ JEAES DE LA ADHNVSTRACION CENTRAL NACTONL
Curla de Fnancinienc | 1:1537082. 5.6, PLAN INTEGRAL PARA LA PROOCION DEL ENPLED

Nimero Udnin. &fo Tpo  Mimero ~ Fecha
Epedenie [ 180 | 190 |12 Doo deRegaliy | FES | O | DU
Descrpein: i‘\NTIEl PO PASAJES Y VIATICOS- CTA 36337/8

Montos: Arkicpo: 540000 Depésito: 000
Pagado: 00 Devueho: 0
Enbregado: 000 Cancelodo: 000

ngiess | CT0OYAND | 10/01/2012 1033
Aottt | CTONOYEND | 10/01/201210:33

1 BENEFICARI0

Enled |T FAF GYNCDRADM Y DESP.S.£ CODRDY GEST FUB

Benein | 160 SECRETAAIADE ESTADO OE FLANEAMENTO

Trodebnicpe [0 NTCRD DEVTICDS

O ce o 1O~ Caceo Tt [

Dl s Regi Wﬂ_

e Antopo 54000 Depastady 00
Pags 00 Deseho 000
Enlegeds 000 Caticeady 000
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Otra opcion:

Ir a menu Gastos/ Reportes de Ejecucion/ Detalle de Movimientos de Anticipos

73 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control - Usuario: SAFYC - Ejercicio: 2012 - Base de Datos: CAPA

Clasificadores  Presupuesto  Programacion WeEEGSM Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utiidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [ttt
Control de Comprobantes Entregados »

Carga de Sueldos Automética >
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.
Administracidn de Gastos de Ejercicios Anteriores  »
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Admlnls Administracién de Fondos Fijos : ,I

Consultas de Ejecucién
Version 37 Tucuman

Reportes de Ejecucion » Ejecucidn por Estructura Presupuestaria

Ejecucién por Financiamiento y Objeto del Gasto
Ejecucién por Objeto del Gasto

Ejecucién por Objeto del Gasto con Especies
Ejecucién X Finalidad/Funcién

Ejecucidn ¥ Grupo de Gasto [ Finalidad-Funcién
Detalle de Ejecucién X Naturaleza Econdmica
Ejecucién X Objeto del Gasto f* Ordenado */
Detalle de Comprobantes de Gasto

Detalle de Comprobantes de Gasto con Est. Pres.
Detalle de Comprobantes X Grupo de Gasto
Ejecucién Acumulada X Programa y Fi-Fu

Detalle de Movimientos de Anticipos ‘

Detalle de Fondos de Terceros

En la siguiente pantalla se muestra todas las opciones de filtro que se puede optar, dependiendo de la necesic
de informacion.

Se puede paramétar la informacion que se necesita con las multiples opciones que permite el sistema como se
muestra a continuacion:

3 Usuario: SAFYC f DETALLE DE MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS

Titulo
(s Partalla
|DETALLE DE MOWIMIENTOS DE ANTICIFOS Copias: I_n ~ Impresora
" mrchivo o
| | Entidad ]
Entidadies: TODAS LAS EMTIDADES

Cod. Acreedor;  TODOS LOZ CODIGOS DE OPERACION
Financiamigrta:  TODOS LOS FINANCIAMEMTOS
Org Financiador: TODOS LOS ORGAMSMOS FINARNCIADORES

| Tipm: |z = Reo |z = Muodif: |3 = H Estados: Ay - Rz .| CTx .| Mz
£ $- =
/ l Fecha desds: Fecha hasta: || Todos

CaMCELAR

I )

=
|+

Acept

EIC AT | [NOR
EJé, P4 ‘HEU

L
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REVERSION DE COMPROBANTES:

REVERSION DE COMPROBANTES DE GASTOSPRESUPUESTARIOS

1 Reversion Total

Para revertir totalmente un comprobante de gastos deben cumplirse dos requisitos:
1 El comprobante dkeencontrarse aprobado en la etapa del ordenado.
1 No debe poseer pagos generados en el Mddkdoreria.

Estando en el mena Gastos / Comprobantes de Gastos, seleccionar el comprobante, el cual debe cumplir los
requisitos enunciados anteriormente.

Usuario: SAFYC f COMPROBANTES DE GASTOS

Mo MNo. Mo Res. Clase Com Ord  PT PT
Entrada  Original Interna Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif rMonto Total = X

=1 | 65274 | [03 [GYMLC [ 3070172012 |[CyO0 |[NOR [O0GA | [ ioogofs [S (s [s NN

I I I I=5] | I I I | EEEE

| I I I | I I I I

I I I [ | | I I [ [ [ [y o [y [y

I I [ 0 [ [ [ I I [ EHiEEEEE

I I I [ | I I I I I I i o i o o

| I | ) | I | I | I [ [y o o [

I I I E= | [ I I I I EEEE

I I I I | I I I I I T i i i [ i

I | I Jo | | | | [ I [ s [ o o [ [

I I I I=5] I I I I I I EEEEEE

I I | I I I I I I I [ [ i [ i - |
< | Clic aqui .

Agregar I Beneficiarios I Reserva Intermna I CompromersT Ordenar I
k odificar I Consultar ] Buscar l Cancelar ] ‘ g Imprimir ] | Error l D l DES I\ Rewertir ] SaLIR l

Una vez seleccionado el comprobante se debera hacer clic en el boton Revertir. Lo quésaotintatia de
opciones (total o parcial)

Clic aqui

Se selecciona la opcién Total y se generara un nuevo comprobante cuyo N° de Original coincide con el de
entrada de aquel que estamos revertiendo:
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