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Movimientos de cuenta 

Para ingresar: 

Tesorería/Movimientos de Cuenta / Movimientos de Cuenta 

 

Para registrar un nuevo movimiento, se debe presionar el botón “Agregar Registro”. 

 

En esta instancia se completan todos los campos requeridos en el formulario:  
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 “Fecha de Imputación del Comprobante” (se podrá cargar fecha anterior a la fecha del día 

de carga, considerando el estado del mes cerrado/abierto y cuenta conciliada o sin 

conciliar),  

 Monto.  

 Entidad Emisora: Entidad que transfiere los fondos,  

 Operación bancaria de débito: 2 “Transferencias Bancarias Emitidas”,  

 Cuenta bancaria emisora de donde se transfieren los fondos.  

 Entidad Receptora: Entidad receptora de los fondos transferidos,  

 Operación bancaria de crédito: 1 “Transferencias Bancarias Recibidas”,  

 Cuenta bancaria: ingresar número de cuenta a donde se transfieren los fondos.  

 Tipo de movimiento: manual  

 Descripción de la misma: aclaraciones de la operación que se esta registrando. 

 

Una vez que se completan todos los campos del formulario, se presiona “Guardar Cambios” a fin 

de incorporar finalmente el registro en la base SAFyC. El sistema asignará un número de 

comprobante correlativo con aquellos cargados previamente por cada entidad: 
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Al presionar nuevamente “Aceptar” regresa a la pantalla principal, donde se visualiza el formulario 

cargado. El operador tendrá la opción de “Modificar el Registro” antes de confirmar el formulario. 

Si los datos fueran correctos, se debe proceder a seleccionar el comprobante y “Confirmar” el 

registro a fin de que el mismo se impute financiera y contablemente. 
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Una vez confirmado, se debe seleccionar el comprobante e “Imprimir” el formulario a fin de 

completar el trámite administrativo: 
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Al presionar aceptar, el sistema genera la/las copias y luego muestra la pantalla principal: Luego se 

selecciona nuevamente el registro y se procede a “Entregar” el mismo, en el momento en que la 

transferencia se envía a la Entidad Financiera: 
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Finalmente se debe seleccionar y “Conciliar” el movimiento de cuenta: 
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También es posible anular un comprobante ya confirmado, seleccionándolo primero y utilizando 

luego el comando “Anular”: 

En caso que el comprobante se encuentre conciliado, previamente se deberá desconciliar el 

movimiento de cuenta presionando el comando desconciliar/revertir, siempre que no exista una 

conciliación vigente a la fecha y el mes contable se encuentre abierto. 
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La fecha tope es la fecha del día en que se realiza la anulación y la fecha mínima es la del 

comprobante.  
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Cuando resulte necesario el sistema permite modificar la descripción o glosa, presionando el 

comando “Modificación descripción”. 
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